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MODUL 1
WORK BREAKDOWN STRUCTURE (WBS)

Microsoft Project adalah tools (perangkat) atau alat bantu yang digunakan untuk keperlua
pengeloaan/manajemen proyek. Microsoft Office Project atau lebih dikenal dengan sebutan
Microsoft Project ini terdiri dari beberapa versi. Tentunya semakin baru versinya akan
semakin lengkap fitur ataupun sarana yang dimilikinya. Versi-versi Microsoft Project ini
antara lain meliputi : Microsoft Project versi 4.0/4.1, Microsoft Project 2000, Microsoft

Project 2003 dan yang terbaru adalah Microsoft Project 2007.

1. Memulai Microsof Project

Untuk menjalankan Microsoft Project, ikuti langkah-langkah berikut ini :

& KIlik Start > Programs > Microsoft Office > Microsoft Office Project 2007



< Selanjutnya ka muncul tampilan Microsoft Project seperti pada gambar berikut ini :
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& Muncul “Microsoft Project — Project 17, artinya project baru dengan namaProject siap

untuk dibuat.
& Ketikkan pada bagian Task Name : Analisis dan Desain Sistem

& Selanjutnya klik tombol Enter, maka akan muncul tampilan berikut ini :

Ef Microsoft Project - Projectl EI

@ Eile Edit Yiew Insert Format Tools Project Beport Collaborate Window Help Type a question for help -8 X
EHBAY & RBF 900 scea|HE L] S B | NoGrouwp -Q@?y’ﬁ@au i

HE=N= k) 2 | New Resource From * @@Qf‘z @A T ?3‘-.

© |TaskName Duration | Start | Finish  |Prede | | 11Mar12 18 Mar 12 25 Mar 12 01 Apr*t.
S SM[TW]T[F[S[S[M]TW[T[F[S[S[M[T[W][T[F[S 5|M\T||]
1 Analisis dan Desain Sistem 1day? 30312 Mon 18/0312 ]
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2. Menyimpan dan Membuka File Microsoft Project

Untuk menyimpan file project, ikuti langkah berikut ini :

& Klik menu File > Save As.

E, Microsoft Project - Projectl
File | Edit View Inset Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help

|1 Hew. Crl+N - | @ | == c5 Ea .| = &8 | NoGrou
= [ Open.. Ctrl+0 TIrErR Iy
Close
H save Ctl+> | puration | Start | Finish  |Prede || 11 Mar'1:
B Publich.. o] LI
. 1day? #0312 Mon 18/03M2
Save As...
Save Workspace...

Save For Sharing
Page Setup...
|4 Print Preview
i Print.. Ctrl+P

Send To 3

& Arahkan ke direktori dan folder yang akan dijadikan penyimpanan ke file project ini.
& Ketikkan nama proyek, missal : Proyek ke-1
< Pilih Save As Type : Project

@ o ==

@Ov| .+ Computer » Data(D:) » PRATIKUM MPSI v|¢:,|| Search PRATIKUM MPS] o

Organize « Mew folder 1= - @

MName Date modified Type
4 Libraries

@ Documents Mo items match your search.

J’ Music

[ Pictures B
B videos

18 Computer
'ﬁ, Systemn ()

m

= Data (D:)
G B
W MNetwork s - ,.
File name: | (M0 -
Save as type: [Project v]

« Hide Folders Tools - [ Save ] [ Cancel l




& Klik tombol Save untuk menyimpan file tersebut, sehingga tampilan akan berubah seperti

gambar berikut :

cert  Format  Tools  Project Repnrt Collaborate

Window Help

@ | TaskMName Duration | Start Finish  |Prede Mar'12 18 Mar'12 251 .
W[TWIT[F[S[S[M[TIW[T]FS[S]i
1 Analisis dan Desain Sistem 1 day? 303412, Mon 18/0312 @ :

]
]
L

@ Tutup file dengan cara : klik menu File > Exit

(=0 File | Edit View Inset Format Tools Project Report Collaborate  Window Help g X
CieN | @ =2 g5 ga | [ @ | NoGroup " RAF @ pi-g
N AT TIR ARV

:

2 1=
=
m
El

a
7

Ctrl+5S Duration | Start Finish Prede |Mar"2 18 Mar 12
M[TIW[T]F M[T[W[T[F

= | [
=
m

v
=

1 day? ¥03/12| Mon 18/03/12

Save As...
Save Workspace...

Save For Sharing

Page Setup...

Print Preview

Print... Ctrl+P

Send Te 3

Properties
Work Offline

1 Proyek ke-1

2 \MPSTPEMUGASAN TIM PROYEK SI
3\MPSI\WBS PROYEK SI

4 \MPSI\RAB PROVEK 51

Exit




& Untuk membuka file “Proyek ke-1”, lihat Windows Explorer, carifolder tempat file

tersebut disimpan.

&3 =[ ) » Computer » Data (D) » PRATIKUM MPSI

hare with -

Organize « Include in library =

=L Proyek ke-1
|r—:"_ Microsoft Office Project Document
) 144 KB

I Favorites
Bl Desktop
& Downloads

.
= Recent Places

-l Libraries
@ Documents

J‘i Music

[E=| Pictures

E Videos

Lol Computer
E_" Systemn (C:)
w Data (D:)

G‘h MNetwork

& Double click pada file “Proyek ke-1", maka akan muncul file yang dimaksud.

[f::'_( Microsoft Project - Proyek ke-1 E’
@ File Edit View [Inset Format Tools  Project Report  Collaborate  Window  Help B X

DEH @27 ¥ 2@ 9-0 -8 ee 5858 | Noow "RQ7/@ gi-f
BE i 8 :'J_"C New Resource From - @ﬂgt}z & ad| T ?3‘_'

e | TaskHName Duration | Start Finish  |Prede |Mar'12 18 Mar"12 5.
M[TIW[T[F[s|S[M[T|W[T]F]s 5|r|:|
1 Analisis dan Desain Sistem 1day? 30312 Mon 18/03/12 -
I |
—
T Y > 4

Ready




Atau dengan cara membuka file project langsung melalui Microsoft Project, dengan cara

sebagai berikut :

& Aktifkan Microsoft Project dengan urutan : Start > Program > Microsoft Office >
Microsoft Office Project 2007

& Selanjutnya akan muncul tampilan Microsoft Project

& Klik menu File > Open

bZ‘ Microsoft Project - Proyek ke-1

@ File | Edit View Inset Format Tools Project Beport  Collaborz
30 New. ceN | @) | =0 35 38| g
._j: Open... Ctrl+0 & & £ g T
Close i
L
el Save Ctrl+5 Duration | Start Fin
({3 Publish | 1 day? 30312 Mon 1!
Save As..,
Save Workspace... n

< Pilih direktori dan folder dimana file project anda berada (yang telah dibuat).
< Pilih nama file project, misal “Proyek ke-1”

& Klik tombol Open, maka akan keluar file project yang dimaksud.

3. Membuat Word Breakdown Structure (WBS)

Work Breakdown Sturucture (WBS) atau struktur rincian pekerjaan adalah daftar pekerjaan
atau tugas-tugas (sering disebut dengan istila task) yang akan dikerjakan dalam sebuah
proyek.

3.1 Menentukan Tanggal Proyek

Langkah pertama adalah menentukan tanggal proyek. Untuk menentukan tanggal tersebnut,

ikuti langkah-langkah berikut ini :



< Pilih menu Project > Project Information

=/ Microsoft Project - Proyek ke-1 EI@
@ Eile  Edit View Insert Format Tools | Project | Report Collaborate  Window Help g X
NEH &R VBB Sort 4 lFle L=
E % @ 9 NewResource From« | | Filtered for: All Tasks »
Group by: No Group 3
© |TaskName Outline ¥ e |Mar'2 18 Mal »
WES , M[T[W[T]F[S[S[M]
1 Analisis dan Desain Sistem = ]
I --| Task Information... Shift+F2
| TaskNotes...
= Task Drivers

Project Information...

Ready

& Selanjutnya akan muncul tampilan informasi proyek seperti gambar berikut :

Project Information for 'Proyek ke-1' @

Start date: |Sat 17/03/12 [#] currentdate: |Sat17/03/12 =

Firish date: [Mon 19/03/12 |  sStatusdate:  [NA =]

Schedule from: | Project Start Date [~| calendar: |Standard (=
All tasks begin 3z soon as possible. Priority:

Enterprise Custom Fields

Custom Field Mame Value

Help | | Statistics... k. ] | Cancel

& Isikan tanggal (lihat contoh)

& Klik tombol OK



& (Geser batas kolok Task Name, Duration dan Start, sehingga tampilan seperti gambar di

berikut : Awal Proyek

(= Microsoft Praject - Proyek ke-1
@ File Edit View Inset Format Tools Project Report
=" @_L‘:? el - B '?{Js{)g\g):}” = & | No Group

i ﬁ 6 New Resource From = g_B 0 = T 8l T ?3 ;
9  |TaskName Duration Start Finish Pred
1 Analisiz dan Desain Sistem 1 day?| Mon 19/0312)  Mon 19/0312

Lollaborate  Window H

? X
@ pi-%
War 12 \1& Mar’ -
M[TIW[T[F]S[STM]T|W[T]F[5
@
—

Ready

3.2 Mengisi Kolom Task Name

Pengisian Task Name atau Nama Pekerjaan, bisa dilakukan dengan cara mengetikkan

langsung ke dalam kolom yang telah disediakan (seperti yang telah dicontohkan di awal,

yaitu task atau tugas atau pekerjaan : Analisa dan Desain Sistem).

Sebagai latihan, silahkan anda ketikkan beberapa task berikut ini :

Membuat Data Flow Diagram (DFD)Levelled

Membuat Kamus Data

Membuat Process Specification

Membuat Entity Relationship Diagram (ERD)

Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem

Desain Aplikasi

Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri

e Membuat Desain Report + Form Report

e Dokumentasi Desain Aplikasi

e Programming
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Sehingga pada Microsoft Project akan terlihat seperti gambar berikut :

I_-:J Microsoft Project - Proyek ke-1 =]
=] j oy
_41 File Edit View Insert Format Tools Project Report Collaborate Window Help Type a question for help -8 X
NDEH &QAT X REB S0 C-[@ e 5 s L] % B | NoGouw - RRFI@Fi-E
: i | 88 | 26 | New Resource From - @ 8 M E el T ?3 =
Programming
a Task Name Duration Start Finish P 2 18 Mar 12 25Mar12 .
WIT[F[s[sM[TW[T[F[s|S[M[T W
1 Analisis dan Desain Sistem 1 day?| Mon 190312 Mon 190312 ] B
2 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day?| Mon 15/03/12 Mon 18/03M12 -
3 Membuat Kamus Data 1 day?| Mon 190312 Mon 190312 ]
4 Membuat Process Specification 1day? Mon 18/03/12 Kon 18/03/12 -
5 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day?| Mon 19/03M12 Mon 190312 ]
6 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1day? Mon 18/03/12 Kon 18/03/12 -
T Deszain Aplikasi 1 day?| Mon 190312 Mon 190312 -
8 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day?| Mon 18/03M12 Kon 18/03/12 -
9 Membuat Desain Report + Form Report 1 day?| Mon 190312 Mon 190312 -
10 Dokumentasi Desain Aplikasi 1day?| Mon 190312 Kon 19/0312 -
11 I Programming I 1day?| Mon 18/03M12 Kon 19/0312 ]
- - Je=|
4 ™ r
Ready

3.3 Mengedit Pekerjaan
Arahkan mouse pada kolom yang akan diedit, klik 1 kali, kemudian klik sekali lagi, lalu edit
nama pekerjaan yang dimaksud. Atau dapat pula dengan melakukandouble clickpada nama

task atau pekerjaan yang akan diganti namanya.

. Task Information @
General l Predecessors ] Resources ] Advanced ] Motes ] Custom Fields ]
Mame ;q!-\nalisis dan Desain Sistem ) | Duration: | 1d? = | [¥] Estimated
Percent complete: | 0% 2 Priority:
Dates
Start: |M0n 19/03/12 E| Firish: |M0n 19/03f12 E|
[ Hide task bar

[] Roll up Gantt bar to summary

) [t




3.4 Menghapus Task Name

Untuk menghapustask name, caranya adalah sebagai berikut :

11

& Arahkan mouse pada nomor task (baris yang akan dihapus). Misalnya task Programming,

maka klik nomor 11.

& Selanjutnya baris tersebut akan tersorot

ﬁ_":j Microsoft Project - Proyek ke-1

E=S Fol ==

i%" Eile Edit Yiew Inset Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help Type a question for help -8 X
NEH &RAT 4 DB |9 -0- 8 = ¢35 L] @S | NoGrouw R @pi-E
i | & | 5¢ | New Resource From~ @ B @Ege| T ?3 -
Programming
©  |TaskName Duration Start Finish pr2 18 Mar 12 25Mar2 .
WIT[F[S]S[M][TW]T[F[S S|M|T|W|_|

1 Analisiz dan Desain Sistem 1day? Mon 190312 Mon 19/0312 ] [

2 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Mon 19/0312 Mon 190312 ]

3 Membuat Kamus Data 1day? Mon 190312 Mon 19/0312 ]

4 Membuat Process Specification 1 day? Mon 19/0312 Mon 190312 ]

5 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? Mon 18/03/12 Mon 18/0312 ]

6 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1day? Mon 190312 Mon 19/0312 -

i Desain Aplikasi 1 day? Mon 19/03/12 Mon 18/0312 ]

2 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1day? Mon 19/0312 Mon 19/03/12 ]

4 Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Mon 19/0312 Mon 190312 ]

10 Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day? Mon 18/03/12 Mon 18/0312 (]

1 - Programming )

- - —

< RN P

Ready

& Klik kanan mouse (mouse masih berada pada baris tersebut)

& Pilih Delete Task

. . -3 Copy Task
ﬁ_":J‘ Microsoft Project - Proyek ke-1 STy
o o4 Paste
(z] File Edit View Insert Format 2B
. - Paste Special...
DEH &Y & 2@
Mew Tazk
ki S | Mew Resource R
il $ = Delete Task
Programming
A Font..
(1] Task Name
Text Styles...
1 Analisis dan Desain Sister .
Task Information...
2 Membuat Data Flow Diagr:
3 Membuat Kamus Data o] TaskNotes..
4 Wembusat Process Specifig 9 Request Progress Information...
5 Mmebuat Entity Relationsh 4 Show Subtasks
[ Dokumentasi Analisis dan X B
- — = Hide Subtasks
7 Desain Aplikasi
8 Membuat Desain Menu Ap| + Outdent
9 Membuat Desain Report +| 5¢  Indent
0 ; P :
Dokumentasi Desain Aplik g} Hyperlink...

11 - Programming

<[

Window  Help

(E=8) B >

Type a question for help

.| = & | Mo Group

LRy

@Li-L

-3 X

-

Finish pr2

Mon 190312
Mon 18/0312
Mon 190312
Mon 1810312
Mon 190312
Mon 18/0312
Mon 190312
Mon 1810312
Mon 190312
Mon 18/0312

18 Mar™12

25 Mart2 .

W[T[F

w

S[M[T[W[T[F[S

SIM]T |W|_|

Ready
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& Setelah melakukan delete, task maka task tersebut (task Programming) akan hilang dari

kolom task name.

ﬁ_-::‘. Microsoft Project - Proyek ke-1

=N ECR( =X

@ File Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window  Help Type a question for help ~ &3 X
D H @AV 6 @S| 9-C -8 5da k] m B | NoGrouw - RAF @5i-E
i | & | 52 | New Resource From - @ h |G 5 el T ?3 -
o Task Name Duration Start Finish Pr 2 18 Mar 12 25 Mar"12 .
WIT[F[S[SM[TW[T[F[S[S[M[T[W 5
1 Analizis dan Desain Sistem 1 day?| Mon 19/03/12 Mon 18/0312 - i
2 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Mon 18/03M12 Mon 18/03M12 (o]
3 WMembuat Kamus Data 1 day?| Mon 19/03/12 Mon 18/03M12 -
4 Membuat Process Specification 1 day? Mon 19/0312 Mon 18/03/12 -
5 WMmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? Mon 190312 WMon 190312 -
[ Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1 day? Mon 18/0312 Mon 18/03/12 -
T Desain Aplikasi 1 day? Mon 190312 WMon 180312 -
8 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day?| Mon 19/03/12 Mon 18/0312 -
5 Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Mon 18/03M12 Mon 19/0312 -
10 Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day? Mon 18/0312 Mon 18/03M12 -
— - ==
< | Al < +
Ready

3.5 Menyisipkan Task Name

Untuk menyisipkan task name, caranya sebagai berikut :

& Arahkan mouse pada salah satu kolom yang akan diberi sisipan atau tambahan task. Misal

task yang akan disisipkan adalah task :

= Menganalisa Sistem Kepegawaian denga melakukan wawancara kepada pihak yang

ditunjuk.

= Membuat Statement of Purpose, Event List dan Context Diagram

& Posisinya adalah dibawah task “Analisa dan Desain Sistem” dan di atas task “Membuat

Data Flow Diagram (DFD) Levelled, maka arahkan mouse pada nomor 2.

[i=! Microsoft Project - Proyek ke-1 = |
511 File Edit View Inset Format Tools Project Report Collaborate  Window Help Type a question for help - B XX
PN ES (AT % RS9~ B e 5 ga| [ ] % & NoGroup Re T @E-E
i | &8 | 28 | New Resource From =~ | SB &y &L | iy 57 6 | T | 79 _
Membuat Data Flow Diagram {DFD) Levelled
i) Task Name Duration Start Finish Pr 2 18 Mar"12 25 Mar™2 .
WIT[F[sS|S[M[T[W[T[F[S[SM]T W[

1 #Analisis dan Desain Sistem 1 day? Mon 18/03M12 Mon 18/03M2 - |

7 - Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelied @

3 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 1500312 Mon 18/03M2 ]

4 Membuat Process Specification 1 day? Mon 180312 Mon 18/03M2 -

5 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD} 1 day? Mon 1900312 Mon 18/03M2 j]

(] Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1 day? Mon 1500312 Mon 18/03M2 -

T Desain Aplikasi 1 day? Mon 180312 Mon 18/03M2 (]

8 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Mon 190312 Mon 18/03M2 -

9 Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Mon 18/0312 Mon 18/03M2 -

10 Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day? Mon 1900312 Mon 18/03M2 -

[

L+

Ready
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Klik kanan mouse (posisi mouse masih pada bari ke 2)

Pilih

New Task

Selanjutnya muncul kolom kosong pada Task Nama, lihat gambar berikut :

Ketikkan pada kolom yang kosong dengan namatask yang dimaksud.

ﬁg Microsoft Project - Proyek ke-1

==

@ File Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help Type a question for help -8 X
_1L3lg @:ﬁ? & 5@ I q"wg‘l'gﬁél\il_j]_J*;g No Group vd‘%:%@h|@:=-:
g 7t | B | 28 | NewResourceFrom~ | 8B W5 &L | 5 6l | T | ?g -
Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
(3] Task Name Duration Start Finish 2 18 Mar 12 25 Mar™2 .
W]T[F S[M]TIW[T]F[S 5|M|T|W|_|
1 Analisis dan Desain Sistem 1day?| Mon 19/03/12 Kon 18/03 - B
2 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan melakukan | 1 day?| Mon 19/03/12 Kon 19/03 -
wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Leveled 1 day?| Mon 18/03/12 Mon 189/03 -
4 Membuat Kamus Data 1 day?| Mon 18/03/12 Kon 18/03 -
5 Membuat Process Specification 1 day?| Mon 19/03/12 Kon 19/03 -
-] Mmebuat Entity Relationzhip Diagram (ERD) 1 day?| Mon 19/03/12 Mon 19/02 (]
T Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1 day?| Mon 18/03/12 Mon 18/03 -
3 Desain Aplikasi 1 day?| Mon 1%/03/12 Mon 19/03 o]
9 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day?| Mon 1%/03/12 Mon 19/03 -
10 Membuat Desain Report + Form Report 1 day?| Mon 1%/03/12 Mon 19/03 o]
11 Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day?| Mon 1%/03/12 Mon 19/03 - -
_ . =
4 [ [
Ready
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& Tarik atau perlebar kolom ke bawah, sehingga terlihat semua teks yang telah anda

tuliskan

& Lakukan hal yang sama untuk menyisipkan task : Membuat Statement of Purpose, Event

List dan Context Diagram

& Sehingga akan muncul seperti gambar berikut ini :

[=! Mi

crosoft Project - Proyek ke-1

File Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate

Window Help

[E=%ECR ==

Type a question for help

NS H AV RS 908 s kL] @ B | NoGrou FRAF @L=E
: i $ "__::" Mew Resource From = @ v.‘f_) =, G Erogd T ?3 =
Membuat Statement of Purpose, Event List dan Context Diagram
(5} Tazk Mame Duration Start Finish 2 18 Mar 12 25Mar2 .
WIT[F[S[S[M[T[W[T[F[S[S[M[T[W
1 Analisis dan Desain Sistem 1day?| Mon 18/0312 Mon 19 - ™
2 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan melakukan 1 day?| Mon 19/0312 Mon 15 (=]
wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 Membuat Statement of Purpose, Event List dan Context 1 day? Mon 19/03/12 Mon 19 -
Diagram
4 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day?| Mon 19/03/12 Mon 19 -
5 Membuat Kamus Data 1day?| Mon 19/03/12 WMon 19 -
[ Membuat Process Specification 1 day?| Mon 19/03/12 Mon 19 -
i Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day?| Mon 19/03/12 Mon 19 o]
8 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1day?| Mon 18/0312 Mon 19 -
9 Diesain Aplikasi 1 day?| Mon 19/03/12 Mon 1% -
10 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day?| Mon 19/03/12 Mon 19 - A8
11_ Membuat Desain Report + Form Report 1 day?| Mon 19/03/12 Mon 19 - - |
L™ K™ »

Ready
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3.6 Mengganti Judul Kolom

Untuk mengganti judul kolom, cara sebagai berikut :

& KIik 2 kali (double click)pada judul kolom tersebut. Misalnya anda ingin mengubah judul
kolom ‘Task Name’ diganti dengan ‘Nama Tugas Proyek’ maka double click pada kolom
tersebut.

& Aturlah masing-masing atribut sesuai dengan kenginan anda, misalnya :

Title : Nama Tugas Proyek

Align Title : Center

e Denmaon |
Field name: |Mame |E|

Title: Mama Tugas Proyek

Align tite
Align data: |LEf‘t |E|

Width: Header Text Wrapping

| BestFit | | ok || cancel |

& Klik tombol OK

[f_;.'_[ Microsoft Project - Proyek ke-1 E\
@] File Edit View [Inset Format Tools Project Report Collaborate  Window
Help X

NEH &R BR9-0- 0 =5=80
ki ﬁ ';-‘3 Mew Resource From = 5@3'5‘3 ﬂ:lfr"-}l T ?3;
Man 19/03/12

b b

A
o Qama Tugas F'ru}rEQ Duration Stat 112 s
T |W|'|!_|
1 Analizis dan Desain Sistem 1 day? Mon 19/03/1; bl
P Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan melakukan 1 day? Mon 19/0301.
wawancara kepada pihak vang ditunjuk
3 Membuat Statement of Purpose, Event List dan Context 1 day? Mon 15/0301. _"I
< - A
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3.7 Mengelompokkan Pekerjaan (Outline)

Pengelompokkan pekerjaan sangatlah berarti pada sebuah proyek.Pekerjaan dikelompokkan
dalam kelompok pekerjaan utama atau biasanya disebut summary.Kemudian pekerjaan utama
tersebut di breakdown lagi menjadi beberapa pekerjaan atau biasa disebut sub-task.Demikian
pula dengan sub-task, ada beberapa level sub-task bergantung dari kompleksitas jenis
pekerjaan dalam proyek tersebut.Untuk membuat pengelompokka pekerjaan ini, lakukan
urutan langkah berikut ini :

< Blok task no-2 sampai dengan no-12

(= Microsoft Project - Proyek ke-1 E@
@ File Edit WView Insert Format Tools Project Report (Collaborate Window  Help 5 X
QE H & &G V| Ga @9 - @ == €5 5@ | =5 88 | No Group - R @ - B
= i | 2R | 8¢ Mew Resource From -~ @ ] g T & T ?3 _

Analisis dan Desain Sistem

[ ) Nama Tugas Proyek Duration Start rz 18 Mar 12

TW[T[F[S|s[m[T[w[T[F[S
1 Analisis dan Desain Sistem 1 day?| Mon 15/0341: ]
z alisz 3 an dengan melakukan 1 day?| Mon 180312 (]
3 1 day? Mon 19/03/11 (]
4 1 day? Mon 19/03412 ]
) 1 day?| Mon 180312 (]
& 1 day? Mon 19/03412 [
s 1 day? Mon 19/03/11 [
8 1 day? Mon 19/03412 ]
8 1 day? Mon 19/03412 ]
10 & - =i + Form Entri 1 day?| Mon 180312 (]
a1 Membuat Desain Repc m Repc 1 day? Mon 19/03412 ]
12 Dokumentasi Desain £ 1 day?| Mon 185/0341: (]

- |
« 3 ] 3
Ready

& Pilih menu Project > Outline > Indent

I'=/ Microsoft Project - Proyek ke-1 EI@

Iﬂ] File Edit View Insert Format Tools | Project | Report  Collaborate  Window Help F X
NEH &% 5@E 9 - Sort » - ® @ L= 2
L =4 = =
(] # | €& | %7 | New Resource From = | | Filtered for: All Tasks 3
Menganalisa Sistem Kepegs GrouplbziiinlGoun * pihak yang ditunjuk
[i] Mama Tugas Proye Qutline » | % Indent | | -
5
WES » ‘ Outdent =
1 Analizis dan Desain Sistem R —c
2 Menganalisa Sistem Kepegawaian dt Task Information...  Shift+F2 4  Show Subtasks
. wawancara kepada pihak yang ditur — Hide Subtasks
Yo Task Drivers
4 Project Information... Show 3
5 Membuat = #=  Hide Outli 5 bol
5 Membuat 1 Mon 1gi03| -z ttde Qutline Symbols
i 1 day? WNon 190312 ]
8 1 day? WNon 190312 (]
9 D n =i 1 day? WNon 190312 ]
10 Membuat De 1 day? WNon 190312 (]
11 Membuat in R 1 day? Mon 190311 ]
12 Dokumentasi Desain 1 day? Mon 190312 (]
-
“ r |4 »



& Tampilan akan berubah seperti pada gambar berikut ini :

F_:-‘;, Microsoft Project - Proyek ke-1
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iﬂ:‘ File Edit View Insert Format Tools Project Report Collaborate Window Help (=
N = | @_}, EETF Y ")v-;..gc}“illjg Mo Group vg"?.@= .=.=
H = - L, L = i e
H == =1 % | Mew Rescurce From @ g & S T | Tg _
(1] Mama Tugas Proyek Duration Start Finish -
LaEg
1 = Analizsiz dan Desain Sistem 1 day? Mon 190312 Mon 19/03/M12
2 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan melakukan 1 day? Mon 190312 Mon 19/03M12
wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? WMon 180312 Mon 180312
Context Diagram
4 Membuat Drata Flow Diagram (DFD) Lewelled 1 day? WMon 1590312 Mon 190312
5 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 18/03M12 Mon 18/03M12
[+ Membuat Process Specification 1 day? WMon 1590312 Mon 190312
T Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day?| Mon 15/03/12 Mon 18/03M12
[ Dokumentasi Analizsizs dan De=sain Sistem 1 day? WMon 1590312 Mon 190312
9 Dezain Aplikasi 1 day? Mon 1890312 Mon 18/03/M12
10 Membuat Dresain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Mon 190312 Mon 180312
11 Membuat Desain Report + Form Report 1 day?| Mon 19/0312 Mon 190312
12 Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day? WMon 180312 Mon 180312
o |
4 [
Ready

Semua kolom yang aka diblok akan dimasukkan ke dalam sub-task. Namun ternyata ada

kesalahan yang harus diperbaiki, yaitu baris ke-9 “Desain Aplikasi” bukanlah merupakan

sub task, melainkan main task atau summary. Untuk mengubahnya ikut langkah berikut :

< Blok baris yang dimaksud (baris ke-9 : Desain Aplikasi)

E_:{, Microsoft Project - Proyek ke-1
@ File Edit Miew Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window  Help [= 4
O MR A G- - @ = 5@ = 8 | NoGroup T @ G- R
il | 8B | - Mew Resource From~ | S8 dy %L | Ly 57 o | 7 | ?g -
Desain Aplikasi
(1] Mama Tugas Provek Duration Start Finizh [ -
FLS
1 = Analizizs dan De=sain Sistem 1 day? Mon 190312 RMaomn 19/03/12
2 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan melakukan 1 day? HMon 1950312 Kon 18/03M2
wawancara kepada pihak yvang ditunjuk
3 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Mon 190312 KMon 190312
Context Diagram
4 KMembuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Mon 180312 KMon 180312
5 Membuat Kamus Data 1 day?| Mon 19/03/12 KMon 190312
(=1 KMembuat Process Specification 1 day? Mon 1950312 KMon 190312
T KMmebuat Entity Relation=hip Diagram (ERD} 1 day? HMon 1950312 Kon 18/03M2
a8 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1 day? Mon 1940312 Mon 190312
9 I Desain Aplikasi I 1 day? Mon 1940312 Mon 190312
10 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Mon 1950312 Mon 180312
11 Membuat Desain Report + Form Report 1 day?| Mon 1950312 Mon 180312
12 Dokumentasi De=sain Aplikasi 1 day? Mon 180312 KMon 180312
- |
< |l r r
Ready




< Pilih menu Project > Outline > Outdent
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[r_:—;,' Microsoft Project - Proyek ke-1

@ File Edit View Inset Format Tocls | Project i Report  Collaborate  Window  Help 5 =
=" I AN - R Sort > - F e gi-E
3 i | B t_{-: Mew Resource From = | Filtered for: All Tasks 3
Desain Aplikasi Group by: Me Group 3
o | Mama Tugas Proye Qutline b | % Indent
WES >
-/ Analisis dan Desain Sistem = o GIEEG
Menganalisa Sistem Kepegawaia Task Information...  Shift+F2 4 Show Subtasks
wawancara kepada pihak yang Task Notes... - Hide Subtasks
Membuat Statement of Purpose, - i
Context Diagram = Task Drivers Zg Hide Assignments
Membuat Data Flow Diagram (DF Project Information... Show N
Membuat Kamus Data Taayr T WMo Torar E T = -
- . tli
Membuat Process Specification 1 day?| Mon 18/03/1 =% 'e= FUtine symbels
Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD} 1 day? Mon 19/0312 Mon 19/03M12 ]
Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1 day¥| Mon 19/0312 Mon 19/03/12 ]
| Desain Aplikasi | 1 day?| Mon 19/03/12 Mon 19/03/12 ]
Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day?| Mon 15/03/12 Mon 18/0312 ]
Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Mon 19/03/12 Mon 18/0312 ]
Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day?| Mon 18/03412 Mon 19/03/12 ]
—
G ™

[rg; Microsoft Project - Proyek ke-1

=N §ol

@ Selanjutnya akan terjadi perubahan pada baris tersebut, seperti pada tampilan berikut ini :

@ Eile Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate Window  Help
0 E - @Q?'—{ﬁlﬁ 'T‘i‘**%w%élj'\ig Mo Group vé/_.@i:—i
i | & 5S¢ | New Resource From~ @ B . | @ E el T ?3 =
Desain Aplikasi
o ‘ MNama Tugas Provek Curation Start Finish 18 Mar .
FIS|S[M] |
=/ Analisis dan Desain Sistem 1 day? Mon 1940312 Mon 190312 g
Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan melakukan | 1 day? Won 13/03/12 Mon 19/03/12 ]
wawancara kepada pihak yang ditunjuk
Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day?| Meon 190312 Mon 19/03/M12 ]
Context Diagram
Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day?| Meon 190312 Mon 19/03/M12 ]
Membuat Kamus Data 1 day? Mon 1970312 Mon 190312 ]
Membuat Process Specification 1 day?| Meon 190312 Mon 19/03/M12 ]
Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? Mon 1900312 KMon 1900312 ]
Dokumentasi Analiziz dan Desain Sistem 1 day?| Mon 19/03/12 Mon 19/03/12 ]
|- Desain Aplikasi | 1 day? Mon 1903112 Mon 19:103112 ]
Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Mon 19/0312 Mon 19/03/M12 |
Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Mon 190312 Mon 189/0312 ]
Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day? Mon 19/0312 Mon 1500312 |
=]
N v g
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< Simpan file project tersebut dengan cara : Pilih menu File > Save As

< Beri nama file, misal WBS ke-1

[=] Save A<

{ ,Uv| . » Computer » Data(D:) » PRATIKUM MPSI =)
Mew folder @

Organize v
=l Recent Places i MName
) ) . @ Proyek ke-1
= Libraries
@ Documents
J‘i Music
=] Pictures

E Videos

bl Computer
& System (C:)
—w Data (D)

Date modified Type

17/03/2012 10:38 Microsoft Offi

~ 4

1" L3

File name: | TSl

Sawve as type: [Project

= Hide Folders

Tools =~ [ Sawe ] [ Cancel ]

& Klik tombol Save

& Tampilan project akan berganti nama WBS ke-1 seperti gambar berikut :

E; Microsoft Project - Proyek ke-1

@ File Edit View Inset Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help 5 X
A= H @ul? FEENF - B R ::\ig No Group .@%E&é‘,‘.@ ;..:.;.
i | &8 | 96 | Mew Resource From~ | 8 iy &L el T | g
Desain Aplikasi
(] ‘ Nama Tugas Proyek Duration Start ‘ Finigh P2 18 War "12 -
WIT[F[S 5|I'|'I|T|W|T||:|

= Analisis dan Desain Sistem

wawancara kepada pihak yang ditunjuk

Context Diagram

Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled
Membuat Kamus Data

Membuat Process Specification

Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD)
Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem

Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan melakukan

Membuat Statement of Purpose, Event List dan

1day? Mon 19/03/12 Mon 19/0312
1day? Mon 19/03M12 Kon 190312

1day? Mon 19/03M12 Kon 190312

1day? Mon 19/03M12 Kon 190312
1day? Mon 19/03/12 Kon 18/03M12
1day? Mon 19/03M12 Mon 18/0312
1day? Mon 19/03M12 Mon 15/03M12
1day? Mon 19/0312 Mon 180312

|-/ Desain Aplikasi

I 1day? Mon 19/03/12 Mon 19/0312

Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri
Membuat Desain Report + Form Report

Dokumentasi Desain Aplikasi

1day? Mon 19/03M12 Kon 190312
1day? Mon 19/03M12 Mon 18/0312
1day? Mon 19/03M12 Mon 15/03M12

]
NI
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3.8 Menampilkan Penomoran pada Outline
Secara default, Microsoft Project tidak menampilkan penomoran outline. Apabila anda ingin
menampilkan penomoran outline ini, ikuti langkah-langkah berikut :

< Pilih menu Tools> Optiona

i Microsoft Project - Proyek ke-1 (E=RECR===
@ Eile Edit View Insert Format | Tools i Project Report  Collaborate  Window Help g X
0SB0V % BV Speling.. 7 Joup QA F e pi-p
: [ i ﬁ ‘:'— i —— AutoCorrect Options...
Desain Aplikasi Document Management
a Nama Tug Links Between Projects... Finigh P2 7 13|Ma|r'1‘2 I -
WIT[F[s[S[M[TIW[T[
1 - Analisis dan Desain Sis I e e 2 Mon 19103112 = u
2 Menganalisa Sistem Ke Change Working Time... 2 Won 19/03M12 -
wawancara kepada pin
PASAPI g Acsign Resources... Alt+F10
3 Membuat Statement of 2 Mon 19/03412 =)
Context Diagram 1 Build Team from Enterprise...  Ctrl+T
4 Membuat Data Flow Dial 67 5, bstitute Resources... 2 Mon 19/03/12 ()
5 Membuat Kamus Data el P S , B Mon 1803112 )
ocal roje: ache
5 Membuat Process Spe: Z 2 Mon 19/03412 -
7 Mmebuat Entity Relation ReouECEsBankg Y& Mon1sioanz @
8 Dokumentasi Analisis d Level Resources... 2| Mon 19/0312 -
3 |f Desain Aplikasi Tracking » 2 Mon 1903112 L]
10 Membuat Desain Menu Macro , B Mon19/03112 ()
1 Membuat Desain Repor| — 2 Mon 19/03412 )
Organizer...
12 Dokumentasi Desain A 2 Mon 19/03412 -
Customize 3
- Options... . =
4 | (2 “« 3
s Enterprise Options 3
eady

< Pilih Tab View
& Check atau beri tanda centang pada bagian Show Outline Number

Options @

Save Interface Sequrity
Schedule l Calculation Speliing Collaborate
View l General Edit Calendar
Default view: |Gantt Chart El
Calendar type: |Gregorian Calendar [«
Date format: |M0n 28/01/02 EI
Show
Status bar Scroll bars OLE links indicators
Windows in Taskbar Entry bar Project screentips

Bars and shapes in Gantt views in 3-D
Cross project linking options for ‘Proyek ke-1'
Show external successors Shaw links between projects dialog box on open

Show external predecessors Automatically accept new external data

Currency options for Proyek ke-1'

pocement:  [ot || curency: (DR [3]
Qutline options for 'Proyek ke-1'

nde Show outline symbol ["] Show project summary task

Show summary tasks




& Klik tombol OK, sehingga akan terlihat seperti pada gambar berikut ini :

Ef Microsoft Project - Proyek ke-1

@ File Edit Niew Inset Format JTools Project Report  Collaborate  Window Help F X
N EH @l.l%ﬁg '7'(‘-‘*%@@@?5 Mo Group vg'@;‘_;'
Wi | 88 | 5 | New Resource From ~ g @ R, | G g T ?g B
(i ] Mama Tugas Proyvek Duration Start ‘ Finizh ‘ | -
LR |
= 1 Analisis dan Desain Sistem 1 day? | Mon 19/03/12 Mon 19/03M12
1.1 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan 1 day?| Mon 19/03/M12 Mon 130312
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day?| Mon 190312 Mon 180312
Context Diagram
1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day?| Mon 19/03M12 Mon 18/03M12
1.4 Membuat Kamus Data 1 day?| Mon 190312 Mon 180312
1.5 Membuat Process Specification 1 day?| Mon 190312 Mon 180312
1.8 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD} 1 day?| Mon 19/03/M12 Mon 130312
1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1 day?| Mon 19/03/M12 Mon 130312
= 2 Des=ain Aplikasi 1 day? | Mon 19/03/12 Mon 19/03/M12
2.1 Membuat Degain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day?| Mon 19/03M12 Mon 19/03/12
2.2 Membuat Desain Report + Form Report 1 day?| Mon 19/03M12 Mon 1940312
2.3 Dokumentazi De=ain Aplikasi 1 day?| Mon 19/03M12 Mon 18/03M2 i
p |
I 4 P A

20
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MODUL 2
JADWAL PROYEK

Pembuatan jadwal proyek terbagi menjadi 2 bagian, yaitu bagian ke-1 dengan item :

Durasi Pekerjaan

Start&Finish

Membuat Hari Libur

= Prodecessor

Bagian ke-2 dalam pembuatan jadwal proyek akan dilakukan di akhir modul 3, setelah
menetapkan Sumber Daya (Resource) dan Biaya (Cost), dengan item pekerjaan :

= Jenis-Jenis Calendar

= Calendar View

= Menentukan dan Menyusun Jadwal Kerja

Pada modul ini kita akan membuat jadwal proyek bagian ke-1
1. Durasi Pekerjaan

Durasi (duration) menyatakan jumlah waktu yang diperlukan untuk melakukan suatu

kegiatan atau pekerjaan (task) pada suatu proyek. Jumlah waktu disini bisa direpresentasikan

dalam bentuk jam (hr), hari (days), minggu (wk) dan bulan (mon).

Sebagai contoh dari pekerjaan, disini akan diambil contoh maintask “Analisis dan Desain

Sistem”

Caranya sebagai berikut :

< Pilih bagian sub-task, misal sub-task ‘Menganalisa sistem kepagawaian dengan
melakukan wawancar kepada pihak yang ditunjuk’

& Klik bagian duration

< Pilih jumlah hari yang dibutuhkan denga penunjuk tanda panah (misal 2 hari)



& Klik tombol enter, perhatikan ada perubahan apa?

E_":'J Microsoft Project - Proyek ke-1

F__‘{_', Microsoft Project - Proyek ke-1 El 23
@ File Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help g X
B H§ QYR8 e g5 8 |[NeGrouw R 7@ Fi-k

E = |5 | B | 88 | New Resource From~ | B R &L | [ & &0 | T | %g -
Wt 2days
o Nama Tugas Proyek Duration Start Finish 18 Mar* .
F[s[s[mM |T|—|
1 =/ 1 Analisis dan Desain Sistem 1 day? Mon 19/03/12 Mon 19/03/112 =y
2 1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan 2days| - Mon 19/03M12 Mon 18/0312 (]
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk -
5 1.2 Membuat Statement of Purpese, Event List dan 1 day? Mon 18/03/12 Mon 18/03/12 (]
Context Diagram
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Mon 18/03M12 Mon 18/0312 (]
5 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 19/0312 Kon 190312 (]
-] 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Mon 18/03/12 Mon 18/03/12 (]
T 1.6 Mmebuat Entity Relatienship Diagram (ERD) 1 day? Men 19/03M12 Mon 190312 (]
8 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1 day? Mon 18/03/12 Mon 180312 -
9 - 2 Desain Aplikasi 1 day? Mon 18/03/112 |  Mon 19/0312 T
10 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Mon 19/0312 Kon 190312 (]
1 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Mon 19/0312 Mon 18/03/12 -
12 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day? Mon 18/03M12 Mon 19/03/12 -
ik —
1| | b
Edit

@ Eile Edit Yiew [nset Format Tools Project Report Collaborate  Window Help g x
NEH &RQY BR(9-&- 8| cssa = B | NoGoup - R F @ Li=z
T | @ | 98 | NewResourceFrom~ | BB ¥ &L | %7 gl | T | g =
1day?
o Nama Tugas Proyek Start Finish 18 Mar® «
5|5 | M | T|_|
-/ 1 Analisis dan Desain Sistem Mon 18/03/M Tue 20/03M12 =
2 1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan Men 19/031 Tue 2000312 .
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day?_al Men 190312 ]
Context Diagram -
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day?! Mon 18/03M12 Kon 18/03/12 =
5 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 190312 Mon 1900312 ]
6 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Mon 18/03M12 Kon 18/03/12 =
T 1.6 Mmebuat Entity Relatienship Diagram (ERD} 1 day? Men 190312 Men 19/0312 ]
8 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1 day? Mon 18/03/12  Mon 18/03/112 ]
] - 2 Desain Aplikasi 1 day? Mon 19/03/12 1 Mon 19/03M12 =
10 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Mon 19/0312 Kon 18/03/12 =
11 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Men 19/0312 Mon 19/0312 ]
12 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day? Mon 190312 Mon 1900312 - .
- i —
< SRR P
Ready
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< Bila anda perhatikan denga seksana, maka akan terlihat perubahan jumlah hari pada task

‘Analisa dan Desain Sistem’ menjadi 2 hari.

& Coba lakukan untuk sub-task berikutnya, kemudian anda perhatikan, apaah jumlah hari

pada taskakan berubah sesuai dengan jumlah total dari sub-task yang ada dibawahnya?
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E_?H Microsoft Project - Proyek ke-1

@ File Edit Wiew Insert Format Tools Project RBReport Collaborate  Window  Help 5 X
PN S QY Gl 8= c55E [ 8 |[NoGrouw lRFie gi-g
EE | | 8 | 88 | Mew Resource From - | S8 Iy S | G &F 6l | T | 79
Wi Zdays
o Nama Tugas Proyek Duration Start Finish 18 Mar® .
FIS[s[M]T 7
1 = 1 Analisis dan Desain Sistem 2 days? Mon 19/03/12 Tue 20/03/12 e
2 1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan 2 days Mon 15/03M2 Tue 2000312 [ —
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
5 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Mon 15/03M2 Mon 19/03M2 (]
Context Diagram
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Mon 18/03M2 Mon 18/03M2 (]
5 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 19/03M12 Mon 18/03M2 (o]
[ 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Mon 15/03M2 Mon 19/03M2 (]
T 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? Mon 15/03M2 Mon 19/03M2 j]
=] 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem I 2days > I Mon 19/03M12 Mon 12/03/M12 (]
9 = 2 Desain Aplikasi 1 dal,r?. Mon 1940312 Mon 19/03/12 [
10 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Mon 1%/03M2 Mon 19/03M2 (]
11 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Mon 1%/03M2 Mon 19/03M2 j]
12 2.3 Dekumentasi Desain Aplikasi 1 day? Mon 19/03M12 Mon 18/03M2 -
—

L3

4

=

& Ternyata tidak ada perubahan, dimana jumlah total hari pada main task‘Analisa dan

Desain Sistem’ tetap 2 hari, padahal semestinya jumlah total hari pada main task tersebut

adalah 9 hari. Mengapa demikian, perhatikan penjelasan pada materi Start & Finish

berikut.

2. Start&Finish

Perhatikan pada bagian Start dan Finish pada Gantt Table, ternyata pada bagian Start belum

diubah (masih tercantum tanggal 19 Maret 2012).

& Ubahlah Starttersebut sesuai dengan perencanaan yang ada.

-

= Microsoft Project - Proyek ke-1
@ File Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help

EE = | #in | B |8 MNew Resource From~ | S8 gy &L | 41 5F g | T | 75 -
¢ Mon 19/03f12
[i] Mama Tugas Proyek Duration Start
1 = 1 Analisis dan Desain Sistem 2 days? Mon 19/03/M12
2 1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan 2 days, Mon 19/03/12
melakukan wawancara kepada pihak yvang ditunjuk
3 |[EH 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day?| Meon 1200312

Context Diagram
1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled

4 Maret 2012 2
M S S REKIJS

- " 12 3
1.5 Membuat Process Specification 456 78 910

4

5 1.4 Membuat Kamus Data

[

T 1.8 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD} 11 12 13 14 15 16
8

9

1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 324
- 2 Desain Aplikasi 25 26 27 28 29 30 31

10 2.1 Membuat Dre=ain Menu Aplikasi + Form Entri

11 2.2 Membuat Desain Report + Form Report
12 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day? Mon 19/03/12

iald ﬁ = | = _:, Y | Ba i | ) - M~ 2 e mA & | |No Group - 'y _='

Tue 20/03M2

Mon 19/03/M2

Mon 19/03M2
Mon 19/03M2
Mon 19/03M2
Mon 19/03M2
Tue 20/03M2
Mon 19/03/12
Mon 19/03M2
Mon 19/03M2
Mon 19/03M2

2

18 Mar*

-~

[}

ST

=

ooodpoene o

1

L
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& Perhatikan lagi padasub-task 1.1, pada bagian durasi dengan nilai2 hari, maka secara

otomatis nilai finish menunjukkan tanggal 20 Meret 2012. Demikian pula dengan nilai

durasi pada maintask 1 ‘Analisa dan Desain Sistem’ berubah menjadi 2 hari.

& Sekarang ubahlah Startpada sub-task 1.2 dengan memilih tgl 22 Maret 2012.

& Perhatikan apa yang terjadi?

ﬁ_-_?;. Microsoft Project - Proyek ke-1 EI@
@ Eile  Edit Miew Inset Format Tools Project Report  Collaborate  Window  Help X
DS H EQAY(@E9-C- B w56 5B | NoGrouw - RF @ Bi-k
i | B | 98 | New Resource From~ | BB Iéh &L | 4y 57 g | T | g -
Thu 22/03/12
o Mama Tugas Provek Duration Start Finish 18 Mar® «
F[s[sS[mM]T
1 - 1 Analisis dan Desain Sistem Mon 190312 \ Jhu 22/03/1 =
2 1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan 2 days Mon 180312 Tue 2000312 ]
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
&} E 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day?|Thu 220312 | -
Context Diagram
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Mon 150312 Mon 1503412 (o]
5 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 180312 Man 18/03112 (]
& 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Mon 180312 Mon 18003412 ]
Tl 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD} 1 day? Mon 180312 Mon 18003412 ]
& 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 2 days Mon 18/0312 Tue 20/0312 —
] = 2 Desain Aplikasi 1 day? Mon 19103112 Mon 19/0312 =
10 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Mon 190312 Mon 10312 (o]
11 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Mon 150312 Mon 1503412 (o]
12 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day? Mon 180312 Man 18/03112 -
. i |
4 3 4 3
Ready

& Ada keganjilan disini. Durasi main task 1.1 berubah menjadi 4 hari. Seharusnya jumlah

hari adalah 3 hari(2 hari untuk sub-task 1.1 + 1 hari untuk sub-task 1.2). apa sebabnya?

Karena hari libur (tanggal 21 maret 2012) dihitung. Oleh karenanya, terlebih dahulu kita

harus mengeset kalender sesuai dengan kalender proyek yang akan dipakai.

& Perhatikan kotak penanggalan berikut :

4 Maret 2012 '3
M S SREKI1S

1 2 3
4 56 78 910

11 12 13 14 15 16[17]

23 26 27 28 29 30 31
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& Terdapat tanda khusus di tanggal 17 Maret 2012, yang menandakan bahwa tanggal
sistem saat ini adalah tanggal 17 Maret 2012, namun mulainya perencanaan proyek ini
menunjukkan tanggal 19 Maret 2012, mengapa demikian? Karena tgl 17 dan 18 Maret
2012 adalah hari Sabtu dan Minggu, dimana aturan tanggal penugasan pada aplikasi
Microsoft Project ini memperhatikan hari dan jam kerja, yakni hari Senin sampai
dengan Jum’at, mulai jam 08:00 AM hingga jam 12:00 PM dilanjutkan jam 01:00 PM
hingga jam 05:00 PM. Sehingga hari Sabtu dan Minggu dianggap libur dan tidak dihitung
jam Kerja.

& Bagaimana dengan tanggal 21 Maret 2012 yang merupakan tanggal merah (hari libur)
kalender? Bagaimana cara penyelesaiannya agar tanggal merah (hari libur) kalender tidak
dihitung hari kerja oleh sistem?

& Untuk menyelesaikan permasalahan ini ikuti langkah-langkah pada item pembuatan hari

libur.

3. Membuat Hari Libur

< Pilih menu Tools > Change Working Time

l'_;' Microsoft Project - Proyek ke-1 E@
@ File Edit View Insert Format | Tools i Project  Report Collaborate  Window Help 5 X
D 5 & [(Q Y Ga @]9 |V Seeling. = IREF | @ Fi=
Zh $ A7 | Mew Resource F AuteCorrect Options...
Thu 22/03/12 docume e
; : b
o Mama Tug Links Between Projects... rt Finizh 1B| r.1a|r T
FIS|[S[M]T
I rt Outlock Tasks... -
1 = 1 Analisis dan Desain Si =mpanrthiiaok Jasks 1903112 Thu 22/03112 =
2 1.1 Menganalisa Sistem Change Woerking Time... 18/03012 Tue 20403412 o
melakukan wawancara R
€8 Assign Resources... Alt+F10
=L | 1.2 Membuat Statement 12 Thu Z2/03/12
Context Diagram €8 Build Teamn from Enterprise Ctrl+T
- L
4 1.3 Membuat Data Flow| 92 5, botitute Resources 19/03/12 Mon 18/03/12 (o)
5 1.4 Membuat K Da| o H9/03/12]  Mon 19003412
srmbual hamus Ha Local Project Cache 3 on = -
6 1.5 Membuat Process 5 . o012 KMon 18/03/M12 -
7 1.6 Mmebuat Entity Reld Resource Sharing * heranz Mon 18/03/12 o)
8 1.7 Dokumentasi Analis Level Resources... 19/03/12 Tue 20/03/12 a
9 - 2 Desain Aplikasi Tracking » 19003112 Mon 1903112 =
10 2.1 Membuat Desain Me S — , [1s0aiiz Mon 18/03/12 [
11 2.2 Membuat Desain Re| N ) 18/03012 Mon 18/03/12 (o)
12 2.3 Dokumentasi Desair R N8/0312] Mon 18/03412 ]
Customize 3
Options... N
i Enterprise Options 3 k E E




@& Selanjutnya muncul tampilan Change Working Time berikut :

Change Working Time

[ create mew calendar ... |

For calendar: Standard (Project Calendar) =]

Calendar ‘Standard’ is a base calendar.
Click on a day to see its working times:

Legend:
March 2012 -

wWorking times for 19 March 2012:

WWorking

s [m ] T [w][th]|F s
T = = = 8:00 to 12:00
Mormworking = 13:00 to 17:00
Edited working : RN
haours 1 |12 |13 |14 [ 15 |16 | 17

Based on:
18 19 20 21 22 23 24
Default work week on calendar 'Standard'.

Exception day
ZE |26 |27 |28 |28 |30 |31

MNondefault work |
21§ week

Exceptions | Work Weeks 1

Start Finish

Mame

[ optiens... | [ oK ] | Cancel

Help

& Klik Create New Calendar, maka akan muncul tampilan berikut :

Create Mew Base Calendar o

Mame: |Copy of Standard |

Create new base calendar
@ Make a copy of |St.anu:|ard |E| calendar

[ Ok ] | Cancel |

& PilihMake a copy of ‘Standard’ calendar

& Klik tombol OK maka akan muncul tampilan berikut :

=5

Change Working Time
Create New Calendar ... |

For calendar! Copy of Standard

Calendar 'Copy of Standard' is a base calendar.

Click on a day to see its working times:

Legend:
. March 2012 - Working times for 19 March 2012:
e sIm|T|w]|Th]|F][s
] = 3 = 3:00 to 12:00
Monworking = 13:00 to 17:00
5
Edited working . = 8 v g & -
o 11 [12 (13 |12 |15 |18 [1F
On this calendar: Based on:
13 20 |2 22 |23 | 24
£ ] Default work week on calendar 'Copy of
xception day dard”
25 |26 |27 |28 |28 |30 |31 BTl
MNondefault work
week AN
Exceptions Work Weeks ]
Mame Start Finish -

Help Options... | [ Ok, | | Close
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& Arahkan ke hari libur yang mau dibuat (misalnya pada bulan Maret 2012)
< Pilih tanggal 21 Maret 2012

& Pada bagian Start dan Finish, pilih tanggal 21 Maret 2012 (lihat gambar)

Change Working Time [==1]

For calendar: |Copy of Standard EI [ Create Mew Calendar ... ]

Calendar 'Copy of Standard' is a base calendar.

Legend: Click on a day to see its working times:
March 2012 -~ 21 March 2012 is nonworking.
= M T W | Th F =
Monworking 1 2 2
5
Edited waorking * - 8 7 & 20
I
s 1[4z |13 [ (15 [8 [ |
On this calendar: Based on:
18 |19 |20 g 22 |23 | 24 . . .
. Exception '[Unnamed]’ on calendar 'Copy
Exception day F: dard'
25 |28 |27 |28 |29 |30 |31 of Standard'.
Mondefault work
week A
Exceptions Work Weeks ]
1 | [Unnamed] fwed 21/03/12 TOl21/03/2012 |
4 Maret 2012 [ __Qelehe
M 5 5 R K 1 5
1 2 3
4 5 68 7 8 910
11 12 13 14 15 156[17]
13 19 20 22 23 29
25 26 27 29 30 31
day =

[ Options... ] [ Ok ] [ Close ]

& Kilik tombol OK
Langkah berikutnya adalah menggunakan kalender yang telah dibuat untuk keperluan proyek,
caranya sebagai berikut :

& Pilih menu Project > Project Information

Microsoft Project - Proyek ke-1 E@
hﬂ] File Edit View Insert Format Tools | Project i Report  Collaborate  Window Help =
NDEH &L P G 9-o- Sort C T REF @ Fi-

2k Q :7_—‘ Mew Resource From ~ | 4 Filtered for: All Tasks 3
- Thu 22/03/12 Group by: Mo Group 3
[a ] Mama Tugas Proye| Qutline C lrl Finish 18 Mar” -
WES | FIS[S[M[T
1 = 1 Analisis dan Desain Sistem = 19/0312 Thu 22/03/12 e
z 1.1 Menganalisa Sistem Kepegaw [== TaskInformation...  Shift+F2 D012 Tue 200312 ]
melakukan wawancara kepada p _J Task Notes...
3 E4 1.2M Embl_.lat Statement of Purpo £?  Task Drivers W12 Thu Z2/03M12
Context Diagram -
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram Project Information... 80312 Mon 19/0312 -
5 1.4 Membuat Kamus Data TaaEY O 15503012 Mon 18/03/12 ]
L3 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Mon 18/03/12 Mon 18/03M2 ]
x 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD} 1 day? Mon 18/02/12 Mon 18/03M2 -
a8 1.7 Dekumentasi Analizis dan Desain Sistem 2 days Mon 18/03/12 Tue 20/03M12 [
2] = 2 Desain Aplikasi 1 day? Mon 19/03/12 Mon 19/03/12 L]
10 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Mon 18/03/12 Mon 18/03/12 ]
11 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Mon 19/03/12 Mon 18/03M12 -
12 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day? Mon 18403512 Mon 18/03M12 ]
—
4| 3 4 | 5
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& Set pada bagian Calendar dengan Copy of Calendar, yaitu kalender yang baru kita buat,

yang akan dijadikan kalender dalam proyek ini (lihat gambar)

Project Information for 'Proyek ke-1"

(===
=]

Copy of Standard ||

Start date: [sat 17/03/12 [*] curentdate: [sat17/03/12

Finish date: |_ u 22/03/12 | Status date: |N.-5.

Schedule from: |F'r0ject Start Date EI Calendar: T ———
All tasks begin as soon as possible. Priority:

Enterprise Custom Fields

Custom Field Mame

2d4Hours ) |

[ help | | Statistics...

& Klik tombol OK.

& Perhatikan perubahan apa yang terjadi pada lembar kerja proyek?

Ternyata jumlah hari (duration) pada main-task 1 “Analisa dan Desain Sistem” berubah dari

4 hari menjadi 3hari. Hal ini disebabkan karena pemakaian kalender yang kita gunakan

(yaitu kalender :Copy of Standard) yang menyertakan hari libur pada tanggal 21 Maret 2012.

l-_-_*.‘ Microsoft Project - Proyek ke-1

@Eile Edit Wiew Inset Format Tools Project Report
NDEH & QY| (98 =5

i | @8 | £8 | New Resource From~ | S8 idy &

i} Nama Tugas Proyek

D -1 Analisis dan Desain Sistem

-

2 1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk

3 E 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan
Context Diagram

4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled

5 1.4 Membuat Kamus Data

=3 1.5 Membuat Process Specification

i 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD)

& 1.7 Dokumentasi Analisis dan De=sain Sistem

9 - 2 Desain Aplikasi

10 2.1 Membuat De=sain Menu Aplikasi + Form Entri

11 2.2 Membuat Desain Report + Form Report

12 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi

Ready

Collaborate

&3 | MNo Group
& 7%

Durafio Start

on 19/03112

2 davs Mon 190312
1 day? Thu 22/03112
1 day? Maon 1903412
1 day? Mon 1903412
1 day? Mon 19003412
1 day? Mon 19003412
2 davs Mon 190312
1 day? Mon 19/03M2
1 day? Mon 19003412
1 day? Mon 19003412
1 day? Mon 1903412

Window Help

Finish

Thu 22/03/12
Tue 2000312

Thu 22/03M12

Mon 180312
Mon 180312
Mon 180312
Mon 15/03M12
Tue 2000312
Mon 19103412
Mon 180312
Mon 15/03M12
Mon 180312

18 Mar® »

%]

S[M]T

i

=



4. Prodecessor

& Sekarang isikan pada sub-task 1.3 dengan data berikut
Duration : 1 hari
Start : 23 Maret 2012

& Selanjutnya akan muncul tampilan berikut ini :

Planning Wizard

[

You entered a start date for 'Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levell...' thatis

dose to the finish date of 'Membuat Statement of Furpase, Event Li...".

‘You can:

i@ Link them, 'Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levell..." will |
always follow ‘Membuat Statement of Purpose, Event Li...'.

i) Move 'Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levell,.." without
adding a link.

[ Ok ] [ Cancel ] [ Help ]
[ Don't tell me about this again.

& Klik tombol OK

F_":j Microsoft Project - Proyek ke-1

i%] File Edit View Inset Format Tools Project Report Collaborate Window Help

DEH @ul? d 2RI I-0- 0 w§|5§'? 5 L] 2 @ | NoGroup

29

=] =

Type a question for help -

- RAFEOL:-

g X

0

¥

[EE | B | % | NewResourceFrom~ | B F &L [y 47 el | T | g =

3
5] Nama Tugas Proyek Duration Start Finish Predecessors 18 Mar*12 35 .
T[F[S[S[M[TW][T[F]S S||—|
1 =1 Analisis dan Desain Sistem 4days?  Mon 18/03112 Fri 2310312 — o
2 1.1 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan 2 days Mon 19/0312)  Tue 2000312 [
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 E 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu 22003120 Thu 22/0312
Context Diagram
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled Tday?  Fr2a0a2 Fi 23:03:12E| 2
3 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? WMon 19/0312 Mon 18/0312 1 =
[ 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Mon 19/03112)  Mon 19/0312 ("]
7 1.8 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD} 1 day? Mon 19/03112)  Mon 19/0312 ("]
8 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 2 days Mon 1900312 Tue 2000312 [
9 - 2 Desain Aplikasi 1 day? Mon 19/0312 Mon 19/03/12 Ty
10 2.1 Membuat Dezain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Mon 19/0312)  Mon 18/03/12 =
1 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Mon 19/0312)  Mon 18/03/12 =
12 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day? Mon 19/0312)  Men 18/0312 &
_H —
4l Pl b
Ready

< |nilah yang disebut dengan Predecessor.
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& Sekarangcoba anda lihat bagiat Gantt Chart (di sebelah kanan Table Chart)

E, Microsoft Project - Proyek ke-1 E'IE'
@ File Edit View Inset Format Tools Project Report Collaborate Window Help Type a question for help 8 X
NEHBAY S BT 9 -C- 0 =fiELUR8 Noow - RAFBEO- :
98 | NewResource From= | BB dhy @ (1 % ¢! | T %g _
4days?
Nama Tugas Proyek Duration Start ‘ Finish Predecessors ‘ 2 18 Mar"12 25 Mar
WIT[F[s[S[N[TIW[T[F[S|S[M[[7
= 1Analisis dan Desain Sistem 4 days? * Mon 18/03/12 Fri 23103112 e B
1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan 2 days Mon 19/0312  Tue 20/03/12 [
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu 2200312 Thu 22/0312
Context Diagram
1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Fri 230312 Fri ZEH‘D31'1®
1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 1900312 Mon 18/03/12 (]
1.5 Membuat Process Specification 1 day? Mon 19/0312  Mon 18/03/12 (]
1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? Mon 19/0312  Mon 18/03/12 (]
1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 2days Mon 1910312 Tue 200312 ]
=/ 2 Desain Aplikasi 1 day? Mon 19/03/12 Mon 19103112 [
2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Mon 190312 Mon 19/0312 ]
2.2 Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Mon 19/03M12)  Mon 19/0312 (]
2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day? Mon 19/0312  Mon 18/03/12 ]
J|
(RN b4
Ready

@ Sekarang coba anda isi secara manual (mengetikkan secara langsung pada kolom
Predecessor) pada sub-task 1.2 “Membuat Statement of Purpose, Event List dan Context
Diagram” dengan nilai 2.

& Kemudian tekan tombol enter.

@ Lihat apa yang terjadi? Perhatikan gambar berikut ini :

@ Microsoft Project - Proyek ke-1 EI@
@j File Edit View Inset Format Tools Project Report Collaborate  Window Help Type a question for help -9 X
NEH @ul? d B2@EF 9o w%'fél:/‘f\iij‘;ﬁ Ne Group v-j%-i?}’ﬁ.@;gu ';’
: i & | 56 New Resource From - @ b B @ ST ?3 -
3
5] | Nama Tugas Proyek | Duration Start | Finish Predecessors ‘ E 18 Mar"12 25 War
WITF[S[S[M[TW[T[F[S[S[M]
= 1 Analisis dan Desain Sistem 4 days? Mon 19/03/112 Fri 23103112 b
1.1 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan 2 days Mon 18/03/12 Tue 2000312
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk < -j
E 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu 22/0312 Thu 22.!'03.!'12@
Context Diagram
1.3 Membuat Data Flow Diagram (OFD) Levelled 1 day? Frizaoanz  Fri 23103112E|
1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 18/03/12)  Mon 19/03/12 ! ]
1.5 Membuat Process Specification 1 day? Mon 18/03/12 Mon 18/03/12 o]
1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD} 1 day? Mon 18/03/12 Mon 18/03/12 ]
1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem Z days Mon 18/03/12 Tue 2040312 [—]
- 2 Desain Aplikasi 1 day? Mon 19/03/12 | Mon 19/03/12 =7
2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi+ Form Entri 1 day? Mon 18/03/12 Mon 18/03M12 o]
2.2 Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Mon 18/03/12 Mon 18/03M12 ]
2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day? Mon 18/03/12 Mon 18/03/12 o]
—
™ A




<& |sikan Predecessor pada WBS berikut :
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WBS Nama Tugas Proyek Duration Start Finish
1.4 Membuat Kamus Data 1 26-03-2012 | 26-03-2012
1.5 | Membuat Process Specification 1 27-03-2012 | 27-03-2012
1.6 | Membuat Entity  Relationship 1 28-03-2012 | 28-03-2012

Diagram (ERD)
1.7 | Dokumentasi Analisis dan Desain 2 29-03-2012 | 30-03-2012
Sistem

& Lakukan pengisiian tersebut sehinga pada Microsoft Project tampil gambar berikut ini :

l';‘ Microsoft Project - Proyek ke-1

i ﬁ :;:‘

=l

@ File Edit View Inset Format Tools Project Repot Collaborate Window Help Type a question for help 8 X
TR EY ST T =N I Y A 8ok
New Resource From~ | BB & %L | [ %7 &4 | 7 | g
Analisis dan Desain Sistem
Nama Tugas Proyek Duration Start Finish Predecessors  |R 2 18 Mar'12 25 Mar 12 0.
: WIT[F[S[S[M[TWIT[FISISIMITIW[T]F[S[5]I
|- 1 Analisis dan Desain Sistem 9days? ) Mon 19103112 Fri 3000312 #%

1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan 2 days Mon 18/03112)  Tue 20103112

melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk / Ej

1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu 2200312 Thu 2200312 2

Context Diagram

1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Fri23/03/12 Fri230312|3 1—1

1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 26/03/12)  Mon 26/0312 4

1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 2700312 Tue 270312 5

1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1day?|  Wed28/0312) Wed 2800312 6

1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 2days Thu 28/0312 Fri 300312 7 \

- 2 Desain Aplikasi 1day?  Mon19/0312 Mon 19/03112 K_/

2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Mon 19/03112)  Mon 19/0312 =]

2.2 Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Mon 1810312 Mon 180312 =]

2.3 Dokumentasi Desain Aplkasi 1 day? Mon 18/03/12)  Mon 13/03112 (]

L]

Ready

< Total jumlah hari yang dibutuhkan untuk Analisis dan Desain Sistem adalah9

haridengan rincian tertera pada masing-masing sub-task di bawahnya.

& Simpan dengan cara Save As

< Beri nama file : ‘Jadwal Proyek ke-1’



|

—

(=| Save As

==l

@

.

QOrganize + Mew folder

= Recent Places - MName
) ) . ] Proyek ke-1
=l Libraries

3 Documents

J‘. Music

= Pictures

E Videos

m

M Computer
‘c_f, System (C:)
—a Data (D:)

u | . » Computer » Data (:) » PRATIKUM MPSI

~ [ 2 || Search PrRATIKUM MPSI 2|

4= - (7]
Date modified Type

17/03/201214:49 Microsoft Offi

-~ idl| < |

1

File name: | [EEEINEST D

Save as type: [Project

“ Hide Folders

Tools = [ Save ] [ Cancel ]

& Tutup fileJadwal Proyek ke-1 untuk mengakhiri pembuatan file ini.

Beberapa Hal Penting

Beberapa hal yang harus diketahui dalam penyusunan jadwal, diantaranya adalah :

1. Jenis hubungan antar pekerjaan

Finish to Start

32

Hubungan ketergantungan yang menyatakan bahwa suatu pekerjaan bisa dilaksanakan setelah

pekerjaan lain selesai.

18 Mar "12 25 Mar "12

01 4

[T[F[S[SM[TW[T][F[S|[SM][T[W[T][F[S

5]

R
T’=
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Finish to Finish
Hubungan ketergantungan yang menyatakan bahwa suatu pekerjaan harus selesai bersamaan

dengan pekerjaan lain.

Mar 12 18 Mar 12 25 Mar 12 01 Apr
[M]TIW]T[F[S[SM[T|W[T[F[S|[s[M][TW][T[F[s[s[m[T]
|

Start to Start
Hubungan ketergantungan yang menyatakan bahwa suatu pekerjaan harus dimulai bersamaan

dengan pekerjaan lain.

11 Mar 12 18 Mar 12 25 Mar 12 01 Ag
S[M[T[W[T[F[S|S[M[T|W[T[F[S|S[M[T[W[T][F[S|5[M

—

Start to Finish
Hubungan ketergantungan yang menyatakan bahwa suatu pekerjaan baru boleh selesai

setelah pekerjaan lain mulai dikerjakan.

ar'12 18 Mar 12 25 Mar 12 01 Apr*12
[TW[T[F[S|[S[M[TW[T[F[S|S[M[T[W[T[F[S|S[M][T]\
(S
(S

2. Lag Time dan Lead Time

Lag Time adalah tenggang watu antara selesainya satu pekerjaan dengan dimulainya
pekerjaan lain. Penulisan lag timedisimbolkan dengan tanda plus (+). Misalkan jenis
hubungan antar pekerjaan adalah finish to Start, antara pekerjaan pertama dan pekerjaan

kedua punya waktu tenggang 2 hari, maka pada predecessor dituliskan 3FS+2d. Angka 3
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pada 3FS menunjukkan predecessor pekerjaan keua (misal pekerjaam pertama adalah task

no.3), sedangkan angka 2 pada 2d menunjukkan tenggang waktu (lag time) selama 2 hari.

RE 25 Mar 12 01 Apr*12 0
rwlT[F]s|s[m][T]w]|T[F[s][s|m|[T|W]|T]|F[s5]3

E

Lead Time adalah penumpukkan waktu antara selesaiya suatu pekerjaan dengan dimulainya
pekerjaan yang lain. Dengan kata lain, pekerjaan yang baru (task-2) dimulai pada saat
sebelum pekerjaan lama (task-1) belum selesai. Simbol untuk lead time adalah tanda minus
(-), misalnya task-2 dimulai 3 hari sebelum selesainya task-1, maka penulisannya adalah 1FS-
3d. Angka 1 pada 1FS menunjukkan predecessortask-2 adalah task-1 atau task no 1. Angka 3

pada -3d menunjukkan bahwa task-2 sudah dimulai 3 hari sebelum task-1 selesai.

Mar "2 25 Mar ™2 01 Apr™2 08 A
MITIW[T[F[S|SIM[TW]T[F]S|[SIM[T]W[T[F]S[SM
|
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MODUL 3
SUMBER DAYA (RESOURCE) DAN BIAYA(COST)

1. Membuat Penugasan Tim Proyek

Hal-hal yang perlu diketahui adalah :

1.1 Setting Regional dan Setting Harga Satuan

Secara default, Microsoft Project mengeset satuan currency dengan $USD, sedangkan
pekerjaan kita menggunakan satuan Rp (Rupiah).Untuk itu perlu adanya pengubahan satuan.
Caranya sebagai berikut :

@& Pastikan setting regional di komputer anda sudah diset ke format Indonesia

& Start > Setting > Control Panel

' N =
[ oms/
® Mozilla Firefox (Safe Mode) 4
9 Mozilla Firefox >
= GaDiva
|'== Microsoft Office Word 2007 4
= Documents
|22 Microsoft Office Excel 2007 »

Pictures

Microsoft Office PowerPoint 2007 »
Music

Internet Download Manager
Games

e b

Microsoft Office Access 2007 >

Computer

Paint >
Control Panel

f| Calculator Devices and Printers

ﬁ Diner Dash Default Programs

.@ RapidMiner 5 Help and Support
oe®

,,;] Notepad 4

@ Free PDF to Word Doc Converter

»  AllPrograms

Coorch Ry S 17 |
carch programs and files
| Search programs and files pe
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& Selanjutnya muncul tampilan berikut :

e =)
UO@ » Control Panel » - | +y | | |55:r:r" Control P... 0O |

Adjust your computer's settings View by:  Category ¥
gl  System and Security User Accounts and Family Safety
{’;9 Review your computer's status '@' Add or remove user accounts
4  Back up your computer B Set up parental controls for any user

Find and fix problems 3 .
Appearance and Personalization
Netwaork and Internet ,, Change the theme
A
=

View network status and tasks

Change desktop background
Choose homegroup and sharing options e e

./ Hardware and Sound
ﬂ View devices and printers
Add a device

Connect to a projector % [ase O Access

Adjust commeonly used mehility settings u Let Windows suggest settings
Optimize visual display

Programs

“ ]
k‘ | Uninstall a program

Change keyboards or other input methods

@ Clock, Language, and Region
1=

-

& Kilik iconClock, Language dan Region, maka akan muncul tampilan berikut :

(oo =]

9 v+ Control Panel » Clock, Language, and Region - | 3 | | Search Control F... |

CI8F

Control Panel Home P Date and Time

Setthetimeand date | Changethetimezone | Add clocks for different time zones
Add the Clock gadget to the desktop

System and Security
Netwark and Internet

egion and Language
Change location | Change the date, time, or number format

Hardware and Sound

Programs g kevboards or other input methods

WUser Accounts and Family
Safety

Appearance and
Personalization

* Clock, Language, and Region

Ease of Access
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< KIik iconRegion and Language, maka akan muncul tampilan berikut :

s | Region and Language IEI

Formats | Location | Keyboards and Languages | Administrative

< (Indonesian (ndonesia) ) -
Date and time formats
Short date: | dd/MM/yyyy -|
Long date: | dd MMMM yyyy -
Short time: Hmm -
Long time: | Himmiss -|
First day of week: | Senin -

What does the notation mean?

Examples

Short date: 17/03/2012
Long date: 17 Maret 2012
Short time: 16:42

Long time: 16:42:18

[ Additional settings... ]

Go online to learn about changing languages and regional formats

o) (o ] oy

< Pilih Indonesia, kemudian klik tombol OK

& Setelah setting regional telahh dipastikan ke Indonesia, kemudian baru anda masuk ke
Microsoft Project.

& Bukalah kembali file Jadwal Proyek ke-1 dengan memilih menu File > Open >Arahkan

ke folder dimana fileJadwal Proyek ke-1 disimpan.

F_‘:‘J Open IEI
p——
@uv| . » Computer » Data(D:) » PRATIKUM MPSI - | 43 || search PRATIKUM MPSI o
Organize - Mew folder 4= - E;l '@'
‘.-_'.' Recent Places o MName . Date modified Type
= | 2] Jadwal Proyek ke-1 17/03/2012 15:47 Microsoft Office P...
L 21 Proyek ke-1 17/03/2012 14:49 Microsoft Office P...
j Documents
JT Music
[&=| Pictures
B videos

m,

'™ Computer
‘QJ_-, Systemn (C:)
—a Data (D:)

- [« (] 2
ODBC...

File narme:  Jadwal Proyek ke-1 - [Microso\‘t Project Files V]

Tools =~ [ Open |v] [ Cancel ]
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< Pilih Jadwal Proyek ke-1, kemudian klik tombol Open, akan munculfile yang dimaksud.

[EJ_, Microsoft Project - Jadwal Proyek ke-1 EI@
E::_ﬂj File Edit View Inset Format Tools Project Report Collaborate  Window Help Type a question for help @ X
NEH B8RV $BRRII-0-0 =1L E S| NoGou QA FIE@ = A ML

‘B | B |98 NewResourceFrom- | B & %L [ F &l | T % .

Nama Tugas Proyek ‘ Duration Start ‘ Finigh Predecessors 2 18 Mar 12 25 Mar"12 01 Ap «
WIT[F[s[S[M[TIW[T[F[s[SIM[TIW]T[F[S[S[M]ry
=/ 1 Analisis dan Desain Sistem 9days?  Mon19/0312  Fri30ioan2 o ) B
1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan 2 days Mon 19/0312  Tue 2003112 -—l
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu 2200312 Thu 22003122
Context Diagram
1.3 Membuat Data Flow Diagram (OFD) Levelled 1day? Fri 230312 Fri2ananz 3 _vlv
1.4 Membuat Kamus Data 1day? Men 2603112 Mon 26/03112 4
1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 210312 Tue27W3INZ 5
1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1day?  Wed 280312 Wed 280312 6
1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 2 days Thu 28/03112 Fri3omanz 7
- 2 Desain Aplikasi 1 day? Mon 19/03112  Maon 19/0312 vy
2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Meon 190312 Mon 19/0312 @
2.2 Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Meon 190312 Mon 19/0312 @
2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 1day? Mon 19/0312  Mon 13/0312 @
—
R Y 4

Ready

< Pilih menu Tools > Option, maka akan muncul tampilan berikut :

Options E
Save Interface Security
Schedule | Calculation Speling Collzborate
General Edit Calendar
Default view:  |Gantt Chart [=]
Calendar type: |Gregorian Calendar [=]
Date format: |Mon 28f01/02 |z|
Show

Status bar Scroll bars OLE links indicators
Windows in Taskbar Entry bar Project screentips

Bars and shapes in Gantt views in 3-D

Cross project linking options for 'Jadwal Proyek ke-1'
Show external successors Show links between projects dialog box on open
Show external predecessors Automatically accept new external data

Symbol al digits:
Blacemen ency H
Outline options for
Indent name Show outline symbaol [ Show project summary task
Show outline number Show summary tasks

=

& Pada bagian Symbol, ketikkan “Rp”



& Lanjutkan dengan klik tombol OK

1.2 Resource Sheet dan Cara Pengisiannya
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Resource Sheetadalah sheet atau lembar kerja yang digunakan untuk keperluan pendataan

atau pembuatan daftar resource atau sumber daya.Resource dapat dibedaan menjadi 2 bagian,

yaitu resource personil (work) dan resource non-personil (material). Dengan menggunakan

resource sheet ini, permasalahan tentang pembuatan daftar resource ini bisa diselesaikan.

Setelah daftar resource telah ditentukan melalui resource sheet, barulah bisa ditentukan

assignment atau penugasan masing-masing resource terhadap masing-masing task yang telah

ditentukan sebelumnya di dalam Gantt Table.

& Aktifkan Microsoft Project > Bukalah fileJadwal Proyek ke-1

< Pilih menu View > Resource Sheet

F_;.' Microsoft Project - Jadwal Proyek ke-1

iz File
_1 =

-
i

Edit
=

i

P
i
= b

o

S —

[&!

W | @ | g

==
[=]

12

View

Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window  Help
Calendar B B s 25 8855 L] 2 & | MoGroup
Gantt Chart P ,;:: g = g - ?3 _
Metwork Diagram
Task Usage ] Duration Start Finish Pred
Tracking Gantt
9 days? Mon 19103112 Fri 30003112
Resource Graph dengan 2 days Mon 19/03012]  Tue 20403412
Resource Sheet fang ditunjuk
ent List dan 1 day? Thu 2203112  Thu 2203122
Resource Usage
More Views... | Levelled 1 day? Fri 230312 Fri23/02M12 3
Table: Entry . I 1 day? Mon 26/02/12  Mon 26/02M12 4
1 day? Tue 27/03112|  Tue 27/0312| 5
ol ¥ In(ERD) 1day?|  Ved 280312  Wed 2803412 6
Turn On Project Guide listem Z days Thu Z8/03M12 Fri 300312 7
View Bar | 1 day? Mon 19/03112 Mon 19/03/12
Hide Change Highlighting E]rm Entri 1 day? Meon 15/03M12 Mon 15/03M2
port 1 day? Mon 19/0312  Mon 190312
Header and Footer... I 1 day? Mon 19/0312|  Mon 1900312
Zoom...

& Selanjutnya mucul tampilan berikut :
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ll_-_*.'.‘ Microsoft Project - Jadwal Proyek ke-1 EI@
@ Eile Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window  Help B X
HEH &3 G &9 - - | | == =a[= @ | NoGroup v T e k2 z
T | € | 96 | New Resource From~ | S W &L | %F g | T | 79 -

3] Resource Name Type Material Label |Initialz Group Max. Unitz 5td. Rate -

4 I

Ready

KETERANGAN :

Resource Name

Diisi dengan nama-nama resource yang nantinya akan digunakan sebagai sumber daya, baik
sumber daya manusia (personil) maupun sumber daya material (non-personil).

Type

Bagian ini digunakan untuk memasukkan tipe resource dengan 2 nilai pilihan, yaitu
Work(untuk sumber daya manusia) dan Material(untuk sumber daya material).

Material Label

Bagian ini diisi dengan satuan resources yang bertipe material.Sebagai contoh satuan untuk
jumlah komputer adalah unit (misal 5 unit komputer).

Initials

Initial adalah singkatan untuk nama-nama resource yang ada, misal programmer adalah pgr,

designer adalah dsn, dll

Group
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Bagian ini digunakan untuk mengisikan nama kelompok dari sumber daya atau resource pada
sebuah proyek.

Max Units

Bagian ini digunakan untuk menentukan jumlah resource yang digunakan selama proyek
berlangsung.Resource disini hanya berupa resource personil (sumber daya manusia), bukan
termasuk resource material. Jumlah resource dinyatakan dalam bentuk proses (%). Misal
:programmer yang dibutuhkan dalam proyek berjumlah 4 orang, maka akan dituliskan 400%.
Std Rate

Bagian ini digunakan untuk mengisi harga satuan untuk masing-masing resource. Resource
disini meliputi resource personil atau work (sumber daya manusia) maupun non-personil
(material). Secara default, Microsoft Project menampilkan Std Rate untuk tipe work adalah
$/h (dollar per jam), sedangkan untuk tipe material adalah $. Namun Microsoft Project
memberikan fasilitas untuk mengubah satuan-satuan tersebut sesuai dengan kondisi yang
diinginkan, misalnya satuan Rp (Rupiah).

Out Rate

Bagian ini digunakan untuk mengisi harga lembur bagi resource bertipe work.Secara default,
Microsoft Project menampilkan satuan$/h (dollar per jam). Satuan ini juga bisa diubah seperti
pada Std Rate. Microsoft Project menerapkan tariff jam lembur yang sama, misal lembur hari
Minggu dianggap sama dengan lembur malam hari pada hari biasa.

Cost/Use

Bagian ini dikhususkan untuk resource dengan pekerjaan borongan Biaya disini tidak
dihitung per jam, melainkan biaya borongan.

Accrue At

Bagian ini menujukkan pilihan cara pembayaran. Ada 3 jenis cara pembayaran, yaitu :
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= Start :pembayaran dilakukan di awal pekerjaan. Misalnya resource material yang
harus dibeli dahulu sebelum proyek berjalan.
= End :pembayaran dilakukan di akhir pekerjaan, khususnya untuk resource bertipe
work.
= Prorate :pembayaran dilakukan berdasarkan prosentasi penyelesaian pekerjaan yang
telah dilakukan oleh resource.
Base Calendar
Bagian ini berisi pilihan tentang kalender yang akan digunakan di dalam proyek yang akan
dijalankan. Microsoft Project memberi 3 pilihan kalender, yaitu 24 hours, night shift dan
standard.Namun disediakan juga fasilitas untuk mengubah kalender sesuai dengan kondisi
yang diinginkan dalam proyek tersebut.
Code
Bagian ini digunakan untuk memberikan kode pada masing-masing resource.Sifat pembagian
kode ini adalah bebas, sesuai dengan keinginan dalam perencanaan pemakai.
< |silah resource sheet dengan data berikut ini :

Resource Name  : System Analyst

Type : Work, initial S
Max Unit : 100%

Std Rate : Rp. 400.000,00/day
Out Rate : Rp. 400.000,00/day
Accrue At : Prorated

Base Calendar  : Copy of Standard

Resource Name : Designer

Type : Work, initial D
Max Unit : 100%

Std Rate : Rp. 300.000,00/day
Out Rate : Rp. 300.000,00/day
Accrue At : Prorated

Base Calendar : Copy of Standard



& Hasilnya adalah seperti tampilan berikut :

ﬁ; Microsaft Project - Jadwal Proyek ke-1
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=8

@ File Edit View Inset Format Tools Project Report Collaborate Window Help Type a question for help A X
NEHB8AV $BBF 9 -0 (0|35 % B | NoGou - ®E T EOE Aial -
; i & 94 | New Resource From @ SR @A T ?3 =
[i] Resource Name Type Material Label |Initials. Group Max. Units. Std. Rate 0wt Rate CostlUze |Accrue At |Base Calendar Ca

1 System Analyst Work 5 100% Rp400.000/day Rp400.000/day Rp0 Prorated | Copy of Standard _\

2 Designer Work 1] 100% Rp300.000/day  Rp300.000/day Rp0 Prorated | Copy of Standard

= — o

4 [;

Ready

Cara mengisi resource sheet dapat langsung diketik pada masing-masing kolom yang

dimaksud, dapat pula dengan melakukan double click pada kolom di salah satu kolom

pada resource sheet, sehingga tampil :

Resource Information @
l Costs ] Motes I Custom Fields ]
Resource name: |5Ysbem Analyst | Initials: | =1 |
Email | | Group: | |
[ wWindows Account. .. ] | | Code: [ ]
Booking type: | Comrmitted EI Type: | Work EI
| |
| | [T Generic [T] Budget
Resource Availability Inactwve

MNA

[ Change Working Time ...

e ] —— .
Rescurce Information @
General ] Motes ] Custom Fields
Resource Mame: |5ystem Analyst |
Cost rate tables
For rates, enter a value or a percentage increase or decrease from the previous rate. For
instance, if a resource’s Per Use Cost is reduced by 20%;, type -20%6.
A (Default) B c | D E ]
Rp<00.000,/d .
Effective Date Standard Ra Owertime Rate Per Use Cost K|
— f fRp400.000/d RpO
Cost accrual: [Prorated [
[oemmis. ] ok ) [ concal ]
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1.3 Menugaskan Resource ke Task Name

Ada beberapa cara untuk menugaskan atau memasukkan daftar resource yang telah dibuat ke
dalam task name, diantaranya adalah cara berikut ini :

& Kembali ke tampilan Gantt Table (anda masih berada di file Jadwal Proyek ke-1)

< Pilih menu View > Gantt Chart

< Pilih sub-task 1

& Pilih menu Tools > Assign Resource (atau tekan tombol ALT + F10)

ﬁ_;_‘. Microsoft Project - Jadwal Proyek ke-1 EIIEI
@ File Edit View Insert Format | Tools i Project  Report  Collaborate  Window  Help g X
DEH LT & @7 . F o RQF® pi-E
Hi | B | 9 | New ResourceF AutoCorrect Options...
Document Mar
= . k-
a Nama Tuga Links Between Projects... Finish Predece: | 18 Mar™12 -
=
1 [__]- 1Analisis dan Desain si Import Outlook Tasks... 10312 Fri 300312
2 1.1 Menganalisa Sistem Change Working Time... 03M12  Tue 20003112
melakukan wawancara
e  Assign Resources... Alt+F10
3 | 1.2 Membuat Statement 0312 Thu 22/0312 2
Context Diagram i i Ctrl+T
4 1.3 Membuat Data Flow| & b ure 0312 FriZ3M3anz 3 |
5 1.4 Membuat Kamus Da| . 312 Mon 26/0312 4
Lecal Project Cache r
i1 1.5 Membuat Process 5 . 0312 Tue 27/0312| 5
7 1.6 Mmebuat Entity Reld Eespurcelihating ¥ b03nz| wed 2803012 6
8 1.7 Dokumentasi Analis Level Resources... 03412 Fri30/an2 7
E) - 2 Desain Aplikasi Tracking y 003112 Mon 19103112 = =)
10 o in M 0
2.1 Membuat Desain Me Macro 5 312 Mon 18/03M12 ]
" 2.2 Membuat Desain Re| 0312 Mon 18/03/12 -
12 - - Organizer...
2.3 Dokumentasi Desair 0312 Kon 18/0312 ]
Customize 3
Options... ;I
Al Enterprise Options r AllL9 | k
Ready
Assign Resources @
Task: Analisis dan Desain Sistem
E] Resource list options
Filter by:
[[] [al Resources More Filters. ..

] Available to work

[ Add Resources v]

Resource Name R/ Units Cost | M
Designer Remowve

Resources from Jadwal Proyek ke-1

Hold down Ctrl and dick to select multiple resources
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< Pilih Resource Nameuntuk sub-task 1, misalnya System Analyst

& Klik tombol Assign, maka secara otomatis akan menghitung cost dengan unit yang ada

< Bila jumlah unit diubah, maka dengan sendirinya costakan berubah susuai jumlah unit.

& Catatan : Unit menunjukkan jumlah orang (untuk resource personil). Unit dapat pula

menunjukkan jumlah material dengan satuan tertentu (untuk resource non-personil).

Assign Resources

=S|

Task: Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan melakukan wawancara kepada pihak yang

|Z| Resource list options

Eilter by:

| All Resources

Available to work

| Add Resources - |

Resources from Jadwal Proyek ke-1

System Analyst
Resource Name R/D Units Cost
100% {Rp&00.000

Eemaove

Replace...

Graphs...

Hold down Ctrl and dick to select multiple resources

& Klik tombol Close

& Kembali ke Gantt Chart. Lihat apa yang terjadi?

Close

i

Help
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Efg,' Microsoft Project - Jadwal Proyek ke-1 E'@
@] Eile Edit View Inset Format JTools Project  Report  Collaborate  Window Help Type a question for help -8 X
DEH EQT S DB 908 kB NoGow R_F @ pi-k

i 8 | 56 | New Resource From~ SE‘_“‘;‘:E‘E & el | T ?35-

Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk

o ‘ Nama Tugas Proyek Duration Start Finizh Predeces‘ Resource Mames =
= 1 Analisis dan Desain Sistem 9 days? Mon 18/03/12 Fri 30403112 l_l
1.1 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan 2 days Mon 190312 Tue 2000312 System Analyst
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
L] 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu 220312 Thu 2203122
Context Diagram
1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Fri 230312 FriZ3m3nz 3
1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 26/03M12 Mon 26/0312 4
1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 270312 Tue 2710312 5
1.6 Mmebuat Entity Relatienship Diagram (ERD} 1 day? Wed 28/03/12)  Wed 28/0312| 6
1.7 Dokumentasi Analigis dan Desain Sistem 2 days Thu 280312 Fri 30/03M12| 7
= 2 Desain Aplikasi 1 day? Mon 19/03112  Mon 19/03/112
2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Mon 19/0312 Mon 190312
2.2 Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Mon 190312 Mon 19/03/12
2.3 Dokumentazi Desain Aplikaszi 1 day? Mon 190312 Mon 190312
=
Al 2

Ready

& Pada tampilan Gantt Chart, muncul Resource Names System Analystuntuk sub-task 1.1
dengan duration2 days
& Untuk selanjutnya cobalah anda masukkan resource ke task name agar menghasilkan

tampilan berikut ini :

[f_;‘_[ Microsoft Project - Jadwal Proyek ke-1 EI@
@ File Edit Yiew Insert Format Tools Project Report Collaborate Window Help  Typea questionforhelp 8 X
NEE BT A RBSI-0-Bebs BB Now - QT |@ Zi-

iili | & | 56 | New Resource From~ I@%‘E‘z G5 el | T ?3‘_-

(i} Nama Tugas Proyek ‘ Duration Start ‘ Finizh Predeces‘ Resource Names -,
- 1 Analisis dan Desain Sistem 9days? Mon 18/03/112 Fri 3010312 l_l
1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan Zdays Maon 190312 Tue 2040312 System Analyst
melakukan wawancara kepada pihak vang ditunjuk
E 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu 220312 Thu 2210312 2 System Analyst
Context Diagram
1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Leveled 1 day? Fri23/03M2 Fri23/03M2 3 System Analyst
1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Maon 26/03M12 Maon 28/0312 4 System Analyst
1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 2710312 Tue 2T/0312 5 System Analyst
1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? Wed 28/03M2  Wed 28/0312 8 System Analyst
1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 2 days Thu 280312 Fri30i0anz 7 System Analyst
- 2 Desain Aplikasi 1 day? Mon 18/03112  Mon 19/03112
2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Mon 190312 Mon 19/0312 Dezigner
2.2 Membuat Desain Report + Form Report 1 day? Mon 19/03M12 Mon 19/0312 Designer
2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 1 day? Mon 190312 Mon 18/0312 Designer

K
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& Selanjutnya untuk kepentingan kemudahan dalam penjelasan materi-materi berikutnya,
silahkan isi Duration, Start, Finish dan Predecessor, sehingga menghasilkan tampilan
berikut ini :

=] Microsoft Project - Jacwal Proyek ke-1 [ 23]

i%] File Edit View Insert Format Tools Project Report Collaborate Window Help Type a question for help -8 X
DEHBAV § LRI 908 e chha|= B | NoGouw -RAF @ Fi-E
i | @ | 98 | New Resource From~ | S8 ¥k L | [y %r &) | T | g =
a Mama Tugas Proyek Duration Start Finizh Predeces | Resource Names »
A
= 1 Analizis dan Desain Sistem 9 days? Mon 19/03/12 Fri 30/0312 B
2 1.1 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan 2 days Mon 19/03M2 Tue 20/03M12 System Analyst
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 E 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu 2200312 Thu 22/0312 2 System Analyst
Context Diagram
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (OFD) Levelled 1 day? Fri 230312 Fri23/03/12 3 System Analyst
5 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 268/03M2 Men 28/03/12 4 System Analyst
3 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 27/03M2 Tue 27/03M12 5 System Analyst
T 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD}) 1 day? Wed 28/03M2  Wed 28/03M12| 8 System Analyst
8 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 2 days Thu 28/03M2 Fri30anz| 7 System Analyst
9 - 2 Desain Aplikasi 7 days? Mon 02/04/12|  Tue 10/0412
10 E 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 2 days? Won 02/04M2 Tue 03/04M12 8 Dezigner
1 E 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 2 days? Wed 04/04M2 Thu 05/04/12 10 Designer
12 E 2.3 Dokumentazi Desain Aplikagi 3 days? Fri 06/04M12 Tue 10/04M12 11 Dezigner
- I —
4 |_| 3
Ready

@ Simpan menggunakan Save As

& Beri nama file “Penugasan Tim Proyek ke-1”

ﬁ__“g Save As @
r W 3 TarE 3
*® [+ Computer » Data (D) » PRATIKUM MPSI - | 44 | [ Search PRATIKUN ol
Organize « Mew folder 4= - '@'
=l Recent Places i Mame - Date modified Type
— | ibrari @ Jadwal Proyek ke-1 17/03/2012 18:21 Microsoft Offi
L ULES &1 Proyek ke-l 17/03/201214:49  Microsoft Offi
j Documents iR
J? Pusic
[ Pictures
E Videos L
M Computer
£ system (C)
= Data (D:) N
o~ hdIEN m v
File name: Penugasan Tim Proyek ke-1 -
Save as type: [Project ']
~ Hide Folders Tools [ Save ] [ Cancel ]

& Klik tombol Saveuntuk menyimpannya
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2. Membuat Rencana Anggaran Biaya (RAB) Proyek

Berbicara mengenai cost atau biaya, secara garis besar ada 2 macam cost atau biaya,
yaituresource cost (biaya sumber daya) dan fixed cost(biaya tetap). Di dalam Microsoft
Project, perhitungan resource costdilakukan secara otomatis, sedangkan fixed costtidak bisa
secara otomatis (dimasukkan secara manual). Dengan demikian RAB Proyek secara
keseluruhan, disamping perhitungan resource costsecara otomatis, perlu ditambahkan unsure
fixed costyang dibuat secara manual.

Hal-hal yang perlu diketahui untu diatur dalam membuat RAB :

*

% Cost Table

Untuk membahas masalah cost, ikuti langkah-langkah berikut :
& Bukalah kembali file Penugasan Tim Proyek ke-1
& Pilih menu View > Gantt Chart

< Pilih menu View > Table : Entry > Cost

l'_-_'-‘ Microsoft Project - Penugasan Tim Proyek ke-1 EI@
@ File  Edit | View h Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help Type a question for help -3 X
0 EH & Salenday - @ == c5 g8 X & | NoGroup - &R F @ =2
= v Gantt Chart - 1 -
7t | 8 = E R, | [ 5 6 T | P o

Metwork Diagram
k-
o faskllEace Duration Start Finizh Predeces |Resource Names -
Tracking Gantt
1 9 days? Mon 18/03/12 Fri 30/03/12
2 Resource Graph dengan Zdays|  Mon19/0312  Tue 20003112 System Analyst
Rescurce Sheet ang ditunjuk
3 E ent Lizt dan 1 day? Thu Z2/03/12 Thu 220312 2 System Analyst
Resource Usage
4 More Views... Levelled 1 day? Fri23/03M12 Fri23/03M2 3 System Analyst
5 Table: Entry » Cost Mon 26/03112 WMon 2600312 4 System Analyst
(3 = = Tue 27/03M12 Tue 27/03M12| 5 System Analyst
7 Icolbars * B Enty Wed 2800312 Wed 280312 6 System Analyst
2 Turn On Project Guide Hyperlink Thu 280312 Fri 3040312 7 System Analyst
2 View Bar Schedule Mon 02004112 Tue 10/04112
10 |FH # Hide Change Highlighting Sumrnary Mon 02/04/12 Tue 03/04/12| 8 Designer
1 |[FH T G Tracki Wed 04/04/12 Thu 05/0412 10 Designer
ter... Trackin
12 | nieaderand Footer 2 Fri 060412 Tue 10/0412| 11 Designer
r Zoom... Usage
Variance
Work —
€ r
More Tables...
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& Selanjutnya muncul tampilan berikut ini :

I_;_,‘, Microsoft Project - Penugasan Tim Proyek ke-1 EI@
@ File Edit View Inset Format Tools Project Report  Cellaborate  Window Help g X
INDEH &R T % RE( 9| @ e ¢S a8 | NoGroup - RAF| @ -
Wi | 8 | 5 Mew Resource From - @ o | @ & oed | T ?3 =
Task Name Fixed Cost | Fixed Cost Accrual | Total Cost Baseline ‘ariance Actual Remaining LLES
Ly |
1 = 1 Analisis dan Desain 5 Rp0 Prorated  Rp3.600.000 Rp0 Rp3.600.000 Rp0 Rp3.600.000 o
2 1.1 Menganalisa Rp0 Prorated| Rp200.000 Rpl| Rp300.000 Rp0| Rp300.000 i
Sistem Kepegawaian
3 1.2 Membuat Rpl Prorated ~ Rp400.000 Rpl  Rp400.000 Rpl  Rp400.000
Statement of Purpose,
4 1.3 Membuat Data Flow Rpl Prorated Rp400.000 Rp0 Rp400.000 Rp0 Rp400.000
5 1.4 Membuat Kamus D Rp0 Prorated| Rp400.000 Rpl|  Rp400.000 Rpl|  Rp400.000
[ 1.5 Membuat Process ! Rpl Prorated Rp400.000 Rp0 Rp400.000 Rp0 Rp400.000
T 1.6 Mmebuat Entity Rek Rp0 Prorated| Rp400.000 Rpl|  Rp400.000 Rpl|  Rp400.000
i 1.7 Dokumentasi Analis Rpl Prorated Rp&00.000 Rp0 Rp&00.000 Rp0 Rp&00.000
% |-/ 2 Desain Aplikasi Rp0 Prorated Rp2.100.000 Rp0 Rp2.100.000 Rp0 Rp2.100.000
10 2.1 Membuat Desain M Rp0 Prorated,  Rp&00.000 Rp0  Rp&00.000 Rp0  Rp&00.000
11 2.2 Membuat Desain Rt Rp0 Prorated| RpS&00.000 Rpl| Rp500.000 Rpl| Rp500.000
12 2.3 Dokumentasi Desai Rpl Prorated RpS00.000 Rp0 Rp&00.000 Rp0 Rp&00.000
- ! =
< | Y]
Ready

@ Klik tanda minus (-) pada task-1 dan task-2, akan terlihat tampilan seperti gambar berikut:

F_-_‘:_.|, Microsoft Project - Penugasan Tim Proyek ke-1 E\@I

@ File Edit View Inset Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help g X
DS H @AY @98 = g5di @ NGy - RQ_F @ Zi-E
i | R f::' Mew Resource From ~ @ r.'j; ‘:';—J. A gl | T ?3 =
Desain Aplikasi
Task Name Fixed Cost | Fixed Cost Accrual | Total Cost Baseline Variance Actual Remaining -
(4
1 |+ 1 Analisis dan Desain 5 Rpl Prorated Rp3.600.000 Rp0 Rp3.600.000 Rpl Rp3.600.000
9 |+ 2 Desain Aplikasi | Rpd Prorated | Rp2.100.000 Rpl Rp2.100.000 Rpl Rp2.100.000
— —
< | 14
Ready

& Simpan dengan menggunakan Save As

< Beri nama file : RAB ke-1

+ Fixed Cost & Cost per Use
Fixed Cost digunakanuntuk memasukkan cost atau biaya yang perhitungannya telah
dilakukan secara manual terlebih dahulu tanpa menggunakan Microsoft Project. Fixed

Costdiisi dengan biaya yang telah melalui perhitungan dan negoisasi yang
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tetap.Disamping itu pula Fixed Cost bisa digunakan untuk menghitung biaya-biayan lain
yang mungkin tidak bisa dimasukkan ke dalam resource cost. Cara pembayaran Fixed
Cost lebih banyak menggunakan sistem pembayaran Start, disamping sistem pembayaran
End.Pada Fixed Cost tidak ada sistem pembayaran Prorate.

Cost per Use adalah biaya yang dikeluarkan untuk resource yang sistem kerjanya
bertahap, dan cara pembayarannya dapat dilakukan dengan 3 cara : Start, End dan
Prorate.

% Pengendalian Biaya Proyek

Perhatikan tampilan Gantt Chart pada fileRAB ke-1 berikut ini :

= Microsoft Project - Penugasan Tim Proyek ke-1 EI@
@ File Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window  Help F X
DS H @RY @9 -8 o5 | NG -RQFe pi-p
E alki $ "¢, New Resource From J&;B 0 9 T g T ?3 -
Desain Aplikasi
Task Name Fixed Cost | Fixed Cost Accrual | Total Cost Baseline Wariance Actual Remaining -
1 + 1 Analisis dan Desain 5 Rp0 Prorated Rp3.600.000 Rp0 Rp3.600.000 Rp0 Rp3.600.000
% |+ 2 Desain Aplikasi | Rp0 Prorated Rp2.100.000 Rp0 Rp2.100.000 Rp0 Rp2.100.000
=
] 3
Ready

Pastikan tampil Resource Sheet pada file RAB ke-1, sama dengan tampilan pada Gantt Chart
sebagai berikut :

= Pilih View > Resource Sheet

= Pilih View Table > Cost
Kalu belum sama, maka coba ubah cara pembayaran pada masing-masing Task Name dari

Prorated menjadi Start, seperti berikut :
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Resource Information

General Costs Motes |  custom Fields

Resource Name: [System Analyst |

Cost rate tables

For rates, enter a value or a percentage increase or decrease from the previous rate. For
instance, if a resource's Per Use Cost is reduced by 20%, type -20%G.

A (Default) B | E | D | E |
Rp<00.000/d —~

Effective Date Standard Rate Owertime Rate Per Use Cost (]
H flrp400. 000/d RpO

Cost accrual:

[ P ]

[ Details... ] [ oK ] [ Cancel ]

%+ Cost per Resource

Untuk mengetahui biaya per masing-masing sumber daya atau cost per resource untuk setiap
task, caranya sebagai berikut :

= Pilih menu View > Task Usage

= Pilih menu View > Table> Cost

'_?'J Microsoft Project - Penugasan Tim Proyek ke-1 EI
File Edit View [Insert Format Tools Project Report  Collaborate Window Help Type a question for help
B F |9~ @ = 258 k] B NoGrou - ® S FE© = 2

D H &L ¥

[=-] New Resource From ~ 0 5 gl | T | ?a -
Analisis dan Desain Sistem

Task Name Fixed Cost | Fixed Cost Accrual | Total Cost Baseline ariance Actual Remaining =

1 [=/ Analisis dan Desain Sistem 1 Rp0 Prorated | Rp3.600.000 Rp0 Rp3.600.000 Rp0 | Rp3.600.000 -
= — Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan melakukan Rp0 Prorated  Rp200.000 Rp0| RpB00.000 Rp0|  RpB00.000

wawancara kepada pihak yang ditunjuk
System Analyst Rp800.000 Rp0  Rp800.000 Rp0| RpS800.000
3 -/ Membuat Statement of Purpose, Event List dan Context Rp0 Prorated| Rp400.000 Rp0| Rp400.000 Rp0| Rp400.000
Diagram

System Analyst Rp400.000 Rp0 Rp400.000 Rp0| Rp400.000
4 -/ Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled Rp0 Prorated|  Rp400.000 Rp0| Rp400.000 Rp0|  Rp400.000
System Analyst Rp400.000 Rpo Rp400.000 Rpo Rp400.000
5 =/ Membuat Kamus Data Rpl Prorated  Rp400.000 Rpl| Rp400.000 Rp0  Rp400.000
System Analyst Rp400.000 Rp0 | Rp400.000 Rp0| Rp400.000
& -/ Membuat Process Specification Rp0 Prorated| Rp400.000 Rp0| Rp400.000 Rp0| Rp400.000
System Analyst Rp400.000 Rpo Rp400.000 Rpo Rp400.000
i =/ Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD} Rpl Prorated  Rp400.000 Rpl| Rp400.000 Rp0  Rp400.000
System Analyst Rp400.000 Rp0 | Rp400.000 Rp0| Rp400.000
8 = Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem Rp0 Prorated Rp800.000 Rp0 Rp800.000 Rp0 Rp&00.000
System Analyst Rp800.000 Rp0 Rp800.000 Rp0| Rp800.000
9 - Desain Aplikasi Rp0 Prorated Rp2.100.000 Rp0 Rp2.100.000 Rp0 RpZ.100.000
10 =/ Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri Rp0 Prorated Rp500.000 Rp0 Rp&00.000 Rp0 Rp&00.000
Designer Rp&00.000 Rpo Rp&00.000 Rpo Rp&00.000
1 =/ Membuat Desain Report + Form Report Rpl Prorated,  Rp&00.000 Rpl| Rp&00.000 Rp0  RpE00.000
Designer Rp&00.000 Rp0 | Rp600.000 Rp0| Rp600.000
i - Dokumentasi Desain Aplikasi Rp0 Prorated  Rp200.000 Rp0| Rpg00.000 Rp0| Rp900.000

Designer Rp800.000 Rp0 Rp%00.000 Rp0| Rp900.000 -

— |
4 | 3
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% Cost per Task

Untuk mengetahui biaya per pekerjaan atau cost per task untuk sumber daya tertentu, caranya
sebagai berikut :

= Pilih menu View > Resource Usage

= Pilih menu View > Table > Cost

l_-:‘_.|. Microsoft Project - Penugasan Tim Proyek ke-1 E\E\
@ Eile Edit Yiew Inset Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help X
N &A@ 9 -~ - @ e da =5 @B | NoGroup - & | @ ;.:. -

E & i | B | 28 | New Resource From - | S8 Fh T | [y ZF gl | T | g _
System Analyst

Resource Name Cost Baseline Cost “ariance Actual Cost Remaining -
1 - System Analyst | Rp3.600.000 Rp0 Rp3.600.000 Rp0 Rp3.600.000 =
Menganaliza Si: Rp&00.000 Rp0 Rp&00.000 Rpo Rp8a0.000
Membust Stater Rp400.000 Fpd Fp400.000 Rpo Rp400.000
Membuat Data | Rp400.000 Rpo Rp400.000 Rpo Rp400.000
Membuat Kamu Rp400.000 Rp0 Rp400.000 Rp0d Rp400.000
Membuat Proce Rp400.000 Rp0 Rp400.000 Rpo Rp400.000
Mmebust Entity Rp400.000 Fpd Fp400.000 Rpo Rp400.000
Dokumentasi Ar Rps00.000 Rpd Rp800.000 RpQ Rp800.000
2 |-/ Designer RpZ.100.000 Rp0 Rp2.100.000 Rpd Rp2.100.000
Membust Desai Rp6&00.000 Fpd Fp&00.000 Rpo Rp600.000
Membuat Dezai Rp&00.000 Rpo Rp&00.000 Rpo Rp&00.000
Dokumentasi D RpS00.000 Fpd FpS00.000 Rpo RpS00.000 -
€| 2 _I

Ready

3. Membuat Jadwal Proyek (Bagian 2)

Hal-hal yang perlu diketahui :

= Jenis-Jenis Calendar

Calendar atau kalender merupakan mekanisme jadwal yang menentukan waktu kerja untuk
resource dan task di dalam Microsoft Project. Ada 4 jenis atau tipe calendar, yaitu :

1. BaseCalendar

2. ProjectCalendar

3. ResourceCalendar

4. TaskCalendar



53

Calendar digunakan untuk menentukan ketersediaan sumber daya (resource), dalam hal ini
untuk menentukan kapan dan berapa jumlah waktu resource yang dapat dijadwalkan untuk
perencanaan dan jalannya pekerjaan.
Base Calendar
Kalender ini digunakan sebagai kalender kerja proyek.Pada kalender ini waktu kerja dan
waktu libur resource dapat diatur sesuai kebutuhan. Terdapat 3 kalender utama yang
disediakan oleh Microsoft Project, yakni :
1. Standard
Standar jam kerja adalah 8 jam kerja:
e Mulai jam 8.00 sampai dengan jam 12.00
e |stirahat jam 12.00 sampai dengan jam 13.00
e Kerja lagi jam 13.00 sampai dengan jam 17.00
Dalam seminggu terdapat 5 hari kerja, yaitu : Senin sampai dengan Jumat.
2. 24 jam
3. Shift malam
Project Calendar
Kalender ini digunakan sebagai acuan jadwal kerja secara default untuk semua pekerjaan
dalam sebuah proyek.
Resource Calendar
Jenis kalender ini bisa digunakan untuk membuat jadwal kerja untuk masing-masing
resource.Pada kalender ini memungkinkan pembuatan jadwal untuk orang yang bekerja part
time.Kalender ini bisa diubah sesuai dengan kebutuhan proyek.
Task Calendar
Kalender ini digunakan untuk keperluan proyek yang dijalankan pada malam hari atau akhir

pekan (pada project calendar dinyatakan libur)
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Pada umumnya, suatu proyek sudah cukup dengan menggunakan standar calendar, namun
apabila diinginkan perubahan dapat dilakukan dengan memilih menu Tools > Change
Working Time.

= Calendar View

Calendar View adalah salah satu fasilitas atau fitur yang telah disediakan oleh Microsoft
Project yang berfungsi untuk menampilkan kalender. Caranya sebagai berikut :

& Pastikan anda berada pada salah satu file yang sudah dibuat (misal fileRAB ke-1)

< Pilih menu View > Calendar

F_QJ Microsoft Project - Penugasan Tim Proyek ke-1 EI@
@ File Edit | View | Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help B X
‘05 | Colendar %[ @ NoGroup 7@ Hi-
(EE #n S b L Sad T %
Metwork Diagram
E
Resourc: Task Usage Cost Wariance Actual Cost Remaining -
Tracking Gantt Lo
1 [+ syste Rp0 Rp3.600.000 Rp0 Rp2.600.000
2 [+ Desig Resource Graph Rp0 Rp2.100.000 Rp0 Rp2.100.000

Resource Sheet
+  Resource Usage
More Views...
Table: Cost 3
Toolbars 3

f2 Turn On Project Guide

View Bar
4 Hide Change Highlighting i
<« Header and Footer... v —
Ready Zoom...
@ Selanjutnya akan muncul tampilan Calendar seperti gambar berikut :
E__”{_', Microsoft Project - Penugasan Tim Proyek ke-1 E@
:@ Eile Edit Wiews Insert Format Tools Project Beport Collaborate Windows Help (=1
P ES AV GaEm e - - = Sa SR |[No Group & e o -
T | 88 | 28 | New Resource From - | S8 ¥y =L E e N -
[ Morth ][ Week ][ Custom ]
[~a][m] March 2012
Sundayw KMonday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturdaw |l
11 1= 5 14 i5 16 7] (4
18 19 20 21 22 23 24
[Menganalisa Sistemn Kepegawai [Membuat Stat] | [Membuat Datd
25 28 27 28 29 30 21
[Membuat Kar]  [Membuat Prod | [Mmebuat Entif] | [Dokumentasi Analisis dan Desajl
01 Apr oz a3 o4 o5 s o7

[Membuat Desain Menu Aplikasi ] | [Membuat Desain Report = Form) | [Dokumentasi Desain Aplikasi = de

o8 g 10 11 12 13 14
Dokumentasi Desain Aplikasi; 3 days? ]

Ready
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= Menentukan dan Menyusun Jadwal Kerja

Calendar yang terdapat di Microsoft Project adalah kalender default.Artinya hari libur
nasional (tanggal merah kalender) tidak dimasukkan di dalamnya.Anda harus menentukan
sendiri hari libur yang ingin anda terapkan di perencanaan proyek anda. Begitu juga dengan
jumlah jam kerja per hari dan jumlah hari kerja per minggu.

Misalnya hari libur nasional pada tahun 2012 sebagai berikut :

& 6 April : Wafat Isa Al-Masih

# 6 Mei : Hari Raya Waisak

& 17 Mei : Kenaikan Isa Al-Masih

& 17 Juni : Isra Mi’raj Nabi Muhammad SAW
& 17 Agustus : Hari Proklamasi Kemerdekaan RI
& 19 Agustus : Hari Raya Idul Fitri 1433 H

& 26 Oktober : Hari Raya Idul Adha

& 14 November : Tahun Baru 1434 Hijriyah

& 25 Desember : Hari Raya Natal

Untuk membuat jadwal seperti di atas, ikuti langkah-langkah berikut ini :
& Anda masih bekerja dengan file RAB ke-1

<& Pilih menu Tools > Change Working Time

Change Working Time @
For calendar: Copy of Standard {Project Calendar) EI Create Mew Calendar ... |
Calendar 'Copy of Standard' is a base calendar.

Legend: Click on a day to see its working times:
e March 2012 - 17 March 2012 is nonworking.
= s m[T |w][Th]| F[s
Monworking 1 2 =
=
Edited warking + . 8 v & 9 (12
LRSS i1 |1z [13 |14 |15 |18
On this calendar: Based on:
18 18 | 20 23 |24
. Default work week on calendar 'Copy of
Exception day dard
25 |28 |27 |28 |28 |20 |31 Standard’.
Mondefault work:
week Al
Exceptions ] Work Weeks ]
Mame Start Finish - Details
1 nnamed] 21032012 21/03/2012

Help Options... | [ Ok ] | Cancel
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Terlihat bahwa yang digunakan pada proyek ini adalah Copy of Standard Project(sudah
dibahas pada pembuatan jadwal bagian-1).

Beri nama hari libur tersebut sesuai dengan yang telah ditentukan dalam hari libur nasional
dengan mengisi pada kolom Name dan menunjuk tanggal libur tersebut pada calendar yang

sudah disediakan, seperti tampilan berikut :

Change Working Time @
For calendar: Copy of Standard {(Project Calendar) EI Create Mew Calendar ... |
Calendar 'Copy of Standard' is a base calendar.

Legend: Click on a day to see its working times:
‘; ) April 2012 -~ 06 April 2012 is normworking.
P
PR = m | T [ w]|Tth|F =
1 2 3 4 5 =
onworking
clited working 8 g |10 |11 [12 [12 | 14
ours 15 |8 |17 |18 |18 |[=zo0 [ 21
is calendar: Based on:
. 22 123 |24 |25 |26 | 27 | 28 _ . L.
H . Exception "Wafat Isa Al-masih’ on calendar
weepton day . .
oo Copy of Standard'.
ondefault work
i week i
Exceptions ] Work Weeks ]
Mame Start Finish - Details...
1 nnamed] 21/03/2012 21/03/2012
2 |wwafat Isa Al-masih 06,/04/2012 06,/04/2012 | Delete |
Help | Optons... | [ Ok ] | Cancel |

& Klik kembali pada kolom name Wafat Isa Al-masih, kemudian klik tombol Details,

selanjutnya akan muncul tampilan berikut :

Details for 'Wafat Isa Al-masih’

Set working imes for these exceptions
@ Monworking

Working times:

Recurrence pattern

Weekly
Monthly
Yearly

Range of recurrence

Start: |Fring/o4/12 [+] End after: l:l OCCUMTENCES
@ End by: |Frio6/04/12 [=]
[ OF ] | Cancel |

Help
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& Klik tombol OK
& Lakukan hal yang sama untuk hari-hari libur nasional berikutnya, hingga tampilan pada

Microsoft Project adalah seperti yang terlihat pada gambar berikut :

Change Working Time ]

For calendar: |Cop\; of Standard {Project Calendar) EI [ Create Mew Calendar ... ]

Calendar 'Copy of Standard' is a base calendar.

Legend: Click on a day to see its working times:

December 2012 - 25 December 2012 is norworking.
= M T W | Th F =

Working

A

Morworking

=
Edited working = 3 o = & v 2

bzo= 9 [0 |11 [12 [13 [12 |15

1 On this calendar: Based on:
16 | 17 [18 |18 |20 | 21 22

Exception 'Hari Raya Matal' on calendar

Exception day

4 23 | 24 =6 | 27 | 28 | 28 '‘Copy of Standard'.
q Mondefault work:
4 week = KL -
q Exceptions l Work Weeks I
g
Name Start Finish -
1 | [Unnamed] 21/03/2012 21/03/2012
2 |wafat Isa Al-masih 06/04/2012 06/04/2012 Delete
3 | Hari Raya Waisak 06/05/2012 06,/05/2012
4 | Kenaikan Isa AlMasih 17/05/2012 17/05/2012
5 |Isra Miraj Mabi Muhammad SAW 17062012 17062012
& | Hari Proklamasi Kemerdekaan RI 1708 2012 17082012
7 |Hari Raya Idul Fitri 1433 H 19082012 19/08/2012
8 |Hari Raya Idul Adha 25/10/2012 26/10/2012
9 | Tahun Baru 1434 Hijriyah 14112012 14/11/2012
10 |Hari Raya Matal 25/12/2012 |- [25/12/2012

I [ Options. .. ] [ Ok ] [ Cancel ]

& Sedangkan untuk jumlah hari kerja dan jumlah jam kerja, set sesuai default Microsoft

Project berikut, dengan menekan tombol Option :

Options 2

Save Interface Security l
Schedule Calculation Spelling
Wiew General Edit

Calendar options for 'Penugasan Tim Proyek ke-1'
wWeek starts on: [sunday [=]
Eiscal year starts in: |January EI

Use starting year for FY numbering
Default start time: [8:00 | These times are assigned to tasks when you
enter a start or finish date without specifying a
time. If you change this setting, consider

Default end time: | 17:00 | matching the project calendar using the Change
Working Time command on the Tools menu.

Hours per day: [B.,00 |

Hours per week: [=0,00 ]|

Days per month: | 20 N |

Set as Default

(T




& Untuk mengganti nama kalender, caranya sebagai berikut :

< Pilih menu Tools > Organizer, pilih tab Calendars

Organizer @
Forms Tables Filters
Views Reports Madules
Fields Groups
Calendars l Toolbars Maps l
‘Global.MPT": 'Penugasan Tim Proyek ke-1':
24 Hours - iCony of Standard | .
Might Shift << Copy Standard
Standard
! !
Calendars available in: Calendars available in:
|G|obaI.MPT IZ| | Penugasan Tim Proyek ke-1 IZ|

& Klik Rename

. Rename @

Mew name for calendar from 'Penugasan Tim Proyek
ke-1"
Copy of Standard

—

[ Ok, ] [ Cancel

& Ketikkan dengan nama baru kalender tersebut, misal KALENDER PROYEK Ke-1

Rename

i

Mew name for calendar from ‘Penugasan Tim Proyek
ke-1"
Kalender Proyek Ke-1|

[ oK ] [ Cancel

& Sehingga tampilan pada Organizer — Calendar sebagai berikut :



Organizer @
Forms Tables Filters
Views Reports Modules
Fields Groups
Calendars Toolbars Maps
'Global . MPT": 'Penugasan Tim Proyek ke-1":
24 Hours - Kalender Proyek Ke-1 -
Might Shift << Copy Standard
Standard —

Calendars available in:

| Global. MPT

[=]

Rename...

Delete...

Help

Calendars available in:

| Penugasan Tim Proyek ke-1

& Klik tombol Close untuk mengakhiri
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& Sekarang kalender telah berubah nama dan untuk melihatnya dapat melalui menu View >

Resource Sheet, kemudian pilih kembali menu View > Table > Entry

=/ Microsoft Project - RAB ke-1

Ei:ﬂj File Edit Yiew Inset Format Tools Project Report Collaborate  Window Help

=5 25 08

o] o=

Type a question for help 8 X

Qe 7 EOL -

e s "

=2 B | G & | NoGroup ;

DEH&AV BRI 9-0-18

& | 98 | NewResourceFrom~ | B & 9L @ F gl | T | g s
Kalender Prayek Ke-1
[i] Resource Name Type Wateria Intials | Grc| Max. Units Std. Rate Ovt Rate  |ist/l|Accrue At |Base Calendar Cc =
Label 3
1 System Analyst | Work s 100%| Rp400.000/day Rp400.000/day| Rp0| Prorated Kalender Proyek Ke-1 -
2 Designer Work ] 100%| Rp300.000/day Rp300.000/day| Rp0| Prorated Kalender Proyek Ke-1
_ —
1l 24
Ready

[f__;jSaveAs

@ Simpan dengan menggunakan Save As, dan beri nama file “Jadwal Proyek ke-2”

T

Organize «

=il Recent Places o

=a Libraries

@ Documents

J‘! Music

[&=] Pictures

B8 Videos

1% Computer

m

& System (C:)

w Data (D:)

=

File name:

Mame

E=H] Jadwal Proyek ke-1
E=f] Penugasan Tim Proyek ke-1 17/03/2012 18:23

'_‘L'Jj Proyek ke-1
EZH] RAB ke-1

» Computer » Data(D:) » PRATIKUM MPSI = | *3 | Search PrRATIKUM MBS o |
Mew folder d== - @

Date modified Type

Microsoft Offi
Microsoft Offi
Microsoft Offi
Microsoft Offi

17/03/2012 18:21

17/03/2012 14:49
17/03/2012 20:05

< |

[} F

Jadwal Proyek ke-2

Save as type: [Project

= Hide Folders

Toecls - [ Sawe

] |

Cancel ]
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MODUL 4
OPTIMASI PROYEK

Strategi optimasi proyek bisa dilakukan dengan melakukan :
= Optimasi Jadwal
Langkah awal untuk melakukan optimasi jadwal adalah melakukan evaluasi terhadap jadwal
yang telah disusun. Evaluasi tersebut antara lain adalah :
v Apakah susunan jadwal sudah sesuai
v Apakah ada waktu cadangan
v Apakah tidak ada pemborosan resource atau sumber daya
v Apakah tidak ada pemboroasn cost atau biaya
Dari proses evaluasi dapat diketahui hal-hal yang kurang efisien, bahkal hal-hal yang tidak
efisien.Sehingga berdasarkan hasil evaluasi tersebut, maka dapat dilakukan langkah
optimasidan bagaimana cara penanganannya.
Beberapa pertimbangan yang perlu dilakukan dalam mengevaluasi jadwal proyek,
diantaranya adalah :
% Hubungan-hubungan antar tugas, terutama pada jalur kritis
Tugas-tugas yang berada pada jalur kritis sangat besar peranannya dalam menentukan
keberhasilan suatu proyek sesuai dengan waktu yang direncanakan. Sebagai
ProjectManager, anda harus mengenali dengan baik tentang durasi serta relasi antar
tugas-tugas, sehingga anda dapat menganalisis tingkat peluang waktu undur yang masih
memungkinkan. Pemastian (constraint) tugas-tugas perlu ditinjau ulang, misalnya ada
tugas yang bisa diselesaikan secara bersamaan (paralel) atau star to start, namun ternyata
anda menjalankannya secara start to finish atau finish to start.

«» Jumlah waktu undur
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Setiap jadwal pasti mempunyai waktu undur. Jika ada waktu undur masing-masing tugas
yang tidak kritis dikumpulkan, maka akan diperoleh jumlah persediaan waktu yang cukup
besar yang dapat dimanfaatkan sebagai cadangan untuk tugas-tugas pada jalur kritis.
Constraint atau pemastian pada tugas-tugas

Seringkali penetapan constraint atau pemastian suatu tugas menyebabkan mundurnya
penyelesaian tugas secara tidak disadari.Penggantian constraint agar lebih efisien dapat
menghasilkan optimasi yang diinginkan, misalnya jika pekerjaan dapat dilakukan lebih
awal mengapa harus mempertahankan pengunduran waktu?

Sumber daya beban lebih

Sebagai Project Manager, anda harus lebih peka dalam memperkirakan pembebanan
sumber daya (resource). Kesalahan dalam hal pembebanan resourceakan mengakibatkan
suat kerugian, baik kelebihan pembebanan maupun kekurangan pembebanan. Di sini,

seorang Project Managerperlu mengetahui mengenai manajemen personalia, dll.

Memperpendek Jadwal

Setelah penyusunan jadwal selesai, bahkan sewaktu proyek berlangsung, terkadang
progress atau kemajuan pekerjaan terasa lamban.Hal ini dapat disebabkan oleh berbagai
keadaan yang terkadang tidak terpikirkan sebelumnya, dan ini sangat tidak diharapkan
karena dapat memperpanjang waktu penyelesaian proyek.Sehingga perlu diantisipasi
dengan memperpendek jadwal proyek sehingga ada persediaan atau sisa waktu yang

dapat dipakai sebagai waktu cadangan.

Beberapa cara untuk memperpendek jadwal, adalah sebagai berikut :

& Pengubahan jalur kritis

Pengubahan jalur kritis artinya pengubahan terhadap tugas atau task kritis.Task-task pada

jalur kritis tidak boleh terlambat.Untuk memperpendek jadwalnya dilakukan penghapusan



62

tugas-tugas yang kurang perlu atau menggabungkan tugas-tugas yang masih

berpeluang.Menggabungkan lebih baik daripada menghapus.Tugas yang digabungkan

adalah tugas yang sejenis tapi berada diluar jalur kritis.

Cara lain adalah melakukan penggantian statustugas utama menjadi tugas tugas rincian.

Dari tugas rincian itu dapat ditentukan tugas mana saja yang dapat bekerja di luar jalur

kritis secara paralel (bersamaan), sehingga jadwal dapat diperpendek.

Berikut adalah langkah-langkah untuk penggantian tugas utama menjadi tugas rincian,

namun sebelumnya lakukan hal-hal berikut :

&=

Ambil salah satu file yang sudah dibuat (misal file Jadwal Proyek ke-2)

Tampilkan dalam format Gantt Chart

Simpan dengan nama baru menggunakan Save As, misal OPTIMASI ke-1

Pastikan anda sekarang ada pada fileOPTIMASI ke-1

Selanjutnya pilih tugas tunggal pada critical path yang masih mungkin diselesaikan

dalam beberapa langkah, misal task 2.3 ‘Dokumentasi Desain Aplikasi’.

i= Microsoft Project - OPTIMASI Ke-1 =8 =R <"
E|_1 File Edit View Insert Format Tools  Project  Report  Collaborate  Window  Help g2 X
NEH B8R % @90 @ escsda =B NoGou FT@ Bi-g
i $ “¢ | Mew Resource From = &B e T & T ?3 =
Dokumentasi Desain Aplikasi
i) MNama Tugas Proyek Duration Start Finish Predecessor | =
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Fri230a12 Fri2012 3
5 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 26/03M12 Mon 26/0312 4
6 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 2710312 Tue 2710312 5
7 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? Wed 28/0312|  Wed 280312 &
8 1.7 Dokumentasi Analizis dan Desain Sistem 2 days Thu 2%/0312 Fri3ioanz 7
9 - 2 Desain Aplikasi 7 days? Mon 0210412 Wed 11/04/12
10 E 2.1 Membuat De=ain Menu Aplikasi + Form Entri 2 days? Mon 02/04/12 Tue 03/04/12 | 8
" E 2.2 Membuat De=ain Report + Form Report 2 days? Wed 04/04/12 Thu 05/04/12 10
12 | | 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi | 3 days? Mon 09/0412|  Wed 11/0412 11

Ready



& Klik menu Edit > Unlink Task

[i=) Microsoft Project - OPTIMAST Ke-1

iz File
0 =

wy

L

B i =<

Undo Column Width  Ctrl+Z
Can't Redo Cirl+Y
Cut Cell Ctrl+
Copy Cell Ctrl+C
Paste Ctrl+W
Paste Special...

Paste as Hyperlink

Fill 3
Clear 3
Delete Task

Link Tasks Ctrl+F2
Unlink Tasks

Split Task

Find... Ctrl+F
Replace... Ctrl+H
Go To.. Ctrl+G
Lin

Object 3

Edit h!iew Insert Format Tools  Project  Report  Collaborate Window  Help
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F X
b -1 = 598 0 8| NoGroup . R Q -
AT IR
=i
| Duration | Start Finish Predecessor 18 Mar™2 .
s[s[mM[T]v
(DFD) Levelled 1 day? Fri23/03/M12 Fri23/03/M12 3
1 day? Mon 26/0312 Mon 28/03012 | 4
jon 1 gay? Tue Z7/03M12|  Tue 27/03(12 S (a
Diagram (ERD) 1 day? Wed 28/03M12 Wed 28/03/12 &
:=ain Sistem 2 days Thu 250312 Fri 3040312 7
T days? Maon 02/04i12 Wed 11/04M12
3zi+ Form Entri 2 days? Mon 02/04/12 Tue 03/04/12 8
rm Report 2 days? Wed 04/0412 Thu 05/04/12 | 10
1 3 days? Mon 09/0412 Wed 11/04M12 11
—
e *» 2

Ready

& Perhatikan link akan terlepas :

e L L L L = = L L L -

WM N

WMo N

= |1

stem Analyst

-—‘I

Systisem Analyst

ﬂ?m Analy

st

System Analyst
System Analyst

Analyst
m Analyst
Designer
: —
Bﬂir
s Designer
J
Menjadi :
=tem A!i‘laiyst
Systie-m Analyst
ﬂ?m Analyst
System Analyst
System Analyst
Analyst
m Analyst
Desi
De sim
De sigp«?r




< Pilih baris untuk menyisipkan task (di bawah tugas yang akan diubah)
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& Klik menu Insert > New Task (akan muncul penomoran WBS, disini dengan nomor

urut 13)

=)

Microsoft Project - OPTIMASI Ke-1

@ File Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window  Help
RN | @ul? 5 @ Il)vr‘.-%m%‘:éq'\ig Mo Group =
g 7 | 88 | 26 | New Resource From~ | SB &y 9L | 4l &7 6d | T | 7g =
o | Mama Tugas Proyek | Duration Start Finish Predecessor
=/ 1 Analisis dan Desain Sistem 9 days? Momn 19/03/12 Fri 30403M2
1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan 2 days Mon 15/03M2 Tue 20/03/12
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
E 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu 22/03M2 Thu 22/03M12 2
Context Diagram
1.3 Membuat Drata Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Fri 2340312 Fri 23/03/M12 3
1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 268/03M2 Mon 26/M03412 | 4
1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 27/03M2 Tue 27/03M12| 5
1.8 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD} 1 day? Wed 28/03M2 Wed 28/03/12 6
1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 2 days Thu 2%/03M2 Fri 3040312 7
=/ 2 Desain Aplikasi T days? Momn 02/04/12 Wed 11/04/M12
EL| 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 2 days? Mon 02/04M2 Tue 03/04M12 | &8
E 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 2 days?¥ Wed 04/04/M112 Thu 0570412 10
Ed 23 Deokumentasi Desain Aplikasi 3 days? Mon 05/04/12 Wied 11/04/12
— —
L LA ol

Ready

@ Sisipkan task-task baru seperti gambar berikut. Pada setiap task yang baru anda sisipkan,

isi kolom Namedan Duration (lakukan sebanyak task yang akan anda masukkan)

[i=| Microsoft Project - OPTIMASI Ke-1 el [
@ File Edit View Insert Format Tools Project PBReport Collaborate Window Help 5 X
DS @ QY Eal 9 -~ - @ 25 38| 8 | NoGroup - RF @ Fi-E

i | &8 | 86 | New Resource From ~ | S8 I 9L | 4 (2f 6 | T | ?g _
1 day?
Nama Tugas Proyek | Duration | Start Finish Predecessors Heso f_l:' -
= 1 Analisis dan Desain Sistem 9 days? Mon 19/03M12 Fri 30003112 l_l
1.1 Menganalizsa Sistem Kepegawaian dengan 2 days Mon 18/0312 Tue 2070312 Syste
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu 22/0312 Thu 22/03M12 2 Syste
Context Diagram
1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Leveled 1 day? Fri 2340312 Fri23/03M12 3 Swyste
1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 26/03M12 Mon 26/03M12 4 Swyste
1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 2740312 Tue 270312 5 Swyste
1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? Wed 28/03412 Wed 28/03M2 6 Swyste
1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 2 days Thu 28/03M12 Fri 30/03M2 7 Swyste
— 2 Desain Aplikasi 7 days? Mon 02/04M2  Wed 11/04/12
2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 2 days? Mon 02/04M12 Tue 03/04M2 B Desic
2.2 Membuat Desain Report + Form Report 2 days? Wed 04/04412 Thu 05/04M2 10 Desic
2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 3 days? Mon 08/04M12 Wed 11/04M2 Desic
2.4 Dokumentasi Menu 1 day? Mon 08/04/12 Mon 05/04M2
2.5 Dokumentasi Form 1 day? d Mon 08/04M12 Mon 0S/04M2
2.6 Dokumentasi Report [5ax =  Monosi4i2|  Mon 0soanz o
— u —
[ e | IS
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& Jadikan task-task yang baru anda sisipkan menjadi tugas rincian dengan cara : blok task-

task tersebut > pilih menu Project > Outline > Indent. Maka task-task tersebut akan

menjadi task-task rincian.

ﬁ_::'. Microsoft Project - OPTIMASIT Ke-1

@ File Edit View Insert Format Tools m Beport  Collaborate  Window  Help [
DEH &RV G 9 -o- Soit > SRFI@ gi=-E
ik $ :::- Mew Resource From ~ | | Filtered for: All Tasks »
Dokumentasi Menu Gmuplbyiiolciooy >
MNama Tugas Proyek Qutline ¥ | = Indent rr .
1 = 1 Analisis dan Desain Sistem S g RO utccnt 2
2 1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian de| (=2 TaskInformation...  Shift+F2 4 Show Subtasks ]
melakukan wawancara kepada pihak yar| Task Notes — Hide Subtasks
3 1.2 r.|embyat Statement of Purpose, Even £7  Tack Drivers " I .
Context Diagram - L 13 le ents
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) L Project Information... Show >
5 1.4 Membuat Kamus Data TOay? O 25T030T = Hide Outline Symbols
[ 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 27/0312 == -
T 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD ) 1 day? Wed 28/03M12 Wed 28/03/M12 |6 Syste
a8 1.7 Dokumentasi Analizis dan Desain Sistem 2 days Thu 25/03/12 Fri 300312 |7 Syste
9 = 2 Desain Aplikasi T days? Mon 02/04/12 Wed 11/04M12
10 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 2 days? Men 02/04/12 Tue 030412 | & Dresic
11 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 2 days? Wed 04/04/12 Thu 05/04/12| 10 Dresic
12 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 3 days? Mon 09/04/12 Wed 11/040M12 Desic
13 2.4 Dokumentasi Menu 1 day? Mon 09/04/12 Mon 09/04/12
14 » 1 day? s Mon 09/04/12 Mon 09/0412
15 1 day? " Mon 05/04/12 Mon 09/04/12 -
_ —
4 L a1
Ready

ﬁ_;;. Microsoft Project - OPTIMASI Ke-1

@ Eile Edit View [nsert Format Tools Project Report

DESH ST LR 9-0- 8=
| B :__-F‘ Mew Resource From ~ @ '-'-;'J ';;—_‘
Dokumentasi Menu

Nama Tugas Proyek

1 = 1 Analisis dan Desain Sistem

2 1.1 Menganalizsa Sistem Kepegawaian dengan
melakukan wawancara kepada pihak yvang ditunjuk

3 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan
Context Diagram

4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD} Levelled

5 1.4 Membuat Kamus Data

5 1.5 Membuat Process Specification

i 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD)

8 1.7 Dokumentasi Analisiz dan Desain Sistem

) = 2 Desain Aplikasi

10 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri

11 2.2 Membuat Desain Report + Form Report

12 - 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi

13 2.3.1 Dokumentasi Menu

14 kumentasi Form

15 3 Dokumentas

Collaborate  Window  Help
5 5@ [- @ | NoGroup - ®RgF e 3
g T | %8
Duration Start Finish Predecessors | Reso
9 days? Mon 19/03/12 Fri 30/03M12
2 days Mon 19/03M12 Tue 20403012 Syste
1 day? Thu 22/03M2 Thu 22/0312 2 Syste
1 day? Fri 23/03M2 Fri23/03nz 3 Swste
1 day? Mon 26/03M2 Mon 26/03M12| 4 Syste
1 day? Tue 27/03M2 Tue 2710312 |5 Sysite
1 day? Wed 28/03M2| Wed 28/03M12|6 Syste
2 days Thu 28/03M2 Fri3moanz v Swste
5 days? Maon 02104112 Mon 09/04/112
2 days? Mon 02/04M2 Tue 03/0412| 8 Desic
2 days? Wed 04/04M12 Thu 05/04M12 10 Desic
1 day? Mon 09/04/12 Mon 09/04/12 Desi
1 day? Mon 05/04M2 Mon 0SV04/12
1day?®  Mon 08/04/12 Mon 0904112
1day?"  Mon 00/04/12 Mon 05V04/12

0=

o
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< Pilih task yang harus diselesaikan secara berurut (task yang berada pada critical path).

Pada contoh ini adalah task 2.3.2 dan task 2.3.3

ﬁg Microsoft Project - OPTIMAST Ke-1

@ File Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window  Help 5 X
0 S (QY a9~ - @ e 25 585 @ | NoGroup R T ® E-
i | 8 & | Mew Resource From ~ @ e ¢ SR el | T ?3 =
Dokumentasi Report
Mama Tugas Proyek Duration Start Finizh Predecessors Reso [ «
T
1 = 1 Analiziz dan Desain Sistem 9 day=? Momn 19/03/12 Fri 3000312 B
2 1.1 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan 2 days Mon 180312 Tue 2000312 Syste B
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu 2240312 Thu 22/03M12 |2 Syste
Context Diagram
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Fri23/03M12 Fri23/manz 3 Swyste
5 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 26/03M12 Mon 26/03/12 4 Syate
5] 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 2703M2 Tue 27/03M12| 5 Syate
Tl 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? Wed 28/03M2 Wed 28/03/12 6 Syste
2 1.7 Dokumentasi Analizis dan Desain Sistem 2 days Thu 2840312 Fri3o/manz 7 Swyste
9 = 2 Desain Aplikasi b days? Mon 02/04/12 Mon 09/04/12
10 2.1 Membuat De=ain Menu Aplikasi + Form Entri 2 days? Mon 02/04M2 Tue 03/04/12| 8 Desic
i 2.2 Membuat Dezain Report + Form Report 2 days? Wed 04/04M2 Thu 05/0412 10 Desic
12 = 2.3 Dokumentasi De=sain Aplikasi 1 day? Mon 09/04/12 Mon 09/04/12 Desi
13 2.3.1 Dokumentasi Menu 1 day? Mon 0SW04/12 Mon 08/04/12
14 nents 1 1 day? ™ Mon 0SW04/12 Mon 08/04/12
15 2.3.3 Dokumentasi Report 1 day? id Mon 05v04/12 Mon 08/04/12 -
. j—|
4 ™ B |
Ready
& Klik menu Edit > Link Task(atau tekan tombol Ctrl + F2)
=/ Microsoft Project - OPTIMASI Ke-1 [ -E [
@ File | Edit | View Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help F X
et ¥}  Undolndent Ctrl+Z F @ g‘:{) :.I\i [=5 &8 | Mo Group - | @ ?;/":' i@ ';’ - ':'
(¥ Can't Redo Ctrl+ L b =)
" fom- | BEE | W el T %L
# CutCell Ctrl+X Jort
B 3
=3 Copy Cell Ctrl+C {k Duration Start Finish Predecessors Reso 7 -
- T3
Past Ctel+V =
1 (4@ Paste e 9days?|  Mon 19003112 Fri 30003112 ~
2 Paste Special... waian dengan 2 days Mon 19003112 Tue 20/0312 Syste [l
Paste as Hyperlink pihak yang ditunjuk
3 ose, Event List dan 1 day? Thu 2200312 Thu 220312 2 Syste
Fill 3
4 Clear » W (DFD) Levelled 1 day? Fri 230312 Fri Z2303M2 2 Syste
5 ? L 0
Delete Task 1 day? Mon 268/03M12 Mon 28/03M12 4 Syste
6 - tion 1 day? Tue 27/03M2 Tue 27/03M2 5 Syste
7 =5 LinkTasks  Ctrl+F2 Diagram (ERD) 1 day? Wed 280312 Wed 28/03M12| 6 Syste
8 25 Unlink Tasks lesain Sistem 2 days Thu 28/03/12 Fri 3040312 7 Syste
o = :“i Split Task b days? Mon 02/04/12 Maon 09/04/12
10 I% Find... Ctrl«F asi + Form Entri 2 days? Mon 02/04M2 Tue 030412 8 Desic
11 lorm Report 2 days? Wed 04/04M2 Thu 05/04M12 10 Desic
12 Replace.. CteH - ikasi 1day?  Mon 09/04112  Mon 09/04/12 Desi
13 Go Te.. Ctrl+G 1 day? Mon 0900412 Mon 09/04/12
14 Links... 1day? ™  Mon 0900412 Mon 08/04M2
15 - 1gay? "™ Mon 0900412 Mon 09/04/12 -
Object »
Libye L] |—|
1 ™ L B
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& Selanjutnya akan muncul link berikut ini :

[=| Microsoft Project - OPTIMASI Ke-1 == ==
@ File Edit View Insert Format Tools Project  Report  Collaborate  Window  Help 7 X
S QY 5@ 9 -8 = 358@ [ H | NoGroup - ®F @ 2i- 2
i | 88 | 5 | Mew Resource From - ‘E‘B T i = ool T ?3 =
Dokumentasi Report
Mama Tugas Provek Dwration Start Finish Predecessors | Reso % -
1 - 1 Analisis dan Desain Sistem 9 days? Mon 1900312 Fri 30003112 =
2 1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan 2 days Mon 18/03/M12 Tue 20403M2 Syste
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu Z2/03M12 Thu 22/03M2 2 Syste
Context Diagram
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Fri23/03mz Fri2z3oamz 3 Syste
5 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 26/03M2 Mon 28/03M2 4 Syste
6 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 270312 Tue 27/03M2 5 Syste
T 1.8 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? Wed 28/0312 Wed 28/03M2 8 Syste
8 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 2 days Thu 25/03M12 Fri3voaMz 7 Syste
9 - 2 Desain Aplikasi 6 days? Mon 02/04/12 Tue 10/04/12
10 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 2 days? Mon 02/04/12 Tue 03/04M2 8 Desic
11 2.2 Membuat De=ain Report + Form Report 2 days? Wed 04/04/12 Thu 05/04M2 10 Desic
12 = 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 2 days? Mon 09/04/12 Tue 10/04/12 Desi
13 2.3.1 Dokumentasi Menu 1 day? Mon 0S/04/12 Mon 05004/12
14 2.3.2 Dokumentasi Form 1 day? r Mon 090412 Mon 0500412
15 2.3.3 Dokumentasi Report 1 day? Tue 10/04/12 Tue 1I}IEHJ'1 -
—l
“ LY

@ Perhatikanoutline number atau task 2.3 semula 3 hari sekarang menjadi 2 hari
(memperpendek jadwal)
& Klik tombol Save untuk menyimpan perubahan file
& Secara keseluruhan, task-2 “Desain Aplikasi” akan memiliki durasi 6 hari (semula 7
hari). Inilah yang dinamakan pengubahan jalur kritis atau lebih spesifik lagi

memperpendek jadwal pada jalur kritis.

& Penambahan lag time & lead time

Untuk memperpendek jadwal, anda pun dapat menggunakan waktu tunda (lag time) dan
waktu mendahului (lead time). Jika menggunakan cara ini, maka hubungan antara tugas disini
adalah hubungan FS (Finish to Start). Pengikut (Succesor) dibuat agar dapat bekerja sebelum
Predecessor (pendahulu) menyelesaikan tugasnya. Inilah yang disebut dengan penambahan

lead time.



Cara penambahan sebagai berikut :

& Bukalah file OPTIMASI Ke-1

& Save As, beri nama file baru OPTIMASI Ke-2

& Atur tampilan seperti pada gambar berikut :
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(=] Microsoft Project - OPTIMASI Ke-1 = ==
@ File Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help Type a question for help ~ & X
DEHERQRY & B F 9-C- 8 =5 da = & | NoGroup - RAUF @@= 2
i $ Mew Resource From = f;B ==} .__ i ES - k4 ?3 =
Dokumentasi Report
Mama Tugas Provek rjr2 18 Mar "12 25 Mar "2 01 Apr*12 08 Apr2 -
TW[T[F[s|[s[M[T[W][T[F[s|[s[M[TW[T[F[s|s[M[T[W[T[F[s|[s[M][T[W]T
1 =/ 1 Analisis dan Desain Sistem 9 . -
2 1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan =—§Iﬁem Analyst
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan System Analyst
Context Diagram
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD} Levelled lm?m Analyst
5 1.4 Membuat Kamus Data System Analyst
6 1.5 Membuat Process Specification alyst
7 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) Analyst
8 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem -lefm Analyst
9 =/ 2 Desain Aplikasi G ¥ v
10 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 2 Designer
11 2.2 Membuat Desain Report + Form Report z EE Designer
12 = 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 2, e
13 2.3.1 Dokumentasi Menu ]
14 okumentasi Form
15 2.3.3 Dokumentasi Report a% -
—
< [ r
Ready

& Pilih task yang akan anda tambahkan lead time-nya (misalnya task 2.2). Task yang anda

pilih adalah task yang memiliki predecessor.

@ Klik menu Project > Task Information >pilih tab Predecessor, ubah informasi lag dari

0d menjadi -1d.

Task Information

General Predecessors Resources

Advanced ]

MName: |Membuat Desain Report + Form Report

Predecessors:
X -1d
D Task Mame
10 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri

Type

Finish-to-Start (F5)

Motes ]

=3

Custom Fields ]

| Duration: [¥] Estimated

ag

-1d

=

ok |

[ Cancel
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['=| Microsoft Project - OPTIMASI Ke-2

@ Eile Edit Miew Insert Format Toeols Project BReport Collaborate  Window  Help [
) e R (A V(B2 @0 - - @ = S5 a5 8B | Mo Group >
F [T ] 2_‘;; Mew Resource From - @ 4“:&, g"z &R = f_k,..—" T ?3 =
10FS-1 day
Mama Tugas Proyek | Duration Start Finish Predecessors = '153|
= 1 Analisis dan Desain Sistem 9 days? Mon 1990312 Fri 30003/12 ‘I
1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan 2 days Mon 18/03M12 Tue 20:03M2 1
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu Z2/03M12 Thu 2203122
Context Diagram
1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Fri 237032 FriZ3oaz 3
1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 28/03412 Mon 2840312 | 4
1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue Z7/03M12 Tue Z7/03M2| 5
1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD} 1 day? Wed 28/03412 Wed 28/03M2 | &
1.7 Dokumentasi &Analizizs dan De=sain Sistem Z days Thu ZS/03/M12 Fri30Wo3mMz2 7
= 2 Des=sain Aplikasi 6 days? Mon 02/04/12 Tue 10/04/12
2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 2 days? KMon 02/04M12 Tue 03/04M2 | B
2.2 Membuat Desain Report = Form Report 2 days? Tue 03/04/12] Wed wwmml
= 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 2 days? Mon 0940412 Tue 1000412 "
2.2.1 Dokumentasi Menu 1 day? Mon 09/04M12 Mon 00412
2.3.2 Dokumentasi Form 1 day? i Mon 09/04M12 Mon 00412
2.3.3 Dokumentasi Report 1 day? Tue 10/04M12 Tue 1040412 14 -
—
= R
Ready
=] Microsoft Project - OPTIMASI Ke-2 [r=]
:@ File Edit View Inset Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help Type a question for help -® X
NEH @Q? % B2BI 90 -é'-@-%'é:l'\ixj‘;ﬁ Ne Group vul\-l§ ﬁ.@ag_ ;-
i | @ 98 | New Resource From~ | B Idh &L | (1 5F & | T | 7g g
10F5-1 day
Nama Tugas Froyek ‘ D 11 Mar 12 18 Mar 12 25 Mar 12 01 Apr'12 08 Apr12 a5
TIF[S[SM[TW[TF[S[S[M[T[W[T[F[S[S[M[TW[T[F[S[S[M[TW[T[F[S 5|M|1|w|1\!:|
=/ 1 Analisis dan Desain Sistem H & =
1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan -—‘I!tem Analyst
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
1.2 Membuat Statement of Purpese, Event List dan System Analyst
Context Diagram
1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD} Levelled l&fl‘ﬂ Analyst
1.4 Membuat Kamus Data System Analyst
1.5 Membuat Process Specification alyst
1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) Analyst
1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem m Analyst
- 2 Desain Aplikasi ! p—
2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri Designer
2.2 Membuat Desain Report + Form Report a Designer
-/ 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi e
2.3.1 Dokumentasi Menu ]
2.3.2 Dokumentasi Form
2.3.3 Dokumentasi Report -L -
—
| K ' 4

Ready

< |nilah yang disebut dengan penambahan lead time.
& Sekarang coba anda hubungkan antara task 2.2 dan task 2.3.1, yaitu dengan membuat lag

time selama 2 hari.
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& Caranya ketikkan 11FS+2days pada kolom Predecessor

['=| Microsoft Project - OPTIMASI Ke-2 == ==
5@ Eile Edit View Insert Format Tools Project Report Collaborate Window Help g
ER = W S = AR BRI S & | [Mo Group HIEARE =

EHE|fs | 8 | 28 | New Resource From -~ | S8 B 9. | 48 = & T | ?a o
s’ 11FS+2days

Mama Tugas Provek Druration | Start | Finish Predecessors -
- 1 Analisis dan Desain Sistem 9 days? Mon 19/03/12 Fri 30/03/12 Lo
1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan 2 days Mon 15/03M12 Tue 2000312
meslakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
1.2 Membuat Statement of Purpose, Ewvent List dan 1 day? Thu Z2/03M2 Thu 22032 2
Context Diagram
1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Lewvelled 1 day? Fri 2340312 Fri 2340312 3
1.4 Membuat Kamus Data 1 day?® Mon 2802312 Mon 268/0238M12 | 4
1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 27/03M2 Tue 27/03M2 | 5
1.8 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD} 1 day? Wed ZB8/03M 2 Wed ZB8/3MZ | 6
1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 2 days Thu ZS03M12 Fri 3040312 | 7
= 2 Desain Aplikasi 6 days? Mon 020412 Tue 10/04M12
2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 2 days? KMon 0Z2/04M2 Tue 030412 B
2.2 Membuat De=sain Report + Form Report 2 days7? Tue 0370412 Wed 04/04/12 | 10FS-1 day
= 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 2days? Mon 09004 Tue 10,0412
2.3.1 Dokumentasi Menu 1 day? 11F5+2days
2.3.2 Dokumentasi Form 1 day? F Mon OSTET on US04 2 T
Z.3.3 Dokumentasi Report 1 day? Tue 100412 Tue 1WO4M1Z 14

[ C

NK

& Perhatikan apa yang terjadi

(=) Microsoft Project - OPTIMASI Ke-2 [ = ]

@ File Edit View Insert Format Toels Project Report  Cellaborate Window  Help [
NEH & Ba@Em| - - == 5 a2 & | NoGroup - | & @ “HEN

i 88 | ©¢ | New Resource From ~ @x‘-ﬂjatf‘z Gl 5 gl | T ?3 -

Mama Tugas Proyek | Druration ‘ Start Finizh Predecessors -
= 1 Analisis dan Desain Sistem 9 days? Mon 1990312 Fri 30/03M12 l_l
1.1 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan 2 days Meon 190312 Tue 2070312
melakukan wawancara kepada pihak vang ditunjuk
1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu ZZ03M12 Thu ZZ03M2 2
Context Diagram
1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Fri 23/03/12 Fri23/03M2 | 3
1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 26/03M2 Mon 26/03M2 4
1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 270312 Tue 270312 5
1.8 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? Wed 28/03/12 Wed 28/03M2 |86
1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 2 days Thu 290312 Fri3omo3amz| 7
=l 2 Desain Aplikasi 6 days? Mon 02/04/12 Tue 10004112
2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 2 days? Mon 02/04M12 Tue 030412 &
2.2 Membuat Desain Report + Form Report 2 days? Tue 030412 Wed 04/04/1M2 10F5-1 day
=1 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 2 days? 0/04112
2.3.1 Dokumentasi Menu 1 day? 1FS+2 days
2.3.2 Dokumentasi Form 1 day? F a2
2.3.3 Dokumentasi Report 1 day? Tue 10M04M2 Tue 10/04M2 14 -
- —
Ll L

Ready

& Ternyata terjadi penambahan waktu luang, dari yang tadinya tanggal 09/04/2012 menjadi
10/04/2012.
< |nilah yang disebut dengan penambahan lag time

& Klik tombol Save untuk menyimpan perubahan yang terjadi pada file
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Pengurangan durasi adalah langkah paling sederhana dan sangat mudah secara teknis

pelaksanaan di Microsoft Project. Namun demikian buka berarti ini adalah cara terbaik,

perimbangan yang matang sangat diperlukan untuk melakukan hal ini, karena jangan sampai

suatu task tertentu memang tidak bisa dikurangi durasinya namun anda paksakan. Hal ini

menyebabkan sesuatu yang cukup fatal.

Berikut adalah cara mengurangi durasi pada suatu task :

v

v

Pilih file, misal file OPTIMASI Ke-2

Save As, beri nama file baru, misal OPTIMASI Ke-3

Pastikan anda sekarang berada pada file OPTIMASI Ke-3

Klik menu View > Gantt Chart

Klik menu View > Table < Entry

Atur tampilan fileOPTIMASI Ke-3 seperti pada gambar berikut :

=/ Microsoft Project - OPTIMASI Ke-2

(= [Ho =

@ File Edit View Inset Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help Type a question for help -8 X
DEH @RV &R I 9 0B =a5daEa] B Nobouw - RQAF E@L - E
flti | B | 28 NewResourceFrom~ | B i . (11 5F 6 | T | 7g |
Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem
Nama Tugas Proyek Duration 11 Mar 12 18 Mar 12 25 Mar"2 01 Apr*1z 08 Apr'12 -~
S|SIMITIW]T]F[S[SM][TIW]T[F[S[S[M[TW][T]F[S[S[M[T]W][T[F]S[S[M]TW]T,
1 |= 1 Analisis dan Desain Sistem P )
2z 1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan days stem Apalyst
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? System Analyst
Context Diagram

4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Leveled 1 day? l,l&fm Analyst

5 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? System Analyst

L] 1.5 Membuat Process Specification 1 day? alyst

7 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD} 1 day? Analyst

] 1.7 Dokumentasi Analiziz dan De=ain Sistem I 2 days m Analyst

% |-/ 2 Desain Aplikasi 6 days? “P—

10 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 2 days? Designer

1" 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 2 days? %-D&ﬁqm—

12 - 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 2 days?

13 2.3.1 Dokumentasi Menu 1 day? ]

14 23 2 Dokumentasi Form 1day? "

15 2.3.3 Dokumentasi Report 1 day? G%

b

4

L«

Ready
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v' Isikan Durationyang akan diperpendek (misal task 1.7), ubah dari 2 hari menjadi 1

hari

=/ Microsoft Project - OPTIMASI Ke-3 E=n =R ="
iﬂ File Edit View Insert Format Tools Project Report Collaborate  Window Help Type a question for help -8 X
DS HERY 4R S 9-0- |0 s shs . B Notow - RAFBO-
i | B ::." New Resource From ~ @ =] ‘l".‘, 05 el ¥ ?3 -
Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem
Nama Tugas Proyek Duration 11 Mar"12 18 Mar 12 25 Mar 12 01 Apr*12 08 Apr'2 .
FIS|SIMITW[T[F[S[SIM[TIW[T[F[S[S[M[TW[T[F[S[S[M[T[W[T]F[S[SM]T W]
1 = 1 Analisis dan Desain Sistem &days? & g
2 1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan Q =_§Istem Analyst
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? System Analyst
Context Diagram
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD} Levelled 1 day? l,mfm Analyst
5 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? System Analyst
6 1.5 Membuat Process Specification 1 day? alyst
T 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? Analyst
8 1.7 Dokumentasi Analisiz dan Desain Sistem r 1 day Analyst
8 |- 2 Desain Aplikasi Gdays? —
10 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 2 days? Designer
" 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 2 days? %_Dwgn
12 =/ 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 2days?
13 2.3.1 Dokumentasi Menu 1 day? (=]
14 232 Dokumentasi Form 1day? "
15 2.3.3 Dokumentasi Report 1 day? a% -
—
] (A 3
Ready

v’ Terjadi perubahan durasi pada sub-task 1.7 dan juga mempengaruhi task utama (dari 9

hari menjadi 8 hari)

v Inilah yang disebut dengan pengurangan durasi

v KIlik tomobol Save untuk menyimpan perubahan pada file

& Pengurangan beban kerja

Alternatif lain untuk memperpendek jadwal adalah dengan cara mengurangi beban pekerjaan

pada suatu tugas atau task. Adapun caranya adalah sebagai berikut :

v" Pilih file, misal file OPTIMASI Ke-3

v" Save As, beri nama file baru, misal OPTIMASI Ke4

v’ Pastikan anda sekarang berada pada file OPTIMASI Ke-4
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v Klik menu View > Toolbar > Resource Management

/=] Microsoft Project - OPTIMASI Ke-4 [r=lEe]
@ Eile Edit | View | Inset Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help Type a question for help -5 X
DG Colendar |8 = 25 88 bl & B | NoGrowp RAF E@Li- 5
w  Gantt Chart - 'l 2
E Network D s uTe ¥ Sg
ork Diagram eistom
Task Usage | Duration r2 18 Mar 12 25 Mar 12 01 Apr 12 084 o
Tracking Gantt TWTTF[S[S[MTW[TF]S[S[M[TIW[T[F]S[S[M[TIW[T[F[S|S[N
='1Ana 8 days? = =
1 Resource Graph 2 days stem Analyst
me Resource Sheet njuk
13 dan 1 day? Systemn Analyst
Col Resource Usage
1 More Views... d 1day? tlfrn Analyst
11 Table: Entry 5 1 day? System Analyst
1. Admcd System Analyst
Y, Toolbars b | v Standard System Analyst
1162 Tum On Project Guide v Formatting 1y Analyst
- 2Des View Bar Collaborate T
2 g Hide Change Highlighting Custoemn Forms Designer
2.2 igner
-2 Header and Footer... Drawing =
Zoom... Resource Management
2.3.2 Dokumentasi Form Tracking a
2.3.3 Dokumentasi Report Vizual Basic
Web
Analysis
Compare Project Versions
Network Diagram
PERT Analysis -
. —
|:| Customize... Y 4

€ | °C | New Resource From ~ @@E"&z [FENEN- LA 4 ?3 _

=
Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem
Nama Tugas Proyek Duration r2 18 Mar'
TIW[T]F[S[S[M]T
1 /= 1 Analisis dan Desain Sistem 8 days? ==
2 1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan Zdays —
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day?
Context Diagram
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day?
c A A Mmeebiimd Wmmmiem Timds A Amaa

v KIlik tombol Task Entry View, maka akan muncul tampilan berikut :

[(=! Microsoft Project - OPTIMASI Ke-4 =N
@ File Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate Window Help Type a question for help
DEH & QAT %G @A S 90 8 = 55 L] B | NoGrouw RAFT @ Bi-p
e = o '} >
i | 8B | 96 | New Resource From~ | 8B dh &L | [y 57 & | T | %g B
1) Nama Tugas Proyek Dural [r"12 18 Mar "12 25 Mar "2 01 Apr™2 -
TW[T[F[s|[s[m[T[wW[T[F[s|[s[M[T|W[T[F[s|s[m[T W]
8 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1 Analyst
9 = 2 Desain Aplikasi 6 ;
10 |Fd 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 2d
1 |4 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 2d
12 = 2.3 dDokumentasi Desain Aplikasi 2dk
13 |Ed 2.3.1 Dokumentasi Menu 1
14 |[Fd 2.3.2 Dokumentasi Form 1
15 |[Ed 2.3.3 Dokumentasi Report 1
< [l | b
Mame: |Dokumentasi Analisis dan Desain Sisten| Duration: Effart driven [ Previous ] [ Next ]
E st [Thu 29/03/12 [=] Fmgh:  [Thu2s/03/12 [#] Tasktype: [Fxedunits  [+] % Complete:
=1
; ID |Resource Mame Wark RO Leveling Delay Delay Start Finish -
E i System Analyst @hrs 0 days 0 days Thu 29/03/12 Thu 29/03/12| |
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v" Tampilan atas : pilih jenis taskyang akan ditangani, misal task-1.1

v" Tampilan bawah : pilih work yang sesuai dengan yang anda inginkan, misal 14h (14

jam)
=/ Microsoft Project - OPTIMASI Ke-4 [l ===
lﬂ] File Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help Type a question for help -7 X
DB EAT A DRBS9-CBeEaS o QAT @ F-f
Wi | & | 26 | Mew Resource From ~ @ & T g ?g =
14h
a Mama Tugas Proyek Duration 2 18 Mar"12 25 Mar "2 01 Apr .
WIT[F[S[S[M]TIW[T[F[S[S[M][T[W[T[F[S[SM]
1 = 1 Analisis dan Desain Sistem 8 days? P =
2 1,75 days =_51Tem Analyst
. 3 E 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? System Analyst
= Context Diagram
E 4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? m Analyst
é 5 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? System Analyst
6 1.5 Membuat Process Specification 1 day? System Analyst
T 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? System Analy:
8 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1 day An
9 - 2 Desain Aplikasi 6 days? EL b

4 2 a4 2

Mame: |Menganalisa Sistem Kepegawaian denq Duration: 1,75d = /| Effort driven | Previous | [ Next ]
Start: [Men 19/03/12 [=] Finish:  [Tue20/03/12 [=] Tasktype: [Fixed Units [=] cncomplete: [0% L=

ID | Resource Name Work R/D Leveling Delay Delay Start Finish -
1 iSystem Analyst 14h i 0d: od: Mon 19/03{132; Tue 20/03/12.

Ready

v’ Lihat perubahan yang terjadi, pengurangan beban kerja pada durasi task 1.1 dari

yang 2 hari menjadi 1.75 hari.

v Klik tombol Save untuk menyimpan perubahan yang terjadi pada file

& Penambahan jumlah sumber daya
Penambahan resource pada sebuah proyek juga merupakan alternative untuk memperpendek
jadwal.Namun ada konsekuensi yang perlu diperhitungkan secara cermat, yaitu penambahan
biaya untuk keperluan resource tersebut. Bila hal ini sudah diperhitungkan dengan matang,
maka silahkan anda sebagai Project Manager melakukan alternatif ini :

v' Pilih file, misal file OPTIMASI Ke-4

v Save As, beri nama file baru, misal OPTIMASI Ke-5

v’ Pastikan anda sekarang berada pada file OPTIMASI Ke-5
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v Klik kanan pada window bagian bawah > klik Hide Form View, maka tampilan akan

berubah

ﬁ_":j Microsoft Project - OPTIMASI Ke-5

(=[5 ]l

_J1 File Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help Type a question for help -8 X
0 EH & e A e - @ e @5 B8 55 k] B ||No Group - ® @ F| @ ';' "_:
d i | 25 | 56 | New Resource From - @ @ 5 ed | T ?3 -
14h
[i) Nama Tugas Proyek Duration 2 18 Mar 12 25 Mar"2 01 Apr »
WIT[F[S[S[M[TW[T[F[S[S[M[TW[T[F[S[S[M[[
1 - 1 Analisis dan Desain Sistem & days? > . b
2 1,75 days =—§5Item Analyst
= 3 E 1 day? Systemn Analyst
a Context Diagram
E 4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? ls?m Analyst
5 5 1.4 Membuat Kal N N 1 day? System Analyst
a Hide Form View
6 1.5 Membuat Pri 1 day? ialyst
7 1.6 Mmebuat En Resources & Predecessors 1 day? Analy:
8 1.7 Dokumentas| Resources & Successors 1day T
T_l = 2 Desain Aplikasi Predecessors & Successors days? = i
'l K] +
— +  Resource Schedule
Mame: |Menganalisa Sistem Kepegay Resource Work 5d = Effort driven [ Previous ] [ Next ]
Start: |Mon 19/03/12 - Resource Cost Task type: Fixed Units = %% Complete: 0% =
ID |Resource Mame MNotes [Leveling Delay Delay Start Finish -
1 {System Analyst : : od; 0 Mon 19/03/12} Tue 20/03/12| |
i Objects H H |
Ready

v Pilih task yang akan anda naikkan resource-nya, misal task 2.1

['l_j-‘ﬂ Microsoft Project - OPTIMASI Ke-5

EL File Edit VWiew Inset Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help 2 X
0 H &S G @’ -0 - @ =2 ¢5 8 B | MoGroup -leggle pi=
i | & | 98 | New Resource From~ | B W8 %L | 5F &l | T | 7g -
Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri
o Nama Tugas Proyek Duration Start Finish ] ElT
1 =/ 1 Analisis dan Desain Sistem & days? Mon 19/03/112 Thu 2900312 —I_I
2 1.1 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan 1,75 days Mon 18/03M12 Tue 2000312 -
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 |E 1.2 Membuat Statement of Purpese, Event List dan 1 day? Thu 220312 Thu 22/03M12 2
Context Diagram
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Fri23/03M2 Fri2303M2 3
5 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 26/03M2 Mon 26/03M2 4
6 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 270312 Tue 2710312 5
T 1.6 Mmebuat Entity Relationzhip Diagram (ERD) 1 day? Wed 28/03M2 Wed 28/03M2 &
8 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1 day Thu 20312 Thu 280312 7
-] - 2 Desain Aplikasi 6 days? Mon 02/04/12 Tue 10/04/12
10 E I 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri I 2 days? Mon 02/04M12 Tue 030412 8
11 |Ed 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 2 days? Tue 03/04M2 Wed 04/04M2 1
12 = 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 2 days? Mon 09/04/12 Tue 10/04/12
13 |E 2.3.1 Dokumentasi Menu 1 day? Tue 10/04M2 Tue 10/0412 1
14 |EH 2.3.2 Dokumentasi Form 1 day? WMon 09/04/12 WMon 09/04/12 | =
16 =2 729 Nnbomantaci Dannrt 1 Aaw? Tua 10MNAMT Tua ANMNAMT A PR |
<l ol
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v Klik menu Tools > Assign Resources atau pada toolbar klik icon Assign Resources

r=| Microsoft Project - OPTIMASI Ke-5
k=] File Edit View Insert Format | Tools i Project Report Collaborate Window
S == == R e S E = N RS “SF  spelling... 7
B i 8 Z | Mew Resource F AutoCorrect Options...
Membuat Desain Document Management
. . b
o Mama Tuga Links Between Projects... Finish P |Mar "1 .
M[T [
1 = 1 Analisis dan Desain Si e e 10312 Thu 290312 pe—
2 1.1 Menganalisa Sistem Change Working Time... 03412 Tue 20003412
melakukan wawancara -
&3 Assign Resowurces... Alt+F10
3 |Ed 1.2 Membuat Statement 03412 Thu 22/03412 |2
Context Diagram €3 Build Team from Enterpris Ctrl+T
4 1.3 Membuat Data Flow, TRt = 0312 Fri 23/03/M2| 3
s 1.4 Membuat Kamus Da L | Project Cach > 0312 Mon 28/03412 4
ocal Proje: ache
=) 1.5 Membuat Process 5 4 03412 Tue Z7/03412 | 5
7 1.6 Mmebuat Entity Reld Resource Sharing * boznz Vied 220312 &
8 1.7 Dokumentasi Analis, Level Resources... 03412 Thu 203412 | 7
] — 2 Desain Aplikasi Tracking » HO4M12 Tue 10/04/12
10 |EH [ 2.1 Membuat Desain Mg i — , posnz Tue 03/04/12 | 8
11 |EH 2.2 Membuat Desain Re| o 04412 Wied 04/04/12 1
12 - 2.3 Dokumentasi Des e 10412 Tuec 10/04/12
12 |[EH 2.2.1 Dokumentasi k Customize Ly =g Tue 1070412 1
14 |[Ed 2.32.2 Dokumenta Options... 04412 Mon 05/04412 -
1 3 2 2 2 MAalementasi O . . N> Tia ANnMAF PR— |
« [ Enterprise Options [ « r
Ready

dari 1 orang menjadi 2 orang)

Assign Resources

Task: Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri
[=] Resource list options

Eilter by:

v" Untuk menambahkan jumlah resource, ubah unit dari 100%

=

| an Resources

More Filters. ..

] Avaiiable to work

Resources from OPTIMASI Ke-5
e 200%
Resource Mame
v | Designer

R/D Units

Cost
200% - H{Rps00.000

1]
n
%}

igr

i

emove

|System Analyst

Replace...

Graphs. ..

Hold down Ctrl and dick to select multiple resources

=/ Microsoft Project - OPTIMASI Ke-3

iﬁ File Edit View Inset Format Tools Project Report Collaborate Window Help

v Klik tombol Close pada FormAssign Resources

DEH &R

AR A - | @ =2 25 i

[Z5 o] & | NoGroup

menjadi

Type a question for help
QAT @ Ei-L

200% (artinya

=]

i | B New Resource From + @ i:_., T ?3 =
Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri
a Nama Tugas Proyek Duration Start
= 1 Analisis dan Desain Sistem & days? Mon 19/03112
2 1.1 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan 1,75 days Mon 190312
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 E 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu 220312
Context Diagram
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Fri23/0312
5 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 26/03M12
[} 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 27/0312
ri 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? Wed 28/03M12
8 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1 day Thu 29/03M12
9 =/ 2 Desain Aplikasi 5 days? Tue 03/04/12
10 |[<i I 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri I 1 day? Tue 03/04M12
il E 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 2 days? Tue 0370412
12 - 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 2 days? Mon 09/04/12
L R E———— A PRr— e
4

Finish
Thu 29/03/12
Tue 20103112

Thu Z2/03M12|2

Fri23/03M12| 3
Mon 26/03M12| 4
Tue 2710312 5
Wed 28/0312 &
Thu 2810312 7
Tue 10/04/12
Tue 03/04M2| 8
Wed 04/04/12
Tue 10/04/12

10F5-1 day

Designer[200%]

Predecessors |Resource Names -

System Analyst

System Analyst

System Analyst
System Analyst
System Analyst
System Analyst
System Anahyst

De=Ilg

Designer

Ready
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v Lakukan hal yang sama untuk task 1.1 (ubah unit dari 100% menjadi 200%)

v Klik tombol Save untk menyimpan perubahan yang terjadi

& Penambahan jadwal kerja sumber daya
Penambahan jadwal kerja resource (sumber daya) pada intinya adalah penambahan jam
kerja pada resource yang ada. Penambahan jam kerja ini tentunya membawa dampak pada
jumlah cost yang akan dikeluarkan. Seorang Project Management harus melakukan analisa
ini secara seksama, tentunya agar pembiayaan proyek tidak lebih besar dari yang telah
direncanakan.
Berikut adalah langkah-langkah penambahan jadwal kerja :

v" Pilih file, misal file OPTIMASI Ke-5

v" Save As, beri nama file baru, misal OPTIMASI Ke-6

v’ Pastikan anda sekarang berada pada file OPTIMASI Ke-6

v' Pilihtask yang akan ditambah jadwal kerjanya, misalnya task 1.2

v Klik menu Window > Split

=/ Microsoft Project - OPTIMASI Ke-6 o] -E |
@ Eile Edit VNiew [Inset Format Tools Project  Report  Collaborate | Window i Help Type a question for help - /B X
DEHERAY ABAI I -0 8 =5a = B | RAF @ gi-f
i | €8 | ©¢ | New Resource From - gﬂ o W el T 7 Arrange Al
Membuat Statement of Purpose, Event List dan Context Diagranm Hide
1] MNama Tugas Proyek Duration =nhide :edecessurs Resource Names -
1 = 1 Analisis dan Desain Sistem 8 days? L Split
2 1.1 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan 1,75 days ¥ 1 OPTIMASIKe-6 System Anahyst
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 E 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu 22/0312 Thu 22/0312 2 System Anahyst
Context Diagram
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Fri23/0312 Fri23/03nz 3 System Analyst
5 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Mon 26/03/12 Mon 26/03/12 4 System Analyst
§ 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Tue 27/0312 Tue 27/0312 5 System Analyst
¥ 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? Wed 280312  Wed 28/03M12 6 System Anahyst
8 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1 day Thu 28/03/12 Thu 28/0312 7 System Analyst
9 - 2 Desain Aplikasi 5 days? Tue 03/0412  Tue 10/04/12
10 E 2.1 Membuat Dezain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Tue 03/04/12 Tue 03/0412 | 8 Designer{200%]
11 E 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 2 days? Tue 03/04/12| Wed 04/04/12|10F5-1day  Designer
12 - 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 2 days? Mon 09/04/12 Tue 10/0412 Designer -
= [ T R —— P PR = iamenn ~ inmanliice o N p=|
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v Selanjutnya akan muncul tampilan berikut ini :

=] Microsoft Project - OPTIMASI Ke-6 o] s
@ File Edit View Insert Format Tools Project Report Collaborate Window Help Typea question for help * 7 X
NEH @AY $50@F 9 08 =588 58 | NoGouw -RAF @ gi-¢

i | 8 56 | New Resource From - @ b A @ A el T ?3 .
Membuat Statement of Purpose, Event List dan Context Diagram

1] Nama Tugas Proyek Duration Start Finish Predecessors |Resource Man =
i
1 =/ 1 Analisis dan Desain Sistem §days? Mon 19/03/12 Thu 29/03112 N
2 1.1 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan 1,75 days Mon 19/03/12 Tue 20/03M2 System Analy
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 E 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 1 day? Thu 22/03M12 Thu 220312 2 System Analy
Context Diagram
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Fri23/03/12 FriZ3Mmanz| 3 System Analy _
« [ k
Name: | Membuat Statement of Purpose, Evenq Duration: 1d? o Effort driven [ Previous ] [ Next ]
g Start: [Thu 22/03/12 [+]  Finish:  [Thuzz/03/12 [+] Tasktype: [FixedUnits [«] % Complete: [0% =
i ID |Resource MName Work R/D Leveling Delay Delay Start Finish -
fuct i ESystem Analyst Bh Dd Dd Thu 224'03,"125 Thu 22f03/12|| |
Ready

v Ubah pada bagian Work menjadi 10h

[=! Microsoft Project - OPTIMASI Ke-6 ===
iﬂ’l File Edit View Inset Format Tools Project Report (Collaborate  Window Help Typea question forhelp -5 X

NDEH & QY 4B B F 9 -0-|@ =588 8 ||NoGroup R T @ - E

5 gl 7% p

®

& | 88 | New Resource From~ | &8 Iy

10h

a Nama Tugas Proyek Duration Start Finish Predecessors |[Resource Nan =

|
1 = 1 Analisis dan Desain Sistem Mon 19/03/12 Fri 30003112 i
2 1.1 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan Mon 19/03/12 Tue 20403112 System Analy

=
3
(=] melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
E 3 E ment of Purp Event List dz Thu Z2/03M12 Fri23/03M2 2 System Analy.
U]
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Fri Z3/03M12 Mon 26/03/12 3 System Analy  _
< [ 3
Name: | Membuat Statement of Purpose, Evenq Duration: 1,25d? = Effort driven [ Previous ] [ Next ]
Start: [Thu 22/03/12 [«] Finigh:  [Friz3jo3/12 [+] Tasktype: [FixedUnite  [v] %complete: [0% £
ID |Resource Mame Work R/D Leveling Delay Delay Start Finish -
1 iSystem Analyst 10h 0 od 0d; Thu 22/03/12; Fri 2303/12( |
Ready

v Klik tombol OK, duration berubah menjadi 1,25d
v’ Perhatikan juga durasi untuk task ‘Analisa dan Desain Sistem’ secara keseluruhan
berubah menjadi 8,25 days

v Klik tombol Save untuk menyimpan perubahan yang terjadi
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v Untuk menghilangkan tampilan window bagian bawah klik menu Window > Remove
Split

=/ Microsoft Project - OPTIMASI Ke-6 = =
@j Eile Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate | Window iﬂelp Type a question for help -8 X
NS H @AY % RS9 -0 @ el NwWndow. BT @ zi-g
i | B | 98 | New Resource From - | B8 W &L | [y 5F 6 | T | 7 Ananzeldl
Membuat Statement of Purpose, Event List dan Context Diagram LIS

Unhid
Nama Tugas Proyek Duration Unhide... edecessors |Resource Nan  ~
- P—— Remove Split L4
=/ 1 Analisis dan Desain Sistem §,25 days? )

1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan 1,75 days ¥ 10OPTIMASIKe-6 System Analy:
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan | 1,25 days? Thu 22/03M12 Fri 23/03/12|2 System Analy.
Context Diagram
A D Mearmbiond Pinda Do rrmrm AT | maemllad A AnaaT Cri B2 IS4 Elan WOASIAT S (29" e Bmmha sl

Bl

|Membuat Statement of Purpose, Evenq Duration: 1,25d? - Effort driven [ Previous ] [ Next ]
Start: [Thu 22/03/12 [«] Finish: [Fri2sj03/12 [¢] Tk [Fiedlnits  [v] % Comeleter [oz% =]

Resource Name Work R/D Leveling Delay Delay Start Finish -
1 iSystem Analyst 10h od od Thu 22/03/12 Fri 23f03/12| |

Task Form
5]

Ready

v’ Selanjutnya windowbagian bawah akan hilang
v Aturlah agar tampilan file proyek seperti pada gambar berikut :

=/ Microsoft Project - OPTIMASI Ke-6 =S |EER T

@j File Edit View Insert Format Tools Project Report Collaborate Window Help Type a question for help -8 X
2 : "

NDEHEQT $B@ 9 -0 [0 e 5| L] S B | NoGouw . RQAFIEOL - :
3 T | @ | 96 | MewResourceFrom- | BB & 9L Wl o gl | T |79 -
Membuat Statement of Purpose, Event List dan Context Diagram

o | Nama Tugas Proyek Duration r'12 18 Mar 12 25 Mar"12 01 Apr*2 08 Apr*12 -
TW[T[F[s[s[M[TIW[T[F[s|s[M[T[W][T[F[s[S[M[TW[T[F[s[S[M[T[W][T[F 7
- 1 Analisis dan Desain Sistem 8,25 days? ¥ ] B
1.1 Menganalisa Sistem Kepegawﬁa\an dengan . 1,75 days -_%Tlem Analyst
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
E | 1.2 Wembuat Statement of Purpose, Event List dan | 1,25 days? System Analyst
Context Diagram
1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD} Levelled 1 day? System Analys:
1.4 Membuat Kamus Data 1 day?’ System Analyst
1.5 Membuat Process Specification 1 day? nalyst
1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? 1 Analyst
1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1 day nalyst
= 2 Desain Aplikasi Bdays?
L} 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 day? Designer|
[ 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 2 days? a—mﬂ‘
- 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 2days?
et | 2.3.1 Dokumentasi Menu 1 day? [=]
E 2.3.2 Dokumentasi Form 1 day?
| 2.3.3 Dokumentasi Report 1 day?’ -L =
- —
J Cfl. < [ b 4

Ready

v' Terlihat pada grafik, ada penambahan panjang batang pada task 1.2 (bertambah

panjang ¥4) dari panjang semula.
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& Penambahan jam kerja lembur
Pada prinsipnya penambahan kerja lembur mirip dengan penambahan jadwal kerja sumber
ime daya. Bedanya adalah pada pendefinisian jam kerjanya. Pada penambahan jadwal
kerja, penambahan dilakukan pada kolom Work (dianggap sebagai pekerjaan biasa tanpa
lembur), sedangakn pada penambahan Kkerja lembur dilakukan pada kolom Out
Workatauovertime work (yaitu diperlakukan sebagai jam lembur)
Carannya adalah sebagai berikut :

v" Pilih file, misal file OPTIMASI Ke-6

v" Save As, beri nama file baru, misal OPTIMASI Ke-7

v’ Pastikan anda sekarang berada pada file OPTIMASI Ke-7

v" Pilihtask yang akan ditambahkan jam lembur, misal task 2.1

v Aktifkan atau klik windowbagian bawah

[i=! Microsoft Project - OPTIMASI Ke-7 = =]
@ File Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help Type a question for help - & X
DEH & QY % B dF| - - | @ == 25 &8 [Z5 k] 8B | NoGroup - ® Qg @ =- 2
Tt | 8B | 98 | New Resource From~ | S8 &y & g5 al | T | g -

Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri
B 18 Mar "12 25 Mar 12 01 Apr
WIT[F[s[s[M[T[W[T[F[s[s[M[T[w[T[F[s|s[m[

T 1.8 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD} 1 day? System Analy
2 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 1 day lem_;
[]

(1] Nama Tugas Provek Duration

9 — 2 Desain Aplikasi 5 days?
10 |Ed I 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 1 1 day?
11 |[Ed 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 2 days?
12 = 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 2 days?
13 |Ed 2.3.1 Dokumentasi Menu 1 day? =
4 [ +
Neme: [Membuat Desain Menu Aplikasi +Form| Duration: 1d? : Effort driven [ Pwvious | [ mext |
Start: [Tue 03/04/12 [¢] Finigh: [Tueo03/o4/12 [+]  Tasktype: [Fixedunits [=] = complete: [0% [
E ID |Resource Mame Wark R/D Leveling Delay Delay Start Finish -
2 2 ;Designer 16h Dd Dd; Tue 03,'04{12; Tue 03/04/12
L H H H H H H H
% H H
=
Ready

v Klik menu Format > Details > Resource Work
v" Isikan Out Work dengan nilai 4h (4 jam lembur) > klik tombol OK

v Klik tombol Save untuk menyimpan perubahan.
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» Pemantauan Proyek

Setelah jadwal disusun, ada beberapa hal yang perlu dilakukan untuk mengoptimalkan sebuah
proyek, diantaranya adalah :
o Pemantauan hubungan antar-tugas
o Pemeriksaan tugas krisis
o Pemeriksaan waktu cadangan
o Pemeriksaan pembebanan berlebihan (overallocated resources)
o Pemantauan biaya
Pemantauan hubungan antar-tugas
& Pilih file, misal file OPTIMASI Ke-7
& Save As, beri nama file baru, misal OPTIMASI Ke-8
& Pastikan anda sekarang berada pada tampilan Gantt Chart.
& Pada Table Gantt, double click task yang ingin anda periksa, misalnya task 1.2
& Selanjutnya akan tampil Task Information
< Pilih tab page Predecessor

Tazk Informaticn @

I Resources Advanced l Notes ] Custom Fields l

General

Mame: |Membuat Statement of Purpose, Event List dan Context Diagram | Duration: |1,25d? 2| [J]Estimated

Predecessars:
2 -

jn] Task Name Type Lag
uMenganalisa Sistemn Kepegawaian dengan melakukan wawanii Finish-to-Start (FS) od

Help [ Ok, ] | Cancel

< Untuk melihat hubungan antar-task, lihat pada kolom type



< Silahkan anda ubah bila itu memang perlu, bila tidak biarkan saja, kemudian klik OK

& Klik tombol Save untk menyimpan perubahan.

Pemeriksaan tugas krisis

& Masih pada file OPTIMASI Ke-8

& Klik menu Format > Text Styles, maka akan tampil gambar berikut :

(= Microsoft Project - OPTIMASI Ke-§
(=] File Edit  View Insert
NS H & BE 9A

‘EE | B 5% | NewR

- 1 Analisis dan

1.1 Mengang
melakukan w

Ed 1.2 Membua
Context Diag

1.3 Membua
1.4 Membua
1.5 Membua
1.6 Mmebua

Font...

Bar...

Timescale...
Gridlines...

Gantt Chart Wizard...
Text Styles...

Bar Styles...

Details

Layout...

Layout Mow

Drawing

FgrmatiIooIs Project  Report Collaborate  Window

- 2 Desain Aplikasi

1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem

EL| 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri
[ 2.2 Membuat Desain Report + Form Report

= 7% Nnkonmantaci Nacain Anlilkaci

E= E= ==
Help g X
& | No Group -7 @ Bi-E
= AR Y
Duration Start 18 Mar "12 -
SISIM[TIW][T[F]S 3
8,25 days? Mon 190 P——
1,75 days Mon 19/0 -—Syfem Ani
1,25 days? Thu 22/0 Sys
1 day? FriZ23/0
1 day? Mon 26/0
1 day? Tue 2710
1 day? Wed 28/0
1 day Thu 25/0
5 days? Tue 0310
1 day? Tue 03/0
2 days? Tue 03/0
T rlawe ? Aillimom QNN

4

N
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& Pada Item to Change, pilih Critical Tasks

& Pada bagian color, pilih warna untuk menandai nama tugas kritis tersebut.



Text Styles

Item to Change: [Cn':b‘m] Tasks

All
Font: Fow & Column Titles
_I— Critical Tasks
Aria External Tasks

m Highlighted Tasks
- Marked Tasks
Baskerville Old noncritical Tasks
Milestone Tasks

Bavhavws 93
Summary Tasks
[ underline Top Timescale Tier
Middle Timescale Tier
Color: Bottom Timescale Tier

— Bar Text - Left
[ Automatic g rovt - Right

Backaround Color: Bar Text -Top
— Bar Text - Bottom
1 Automatic Bar Text - Inside

Background Patten Changed Cells

3BbY vz

I -

This is an OpenType font. This same font will be used on both your printer and

your screen.

& Klik tombol OK

& Save As, beri nama file baru, misal OPTIMASI Ke-8a

Pemeriksaan waktu cadangan

# Buka file OPTIMASI Ke-8a

@ Pastikan berada pada tampilan Gantt Chart

& Pilih menu View > Table > More Tables

= Microsoft Project - OPTIMASI Ke-8a

iBZ] File Edit !iewhlnsert

Format Tools

Project

Calendar
Gantt Chart
Metwork Diagram

G == B

EE | g

Task Usage
Tracking Gantt
E Resource Graph

Resource Sheet

Resocurce Usage
More Views...
Table: Entry
Toolbars

% Turn On Project Guide

GEGE GG

View Bar
lg Hide Change Highlighting
Header and Footer...

Zoom...

[P e =)
Eeport Collaborate Windows Help [ -4
@ | (== &3 | No Group -~ | & | @ ;- — ;-
b &L = o8l | T | Ta o
Sistem
Duration Start 18 Mar 12 -
S|SM[T[W][T[F][S
m (ERD} 1 day? Wed 280
W‘ 1 day Thu 2540
| Gdays? Tue 03/0
rm Entri 1 day? Tue 0340
ort 2 days7 Tue 0340 [
? daws7? Mon 09/0
Cost Tue 1040
v | Entry Mon 08/0
Hyperlink Tue 1040
Schedule
Summany
Tracking
Usage
WVariance
Work ;l
More Tables... P t Ll Y

Ready
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@ Pilih Consraint Dates

More Tables

Tables: @ Task () Resource

|Baseline - Mew...
Cost =

Delay -
Earned Value 1

Earned Value Cost Indicators
Earned Value Schedule Indicators £

Export

Hyperlink

Rollup Table &

[ Apply ] [ Cancel

& KiIik tombol Apply
& Atur tampilan agar terlihat kolom Consraint Dates seperti padagambar berikut :

[=! Microsoft Project - OPTIMASI Ke-8a

@j File Edit View [nset Format Tools Project Report  Collaborate  Window  Help

Jﬁlg @I—l '—‘EﬂL‘]S ) - [ - s-a‘%él:i‘ﬁ Mo Group -@"’.@ }‘..:.E'
‘HE W B £ | New Resource From ~ @ R @ A el T ?35-
1day
Task Name ‘ Duration Constraint Type Constraint Date 18 Mar 12 251 .
S[S[M[T[WIT]F[S S|l|_|
= 1 Analisis dan Desain § 8,25 days? As Soon As Possible NA JE—————————
1.1 Menganalisa 1,75 days As Soon As Possible Mty -J!Item Analysi
Sistem Kepegawaian
1.2 Membuat 1,25 days? Start Mo Earlier Than Thu 22/03112 System
Statement of Purpose,
1.3 Membuat Data Flow 1 day? As Soon As Possible MA
1.4 Membuat Kamus D¢ 1 day? As Soon As Possible MA
1.5 Membuat Process ¢ 1 day? As Soon As Possible M
1.6 Mmebuat Entity Rel: 1 day? As Soon As Possible M
1.7 Dokumentasi Analis@ As Soon As Possible M
- 2 Desain Aplikasi 5days?. As Soon As Possible NA
2.1 Membuat Desain M 1 day? Finizsh No Earlier Than Tue 03/0412
2.2 Membuat Desain Re 2 days? Finizsh No Earlier Than Wed 04/04/12
= 2.3 Dokumentasi De:| 2days? As Soon As Possible NA
2.3.1 Dokumentasi | 1 day? Start Mo Earlier Than Mon 09/04/12
2.3.2 Dokumentasi | 1 day? Start Mo Earlier Than Mon 09/04/12
2.3.3 Dokumentasi | 1 day? Start Mo Earlier Than Mon 09/04/12 -
—
Ll C ™ P 4

Ready

& Save As, beri nama file baru, misa OPTIMASI Ke-8b
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Pemeriksaan pembebanan berlebihan (overallocated resources)
Sebagai Project Manager, anda dapat memantau adanya resource yang memiliki beban kerja
berlebih. Cara melihat sumber daya atau resource yang mengalami pembebanan berlebih ini

sebagai berikut :

& Buka file OPTIMASI Ke-8

& Pastikan berada pada tampilan Gantt Chart

& Pastika anda telah mengaktifkan menu View > Toolbar > Resource Management
-

Klik iconResource Allocation View. Perhatikan gambar berikut :

Microsoft Project - OPTIMASI Ke-8 = e S|
= Mieww i Insert Format JTools Project Report Collaborate Window Help Type a question for help - @ X
SEEvEED hR- ) 5 k] 88 | NoGroup SR QU @ -
~  Gantt Chart @ | = &4 T | P b
MNetwork Diagram
Task Usage [ Duration =3 18 Mar "12 25 Mar "12 01_Apr™1Z .
Tracking Gantt WT [F[S|[S[M[T[W][T|[F|S|S[M[T[W][T[F][S S|M|T||7|
8,25 days? ~ ]
Resource Graph Gengan 1,75 days tem Analyst
Resource Sheet ang ditunjuk
ent Listdan | 1,25 days? Systemn Analyst
Resource Usage
More Views... Levelled 1 gay? System Analyst
Table: Entry > 1 day? Systemn Analyst
e nalyst
Toolbars r ||~ standard ™ Analyst
{2, Turn On Project Guide +~  Formatting wwal
View Bar Collaborate ’3‘“-;_
2% Hide Change Highlighting Err=enm s -
Header and Footer... Drawing =
Zoom... o~ Resource Management
2.3.2 Dokumentasi Form Tracking
2.3.3 Dokumentasi Report Visual Basic
Web
Analysis
Compare Project Versions
Metwork Diagram
PERT Analysis IR
Customize... —

Microsoft Project - OPTIMASI Ke-8

=N S =

ﬂ File Edit Wiew [Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help Type a question for help - @ X
0 S (AT % B F D - B e 25 58T ] B | NoGroup RVAFT @ -k
a i )xj; S | New Resource From~ | 8B Wb &L [l (5F 84 | T | ?g
/
Go To Mexd Overallocation (Alt+ F5)|
Resource Name Cost Baseline Cost “ariance Actual Cost Remaining Details |18 -
F S |
Red o0 Ro0 Re0 W e W
Dokumentasi M Rp0 Rp0 Rp0 Rp0 Rpo0 Work
Dokumentasi Fo Rpo Rpo Rpo Rpd Rpo Work
Dokumentasi Fi Rpo Rpo Rp0 Rp0 Rpo Work
1 + System Analyst Rp3.200.000 Rp0 Rp3.200.000 Rp0 Rp3.200.000 Werk
2 + Designer Rp1.500.000 Rp0O Rp1.500.000 RpO Rp1.800.000 Work
Work
Wiork
Work
Work i
1 [l 3
i [1] Task Mame Lewveling Delay | Duration Start Finish Successors Re 18 -
= F =3 |
c [ 4
{g 13 E Dokumentasi Menu 0 edays 1 day? Tue 10/04/12 Tue 10/04M12
— E Dokumentasi Form 0 edays 1 day?| Mon 09/04/12 Mon 08/04/12 15
= 15 |[Ed Dokumentasi Report 0 edays 1 day? Tue 10/04/12| Tue 10/0412
@ -
4
4 r ] r

-
m
o
o
=3




< Berikut ini juga merupakan tampilanOverallocation Resource

ﬁ_?J Microsoft Project - OPTIMASI Ke-8
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e lie =]

@ File Edit View Inset Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help Type a question for help -8 X
Jljlg @;&,?*—iﬁ_q\; "9"2)—, i@ | [ o] f & | NoGroup vg%:%?;'u‘g.@;= ';'
g T | B & | Mew Resource From ~ @ ‘i"b ‘-Z-':.‘, G = g.! T ?3 =
Designer
Resource Name Cost Baseline Cost Variance Actual Cost Remaining Details -
T w T r|
= Unassigned Rp0 Rp0 Rp0 Rp0 Rp0 Work B
Dokumentasi Menu Rp0 Rp0 Rpd Rpd Rpd Work
Dokumentasi Form Rp0 Rpo Rpd Rpd Rpd Work
Dokumentasi Report Rp0 Rpo Rpd Rpd Rpd Work
1 + System Analyst Rp3.200.000 Rpl Rp3.200.000 Rpl Rp3.200.000 Work
2 + Designer I Rp1.800.000 Rp0 Rp1.800.000 Rp0 Rp1.500.000 Work gh
Work
Work
Work
Work B
< P
(1] Task Name Leveling Delay | Duration Start Finish Successors Resources -
:E‘ T W T I
@ 10 |E§ | Membuat Desain Menu Aplka Dedays  1day? Tue03/04/12 Tue 03/04/12 11FS-1 day Designer[: gner[200%]
N 11 &L Membuat Desain Report + For Oedays 2days? Tue 030412 Wed 04/04/12 13FS+2Z days Designer Desig
g 12 Dokumentasi Desain Aplik Dedays | 2days? Mon 09/04/12 Tue 10i/04/12 Designer il
N [l Al — .
Ready

Pemantauan biaya

Begitupun permasalahan yang berkaitan degan biaya, sebagai Project Manager, anda dapat

memantau biaya dalam suatu proyek. Pemantauan biaya bisa dilakukan dengan cara :

& Masih pada filtOPTIMASI Ke-8

@ Tampilan format Gantt Cha

rt

< Pilih menu View > Table > Cost

1= Microsoft Project - OPTIMASI Ke-8

=8 B =3

i%] File Edit | View | Inset Format Tools Project Report  Collaborste  Window Help Type a question for help 5 X
0 EH H Calenday - || se g5 mE | [EE o] W 8 | NoGroup - & QT Ee - = :
Gantt Chart p 2
e 3] g? SJJ T a8 4
Network Diagram
B
Resourc Task Usage Baseline Cost Variance Actual Cost Remaining Details -
Tracking Gantt iy 0 u |
=/ Unas: Rpl Rpl Rpl Rpl Work
Resource Graph Ro0 Ro0 Ro0 Roo Work
Resource Sheet Rp0 Rp0 Rp0 Fp0 Work
v Resource Usage Rp0 Rp0 Rp0 R0 Work
1 |4 syste _ Rp0|  Rp3.200.000 RpU|  Rp3.200.000| | work
2 [ Desi e Bon| B0t A0 000 RR0  Rp1.800.000 i
o Work 8h
Table: Cost P |lw  Cost
= Work
Toolbars 3 Entry Work
{2 Tum On Praject Guide Hyperlink Work
View Bar Summary Work -
7“ l 4 Hide Change Highlighting Usage J |
E a L Header and Footer... Work Finish Successors Resources = = = I|:|
g 1w E Zoom.. More Tables... Tue 03/04/12) 11F5-1 day Designerf: Designer[200%] T
g‘ " E \fEmbUat Desain Report = For UEdaEyE avs e Wed 04/04/12 13F3+2 days Designer [ D
E 12 Dokumentasi Desain Aplik Oedays 2days? Mon 09/04112 Tue 10/04/12 Designer
@ -
— —
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)
m
&
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MODUL 5
TARGET DAN KEMAJUAN PROYEK

Hal-hal yang perlu diketahui adalah :

= Baseline

= Target

= Tracking

Baseline

Baseline merupakan acuan suatu proyek.Acuan yang dimaksud adalah acuan scope, time &
cost.ldealnya proyek harus sesuai dengan baseline yang telah ditetapkan, namun terkadang
ada penyimpangan atau selisih antara scope, time&cost yang telah dijadikan baseline dengan
kenyataan di lapangan pada saat pengerjaan proyek berlangsung. Penyimpngan ini sering
disebut dengan variance, yaitu selisih nilai yang terjadi antara scope, time&cost perencanaan
(yang dijasikan baseline) dengan scope, time&costdi lapangan.

Untuk membuat baseline suatu proyek ikuti langkah-langkah berikut :

Baseline keseluruhan proyek :

& Buka file yang akan dijadikan baseline (disini digunakan file JADWAL PROYEK Ke-2)
& Pastikan tampilan dalam format Gantt Chart

& Untuk mengubah nama gunakan Save As

& Beri nama file BASELINE PROYEK Ke-1

& Pilih menu Tools > Tracking > Set Baseline, akan muncul tampilan berikut :



@, Microsoft Project - BASELINE PROYEK Ke-1
Tools i Project Report Collaborate Window Help
7 Spelling...

(2] File Edit View Insert Format

DS H &R 7 %@

%t | 88 | 26 | New Resource Fi

Analisis dan Desa

Task Name

= 1 Analisis dan Desain Sistem

1.1 Menganalisa Sistem Kepegal
wawancara kepada pihak yang

1.2 Membuat Statement of Purpt
Context Diagram

1.3 Membuat Data Flow Diagran
1.4 Membuat Kamus Data

1.5 Membuat Process Specifica
1.6 Mmebuat Entity Relationship|
1.7 Dokumentasi Analisis dan D|

- 2 Desain Aplikasi

2.1 Membuat Desain Menu Aplil

22 Membuat Desain Report + Fi
2.3 Dokumentasi Desain Aplikas

F ]

AutoCorrect Options...
Document Management
Links Between Projects...
Import Outlook Tasks...
Change Working Time...
Assign Resources...
Build Team from Enterprise...
Substitute Resources...
Local Project Cache
Resource Sharing

Level Resources...
Tracking

Macro

Qrganizer...

Customize

Options..

Enterprise Options

Alt+F10
Ctrl+T

F7 & | No Group -

[E=S[EoB =)

Type a question for help

® e FEe. =

-8 X

18 Mar"12 25 Mar*12

ccrua\| Total Cost ‘ Base

W

orated Rp3.600.000
rorated  Rp&00.000

rorated| Rp400.000

rorated
rorated
rorated
rorated
rorated

Rp400.000
Rp400.000
Rp400.000
Rp400.000
Rp200.000

¥

-_Tstem Apnalyst
Systemn Analyst
-L_\psfm Analyst

4 Update Tasks...

3 Update Project...

Sync to Protected Actuals
3 Progress Lines...

Set Baseline...

3 Clear Baseline...

System A

a L

-

SIM[TIW[T[F[S[S[M][T[W[T[F

Set Baseline

)

| Baseline

(7) Setinterim plan

Copy: | Start/Finish

Into:  [StartlfFinish1

Entire project
") Selected tasks

Roll up baselines:

To all summary tasks

From subtasks into selected summary task(s)

Set as Default

| b | [

OK

J [ Cancel

& Klik tombol OK

Pilih Entire Project untuk membuat baseline project secara keseluruhan.

88

& Perhatikan perubahan yang terjadi, nilai baseline berubah sesuai dengan nilai variance,

sedangkan nilai variance berubah menjadi 0. Apa artinya?
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[i=! Microsoft Project - BASELINE PROVEK Ke-1 o[- =]
@ File Edit View Insert Format Tools Project Report  Collaborate  Window Help Type a question for help -8 X
D H @RV EBEERS9-C-|Q a0 % B NoGouw A Ee - &
H: i & | 56 | New Resource From - @ h B 5 el | T ?3 -
Analisis dan Desain Sistem
Task Name Fixed Cost | Fixed Cost Accrual | Total Cost | Baselne 18 Mar 112 125
sM[TW[T[F]s]s
1 = 1 Analisis dan Desain Sistem I Rp0 Prorated | Rp3.600.000 Rp3.600.000
2 1.1 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan melakukan Rpd Prorated Rp200.000 Rp200.00§
wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan Rpl Prorated  Rp400.000 Rp400.00D
Context Diagram

4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled Rpl Prorated Rp400.000 Rp400.040

5 1.4 Membuat Kamus Data Rpl Prorated) Rp400.000 Rp400.040

(] 1.5 Membuat Process Specification Rpl Prorated) Rp400.000  Rp400.080

7 1.8 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) Rpl Prorated Rp400.000 Rp400.040

8 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem Rpl Prorated) Rp800.000 Rp800.00p

% |- 2 Desain Aplikasi Rpl Prorated Rp2.100.000 Rp2.100.00

10 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri Rpl Prorated) Rp600.000  RpS00.00(

11 2.2 Membuat Desain Report + Form Report Rpl Prorated) Rp600.000  RpS00.000°

12 2.3 Dokumentasi Dezain Aplikasi Rpl Prorated  RpS00.000 RpS00.000

— . g |

4| P +

Ready

Klik tombol Save untuk menyimpan file.

Baseline Task :

&=

&=

&=

&

&

&

Buka file yang akan dijadikan baseline (disini digunakan file JADWAL PROYEK Ke-2)
Pastikan tampilan dalam format Gantt Chart

Untuk mengubah nama gunakan Save As

Beri nama file BASELINE PER TASK PROYEK Ke-1

Klik atau blok task-task yang ingin adan simpan sebagai baseline

Pilih menu Tools > Tracking > Set Baseline, akan muncul tampilan berikut :



[ =) Microsoft Project - BASELINE PER TASK Pl

ROYEK Ke-1

oo =]

@ File Edit View [Inset Format | Tools i Project Report  Collaborate  Window  Help Type a question for help -8 X
DS H & 3 & @V Seeling. 7 | @ | NoGroup -8 QFIE @ - :
i B 95 NewResourceF AutoCorrect Options...
Membuat Data Fl Document Management
Task Name Links Between Projects... bccrual | Total Cost | Base 18 Mar*12 25 Mar"12 -
— - Import Outlook Tasks... [s[Su[T[W[T[F[S S|M|T|W|T|F|_|
1 = 1 Analisis dan Desain Sistem orated Rp3.600.000 &
2 1.1 Menganalisa Sistem Kepega Change Working Time... rorated|  Rp200.000 stem Analyst
wawancara kepada pihak yang ﬁ Assign Resources... Alt+FLO
3 1.2 Membuat Statement of Purp rorated  Rpa00.000 System Analyst
Context Diagram €1 Build Team from Enterprise.. Ctrl+T
4 1.3 Membuat Data Flow Diagran 88 Substitute Resources... rorated,  Rp400.000 -tsfm Analyst
5 o ted  Rp400.000 system A
Local Project Cache rora P4 v
6 1.5 Membuat Process Specifica X rorated,  Rp400.000
7 1.6 Mmebuat Entity Relationship RespiceStanng rorated|  Rp400.000
& 1.7 Dokumentasi Analisis dan D) Level Resources... rorated  Rp@00.000
9 |- 2 Desain Aplikasi Tracking Update Tasks...
10 i i .
2.1 Membuat Desain Menu Aplik Macro Update Project...
11 2.2 Membuat Desain Report + F @ . z B 10 :
12 2.3 Dokumentasi Desain Aplikas rganizer.. yne to Protected Actuals
Customize Progress Lines...
Options... Set Baseline...
- Enterprise Options Clear Baseline... —
<« = Y 4
Ready

Pilih Selected Task

Set Baseline

(@ Set baseline

|Baseline

(7 Setinterim plan

Copy: |Start,-"Finish

Into:  |Starti/Finish1

Faor:
(") Entire project

Roll up baselines:

[ To all summary tasks

| Erom subtasks into selected summary task(s)

Set as Default

[

Ok

] l Cancel ]

Klik tombol OK
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Perhatikan perubahan yang terjadi pada task-task yang telah anda blok, diluar task

tersebut tidak aka nada perubahan nilai baseline dan variance.



l'_-_'.‘ Microsoft Project - BASELINE PER TASK PROVEK Ke-1

iﬂ] File Edit View [Inset Format Tools Project Report Collaborate Window Help
JJH@_L? & B2@RT 9 - '%w%{):}:\i: = & | NoGroup

i | B | 95 | New Resource From~ | S8 & &L | (1
Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled

Task Name
1 | =/ 1 Analisis dan Desain Sistem
2 1.1 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan melakukan

wawancara kepada pihak yang ditunjuk

3 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan
Context Diagram

4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled |
5
L]

6 1.5 Membuat Process Specification
7 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD}
] 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem
& |- 2 Desain Aplikasi
10 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri
il 2.2 Membuat Desain Report + Form Report
12 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi
4
Ready

(';??3;

Fixed Cost | Fixed Cost Accrual | Total Cost

Rp0
Rp0

Rp0

Rp0
Rpld
Rp0
Rp0
Rpl
Rp0
Rpld
Rp0
Rp0

& Klik tombol Save untuk menyimpan file.

Target

Prorated
Prorated

Prorated

Prorated
Prorated
Prorated
Prorated
Prorated
Prorated
Prorated
Prorated

Prorated

Rp3.600.000
Rp300.000

Rp400.000

Rp400.000
RpB00.000
Rp2.100.000
RP600.000
Rp500.000
Rp900.000

=N =R =
Type a question for help -8 X
RQAF|E@, - z
Baseling Variance A |18 Mar 12 -
STMITWIT]F]S
Rp0 Rp3.600.000 P —

Rp0|  Rp&00.000

Rp0|  Rp400.000

Rp0|  Rp400.000
Rp0|  RPB00.000
Rp0 | Rp2.100.000
RpO|  RPE00.000
Rp0|  Rp00.000
Rp0|  RpS00.000

=JIstem A
GLS‘:H

L«
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Langkah selanjutnya setelah anda membuat baseline suatu proyek adalah menentukan

Target.Sebelum proyek tersebut dilaksanakan, terlebih dahulu harus melakukan koreksi

terhadap jadwal kerja yang telah anda buat, caranya adalah dengan menentukan target. Target

yang dibuat tidak boleh melebihi baseline yang telah ditetapkan, baik baseline durasi

(duration) maupun baseline biaya (cost).

Perbaikan jadwal kerja bisa dilakukan dengan cara :

v" Mengurangi durasi

v Memperkecil fix cost

v Mengubah jumlah penggunaan resource pada task tertentu
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Tracking
Tracking bisa diartikan sebagai penelusuran yang dilakukan terhadap suatu proyek, dan
dilaksanakan pada saat proyek mulai berjalan (task demi task pada suatu proyek dijalankan),
meliputi langkah-langkah :

v Pembaharuan schedule sesuai dengan keadaan di lapangan

v Perbandingan antara schedule yang telah dibuat dan kenyataan yang telah tercapai

(diperoleh) di lapangan.

Memperbaiki Start Date dan Finish Date
Memperbarui disini bukan berarti harus mengganti dengan sesuatu yang berbeda (dalam hal
ini tanggal yang berbeda), melainkan menetapkan suatu tanggal tertentu dalam suatu
aktivitas nyata, artinnya apabila belum mengisikan actual start, maka proyek dianggap belum
dimulai.Demikian pula bila anda belum mengisikan actual finish, maka proyek belum
dianggap selesai.
Untuk mengsi actual start, caranya adalah :
& Buka file proyek (misalkan file BASELINE PER TASK Ke-1)
& Untuk mengubah nama gunakan Save As
& Beri nama file TRACKING PER TASK PROYEK Ke-1
& Tampilan proyek pada lembar kerja Gantt Chart> View > Table > Entry
& Pilih bagian task yang akan dieksekusi atau task yang akan dilaksanakan

& Pilih menu Tools > Tracking >Update Task, akan muncul tampilan berikut :
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= Microsoft Project - TRACKING PER TASK PROVEK Ke-1
@ File Edit View Inset Format | Tools i Project Report (Collaborate  Window Help Type a question for help -8 x
DG HEQT & Eam {7 Sping. P | & NoGroup - ® Q@ ”
8 i | & ) Mew Resource Fi AutoCorrect Options...
Docu it Manag t
Menganalisa Siste Zocument Managemen pihak yang ditunjuk
a Mama Tuga Links Between Projects... Finizh Predeces |Resource Names 18 Mar 12 -
- — Import Outlook Tasks... -
1 = 1 Analisis dan Desain 5i 103112 Fri 30i03/12
H 1.1 Menganalisa Sistem Change Working Time... 0312 Tue 2000312 System Analyst stem Al
lakuk
el Assign Resources... Alt+F10
3 E 1 nbuat Statement 0312 Thu 22/0312 |2 System Analyst Sys1
am %, Build Team from Enterprise... Ctrl+T
4 1.3 Membuat Data Flow 8 Substitute Resources... 0312 Fri23/03M12 3 System Analyst
5 1.4 Membuat Kamus Dal Local Project Cache N 0312 Mon 258/03/12 | 4 System Analyst
-3 1.5 Membuat Process § X 0312 Tue 27/03/12 5 System Analyst
7 1.6 Mmebuat Enttty Rela scurcetharing * foanz weazananz)e System Analyst
8 1.7 Dokumentasi Analis Level Resources... 0312 Fri 30/0312 7 System Analyst
9 - 2 Desain Aplikasi Tracking 3 Update Tasks...
10 I in M -
E 2.1 Membuat Desain Mg e N Update Project.. er
11 |Eq 2.2 Membuat Desain Re| 2 . 5 . e er
12 | 2.3 Dokumentasi Desair [ganizer... yne to Protected Actuals er
Customize 3 Progress Lines...
Options... Set Baseline...
_ Enterprise Options [3 Clear Baseline... o |
a | 3 q | 3
Ready

< Pilih nilai-nilai pada actual start dan actual finish (misalnya actual start : 19/03/2012 dan

actual finish 10/04/2012)

Update Tasks

(e
Marme: | | Duration: I:l
%% Complete: I:l Actual dur: l:l Remaining dur: l:l

Actual Current
Start: |Mon 19/03/12 [»] start | |
Finish: |Tl-"E 10/04/12 El Finish: | |

& Klik tombol OK, Perhatikan perubahan yang terjadi

@ Ternyata ada check list pada task yang telah anda pilih sebelumnya.

Microsoft Project - TRACKING PER TASK PROYEK Ke-1
H j File Edit View Insett Format Tools Project Report Collaborate Window Help
DEHRAY BB I 9-0- 8 =5 ‘= B | NoGroup
2 Th | @ | 95 | New Resource From = | 5B ¢ {5 g [ T | %g
Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
2] Nama Tugas Proyek Duration Start Finish Predeces Resource Names 13" 12 .
SIMITIW—
1 - 1 Analisis dan Desain Sistem 21 days? Mon 19/03/12  Wed 13/04/12 pE—
2 | 1.1 Menganaliza Sistem Kepegawaian dengan 15 days Mon 19¥0312 Tue 10/04/12 System Anahyst = |
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
3 |y ’ ATl isdays?  Mon 190342 Tue 10M0412 2 System Analyst =
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Wed 11/04/12 Wed 11/0412 3 System Anahyst
5 1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Thu 12/04/12 Thu 12/04/12 4 System Analyst
6 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Fri13/04/12 Fri13/04M12 5 System Anatyst
7 1.6 Mmebuat Entity Relationship Diagram (ERD) 1 day? Mon 16/0412  Mon 16/04/12 & System Analyst
8 1.7 Dekumentasi Analisis dan Desain Sistem 2 days Tue 17/0412 Wed 18/0412 T System Anatyst
g = 2 Desain Aplikasi 7 days? Thu 19/04/12 Fri 27/04/12
10 E 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 2 days? Thu 19/04/12 Fri20/04/12 & Diesigner
11 E 2.2 Membuat De=sain Report + Form Report 2 days? Mon 23/04/12 Tue 24/04/12 10 Designer
12 |EH 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 3 days? Wed 25/04/12 Fri 27/04/12 11 Designer
-
4| FoA *
Ready

& Klik tombol Save untuk menyimpan perubahan yang terjadi



Mengisi Persentase Selesainya Task

& Buka file proyek (misalkan file TRACKING PER TASK Ke-1)

&=

&=

&=

&=

Untuk mengubah nama gunakan Save As

Beri nama file TRACKING PROSENTASE PROYEK Ke-1

Pilih atau blok bagian task yang akan di update

Pilih menu Project > Task Information

F;_‘. Microsoft Project - TRACKING PROSENTASE PROYEK Ke-1

===

@ Eile Edit Yiew [Inset Format Tools | Project h Beport  Collaborate  Window Help Type a question for help -8 X
DEH &QY % 02Ra 9 i > | & | NoGrowp RAF|EO - [
2 | @B 9% | NewResourceFrom= | Filtered for: All Tasks >
[¢] by: Mo G »
Membuat Process Spedifica aroup by: Mo broup
Outline 3 '
a Nama Tugas Proyek Finish Predeces | Resource Names LIS
WBS > I
=/ 1 Analisis dan Desain Sistem 3112 \led 18/04/12 ]
2 | 1.1 Menganalisa Sistem Kepegay = 1askInformation...  Shift+F2 o5 e qoipanz System Analyst §
melakukan wawancara kepada g T Jotes
3y 1.2 Membuat Statement of Purpo: 7 Tack Dri 0312 Tue 10/0412 2 System Analyst
Context Diagram ) _dek Dvers
4 1.3 Membuat Data Flow Diagram Project Information... 04/12  Wed 11/04/12 3 System Analyst
5 1.4 Membuat Kamus Data THay? THOT2/04/12 Thu 12/0412 4 System Analyst
6 1.5 Membuat Process Specification 1 day? Fri 13/04112 Fri 130412 5 System Analyst
T T ionship Diagram (ERD) 1 day? Mon 16/04/12 Mon 16/04/12| 6 System Analyst
8 1.7 Dokumentasi Analisis dan Desain Sistem 2 days Tue 17/04M2  Wed 1804112 7 System Analyst
4 - 2 De=ain Aplikasi T days? Thu 19/04/12 Fri 27104112
10 E 2.1 Membuat Desain Menu Aplikasi + Form Entri 2 days? Thu 190412 Fri 2000412 | & Designer
11 E 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 2 days? Mon 23/0412 Tue 24/0412 10 Designer
12 E 2.3 Dokumentasi Desain Aplikasi 3 days? Wed 25/0412 Fri 27104112 11 Designer
— —
4 +
Ready

precent complete, misal 100%

& |sikan nilai porsentase pekerjaan pada bagian
selesai)
Multiple Task Information @
General ] Predecessors l Resources Advanced l Motes l Custom Fields
Mame: | Duration: | C| Estimated

Percent complete:

Dates

Priority: l:l

Start: |

|Z| Einish: |

=]

Hide task bar
Roll up Gantt

bar to summary

OK ] [ Cancel

& Kilik tombol OK dan lihat perubahan yang terjadi

& Ternyata sudah ada tanda progress pekerjaan pada masing-masing task
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(telah



=/ Microsoft Project - TRACKING PROSENTASE PROVEK Ke-1 [r=e][-E]
@] Eile Edit View Inset Format Tools Project Report Collaborate  Window Help Type a question fer help -5 X
NDEHERAY &R S 9-0-[B = %@ =] %% @ NoGouw - ®QFIE 2
it | B | 98 | New Resource From~ | BB ¥y &L | [y f ¢ | T | 78 B
Membuat Process Specification
(i) | MNama Tugas Provek | Duration | Start Finish |Predeces|Resuurce Names LIPS
U
= 1 Analisiz dan Des=ain Sistem 21 days? Mon 19/03112  Wed 18/04M12 n
v 1.1 Menganalisa Sistem Kepegawaian dengan 15 days Mon 19/0312 Tue 100412 System Analyst B
melakukan wawancara kepada pihak yang ditunjuk
v 1.2 Membuat Statement of Purpose, Event List dan 15 days? Mon 19/03/12 Tue 10/0412 2 System Analyst E
Context Diagram
1.3 Membuat Data Flow Diagram (DFD) Levelled 1 day? Wed 11/04M2)  Wed 11/04M2|3 System Analyst
1.4 Membuat Kamus Data 1 day? Thu 12/04M2 Thu 12/0412 4 System Analyst
Ve S Membuat Process Specification 1 day? Fri 13/04/12 Fri 13/04/12 5 System Analyst
Ve 1 day? Mon 16/04/12 Mon 18/04112 6 System Analyst
r}
1.7 Dokumentasi Analizis dan Dezain Sistem 2 days Tue 17/04M2 Wed 18/04M2 7 System Analyst
= 2 Desain Aplikasi Tdays? Thu 19/04112 Fri 27/04/12
E 2.1 Membuat Dezain Menu Aplikasi + Form Entri 2 days? Thu 19/04M2 Fri 20/04/12 8 Designer
E 2.2 Membuat Desain Report + Form Report 2 days? Maon 23/04112 Tue 24/0412 10 Designer
E 2.3 Dokumentasi Desain Aplkasi 3 days? Wed 25/04M12 Fri 27/04M2 11 Designer
—
]

Ready

@ Save untuk menyimpan perubahan

95
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MODUL 6
LAPORAN PROYEK

Menyiapkan File Project

Sebelum membahas permasalahan laporan proyek, terlebih dahulu merapikan file-file

yang akan dipergunakan sebagai contoh untuk membuat laporan proyek tersebut,

meliputi :

v

v

File proyek untuk tahap planning : pakailah file JADWAL PROYEK Ke-2
File proyek untuk tahap controlling : pakailah file TRACKING PROSENTASE

Ke-2

Membuat file ‘Perencanaan Proyek ke-1’

Untuk membuat file ini, ikuti langkah-langkah berikut :

&

&

Buka file JADWAL PROYEK Ke-2

Atur tampilan agar tampak seperti pada gambar berikut ini : (Gantt Chart > View
> Table > Etry)

Save As, beri nama file PERENCANAAN PROYEK Ke-1

Pilih menu File > Properties

Setting tab page Summarypada bagian Title & Company pada file tersebut (lihat
gambar)

Klik tombol OK

Klik tombol Close untuk keluar dari file proyek ini

Membuat file ‘Kontrol Proyek ke-1’
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< Buka file TRACKIN PROSENTASE Ke-2

& Atur tampilan agar tampak seperti pada gambar berikut ini : (Gantt Chart > View
> Table > Etry)

& Save As, beri nama file PENGONTROLAN PROYEK Ke-1

< Pilih menu File > Properties

<& Setting tab page Summarypada bagian Title & Company pada file tersebut (lihat
gambar)

= Klik tombol OK

& Klik tombol Close untuk keluar dari file proyek ini

B. Membuat Laporan Proyek
Untuk membuat laporan proyek, ada beberapa tpa atau jenis laporan proyek. Setap
tipe laporan juga mempunyai cabang laporan, sehingga ada beberapa tipe atau jenis
laporan di dalam Microsoft Project. Secara global ada beberapa tipe atau jenis laporan,
yaitu :

v" Overview

v" Current Activities

v" Cost

v' Assignment

v Workload

v Custom

Terlebih dahulu ikuti langkah-langkah berikut unutk menampilkan laporan :
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Buka file proyek, misal file PERENCANAAN POYEK Ke-1

Pilih menu Report > Reports

Efgr Microsoft Project - Jadwal Proyek ke-2 EI
@ Eile Edit View Inset Format Tools Project | Report igollaborate Window Help Type a question for help -5 X
i [ 'y [§ ) .« .| (i) Yisual Reports... | Mo Grou @ QT L
NEH &QV s28Y - [ (il _ p B P LAy E@pi- §
i | & | 98 | New Resource From~ | 5B & & Copy Picture..
% Reports...
(1] Resource Name Type Materia| Initials Gre| Max. Units Sid. Rate Ovt. Rate sl Accrue At |Base Calendar -
Label [
1 System Analyst | Work 5 100% Rp400.000/day| Rp400.000/day Rp0| Prorated Kalender Proyek Ke-1
2 Designer Work ] 100% Rp300.000/day| Rp300.000/day Rp0|Prorated Kalender Proyek Ke-1
— —
1 A
Ready

Muncul tampilan berikut :

Overview...

Assignments...

Current Activities...

wi

Workload...

Pilih atau klik tampilan yang diinginkan, misal Overview

Klik tombol Select, maka akan muncul jenis-jenis atau cabang-cabang dari

Overview Report:



99

Project Summary Top-Level Tasks Critical Tasks

Milestones Warking Days

= Pilih salah satu cabang atau jenis laporan yang terlah terpampang pada overview
report(misal :Project Summary).
= Klik tombol Select, sehingga akan muncul laporan sesuai dengan tampilan cabang

yang telah anda pilih (misal : Project Summary) :

/=] Microsoft Project - Jadwal Proyek ke-2 [r=l[-E] 2 |
-{ b‘l r Y 'l BIE@I [ Page Setup... ][ Print. .. ][ Close H Help ]

Frs

Page: 1 of1

= Klik tombol Close untuk mengakhiri.
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Jenis Laporan Overview

Laporan overview adalah laporan-laporan yang berisi proyek secara keseluruhan.

5|

| Reports
R R =,
: l = zzl - Close
Overview... Current Activities... Costs.
‘__:‘ = ] =N
-
= ﬂ 2173
3&1’&’ (om0 S B \7
Assignments... Workload... Custom.
Cabang laporannya terdiri dari :
* Project Summary
Overview Reports @
— Close
Critical Tasks

Top-Level Tasks

Milestones Working Days

Adalah suatu laporan yang memuat hal-hal penting (yang sifatnya global)

dalam suatu proyek. Tampilan laporannya seperti berikut :
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Page: 1 of 1

= Top Level Task

Project Summary Top-Level Tasks Critical Tasks

Milestones Warking Days

Laporan yang menyajikan informasi daftar pekerjaan-pekerjaan utama.

Tampilannya laporannya seperti berikut :
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[=! Microsoft Project - Jadwal Proyek ke-2 [r=|-=e]| 22 |
4|b| A|Y| glﬁ@l [ Pagesetp.. || Print. .. ] [ Close ][ Hep |

ZasalF gk et

Page:1ofl

Critical Task

Overview Reports

EHH
g1 18
&

Top-Level Tasks Critical Tasks

Milestones Warking Days

Laporan yang menyajikan informasi daftar pekerjaan-pekerjaan yang

mengalami critical task. Tampilannya laporannya seperti berikut :
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Milestones

Overview Reports

Select
Edit. ..

Close

1

Broject Summary Top-evel Tasks

Waorking Days

Milestones

Critical Tasks

Laporan yang menyajikan informasi daftar task apa saja yang menjadi

milestone. Pada file proyek ini tidak ada informasi mengenai milestone,

sehinga jika anda klik pilihan ini akan muncul tampilan seperti berikut :
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Microsoft Office Project ==

There is no data for you to print.

Most likely, the filter applied to your view or report does not display any tasks or resources. Microsoft Office Project does not print views or reports on which no
tasks or resources are displayed.

=  Working Days

Critical Tasks

Milestones Warking Days

Berisi laporan tentang jadwal kerja yang dipakai di dalam proyek. Tampilannya

laporannya seperti berikut :

<[>] L] OB (oo ) [ o ][ o[ i)

Base Calendar as of Sun 18/0312
Jadwal Proyek ke-2

BASE CALENDAR: Standard

Day Hours

Sunday Nenweorking

Menday £8:00-12:00, 12:00 - 17:00
Tuesday £8:00-12:00, 12:00 - 17:00
Wednesday 8:00-12:00, 13:00 - 17:00
Thursday 8:00-12:00, 13:00 - 17:00
Friday 8:00-12:00, 12:00 - 17:00
Saturday Neonworking

Exceptions: None

™|

Page:1 of 2 Size: 2 rows by 1 column
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Jenis Laporan Activities

Reports
R RN R [EERRRR RS 3 g ¢
=Q | = E
Overview... Current Activities... Costs...
F;- - — St "ﬁ
’;i | D H 'l“ ~ A
f‘ = - \ '— " |
aﬁ_ gﬂ? DUD t \Z2L \/
Assignments... Workload... Custom...

Adalah laporan-laporan yang berisi kegiatan-kegiatan proyek pada saat laporan dibuat.
Dengan kata lain, apabila pada saat laporan proyek dibuat dan belum ada kegiatan

yang dapat ditampilkan, maka kegiatan pencetakan (printing) tidak dapat dilakukan.

Cabang laporannya terdiri dari :

Current Activity Reports =

Tasks Starting Soon Tasks In Progress

Completed Tasks Should Have Started

Slipping Tasks
Tasks




Jenis Laporan Cost

'Répmts
Py rhbbiii =,
=0 = ';
3
Overview... Current Activities... Costs

& I

Assignments...

mi

Workload...

Select

g

Close
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Adalah laporan-laporan yang berisi keuangan proyek. Cabang laporannya terdiri dari :

Cost Reports

Select

Edit...

1

Close

COyerbudget
Resources

Earned Value

Jenis Laporan Assignment

Reporl:s

Overview...

Assignments...

Current Activities...

I]nnnﬁ

Workload...




Jenis laporan yang berisi informasi pemakaian resource atau sumber daya proyek.
Cabang laporannya terdiri dari :

Assignment Reports

To-do List

Overallocated

Resources

Jenis Laporan Workload

Reports
(AR AR EE RS =,
Overview... Current Activities... Costs...
ﬁ = H B ‘.2 j A
& | lmiEg 2y
Assignments... Workload... Custom...

Menampilkan laporan tentang beban yang ditanggung masing-masing resource atau

sumber daya. Cabang laporannya terdiri dari :

Close
Who Does What
When

Workload Reports

Task Usage

Resource Usage

Edit...

1

Close

-

107
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Jenis Laporan Custom

Reports @

Overview... Current Activities... Costs...
& V) nnnnE@.

Assignments... Workload... Custom...

Jenis laporan ini disusun berdasarkan model laporan yang sudah ada, kemudian bisa
dikembangkan sendiri sesuai dengan kenginan user.Pilihan customlaporannya terdiri
dari :

Customn Reports

Reports:

| Mew. ..
Completed Tasks Edit...
Copy...

]
%

Critical Tasks
Crosstab
Earned Value
Milestones Organizer...
COwverallocated Resources
Cwerbudget Resources
Cwerbudget Tasks

[t

Cancel

—

Preview ] [ Setup... ] [ Print J
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